コピー、プリント、ファクス、 
スキヤンのしかた 

ここだけ読めば 

使えます 


主な 

コピー機能の紹介 


ApeosPort-IV W70 
ApeosPort-IV 3070 
DocuCentre-IV W70 
DocuCentre-IV 3070 


主な 

プリント機能の紹介 


こんなときには 



使い方がわかる本 

本機を使5ための簡単な操作や 
機能をコンパクト I こ説明しています。 

「こんなと轰じは」では、 

ぶ<ある質問と具体的な解決策を 
紹介しています。 


本機の近<1こ置いてお使い < ださし、。 


FUJI xerox お 






こんな機能があります 


ApeosPo け -IV 4070/3070、 DocuCentre-IV 4070/3070は、オフイス内のドキュメント出力や活用を、 
安全で効果的に実現するたゆに、さまざまな機能を用意しています。 

機種によっては、オプションが必要な機能があります。オプションについては、製社の営業担当者にお尋ね 
<ださい。 


紙原稿 




HMD 



I 複製营理 

ペーパーセキュリティ- 


『ユーザーズガイド』 


巧先の再入力 
親展受信 


『ユーザーズガイド』 


I DocuWorks / PDF / XPS*i 
のパスワード暗号化 

アクセス制限 


y 『管理者ガイド』 


ジョブ フロー 


^『設定がわかる本』 


電子データ 



P .64 


セキ ュ IJ テイ ープ リント 
プライベートプリント 


- P .112、 P .11 己 


暗号化 （ https ://) 


苗『管理者ガイド』 


ぺーパーレス 


► P .64 


*1:rXPS 」 とは 、 rXML Paper Spedfication 」 の路です。 
*2 ： CentreWare Internet Services からのブリント指示 


' ^ ~> 

ボックスとは、コピー•スキャンで 
読み込んだ原稿や、ファクスで受信 
した文書を保存する機能です。個人 
や共通のボックスを登録できます。 

•ボックスの登録 
•プリント文書の保ち 
•ファクス文書の保巧 
•スキャン文書の保巧-確認-操作 

•自動処理（ジョブフロー） 

の設定-実行 


• 岭 P .36、 

• 『ユーザーズガイド』 








•本機の状態の確認 
•ジョブの確認•削餘 
参設定内容の確認-変更 
•スキャン文書の取り込み 


♦ P .24、( SS 『ユーザーズガイド』 




































































































この「使い方がわかる本」だけで、コピー-プリント-ファクス-スキヤンの基本的な操作ができます。 
さらに、使って便利なコピー機能やプリント機能について説明しています。 

ページ香号が振ってある機能は、この r 使い方がわかる本」のやで説明している機能です。今まで使わなかっ 
た機能など、是非ご利用ください。 






両面印刷 
まとめて1ネ女 
サンプル コピー 



パスワードの設定 
[ 受信拒否の設定 

『ユーザーズガイド』 


ぺーパーレス 

► P .64 


(通信コスト節約） 


► P .91、 P .118 

► 13.100、 P .1 19 
叩.104 



製本 



化巧け/ホチキス/パンチ 


1 

1 


Report 

)け 

Report 1 

■ 


/ 

— 


Report 


©Report 



〇 


> p .103 


岭 P .6 己 


A 暗号化 

了デジタル署名 

伞(^『管理者ガイド』 






PC 保を 
URL 送信 

今 

♦ P /72 
伞『ュー 



ザーズガイド』 


USB メモリー保巧 


叩/71 


7ニユアルで 

解決できなかったときは•- 

テレフォンセンターまたは販売店に 
お問い合わせください。 

電話香号は、本機に貼付されている 
ラベルまたはカードに記載されてい 
ます。 

詳しくは、本書のうらま紙を参考に 
してください。 



















































































































マニュアル体系 


本機では、次のマニュアルを用意しています。 

本体同牺マニュアル 






はじめにお読みください 


安全にお使いいただ<ためのを意事項や、操作中に気をつ 
けていただきたいを意制限事項などじついて説明してい 
ます。本機の設置後、必ずはじめ(こお読みください。 
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使い方がわかる本く本書> 


本機での主な機能や、操作方法、トラブルの対処方法、間 
い合わせの多い項目などじついて説明しています。 

本書だけで、コピー、プリント、ファクス、ス丰ヤンの基 
本的な操作ができます。 


設定がわかる本を活用しよう 


『設定がわかる本』の便利な機能の設定のしかたを探せま 
す。 


設定がわかる本 （ マニュアル CD - ROM ) 

ファクス、ス丰ヤン、プリント、認証など、本機やコン 
ピュー ターで 事前に設定が必要な項目じついて説明してい 
ます。『設定がわかる本を活用しよう』の設定メニューを見 
ると、設定したい項目を簡単に見つけることができます。 


7ニュアル CD-ROM 

(ユーザーズガイド、管理者ガイド、その他) 

マニュアル CD - ROM には、『設定がわかる本』のほか、 
『ユーザーズガイド』、『管理者ガイド』が HTML ファイル 
で格納されており、必要な情報を横索できます。 

さ6じ、「ミ主意•制限事項」、「オプション製品マニュアル」、 
「よくある質問」など、本機をご利用いただくためじ必要 
な情報も格納されています。 

『使い方がわかる本』や『設定がわかる刺でも解みしない 
ときや、さらに詳しく調べたいときに利用してください。 

* G 4 通信対応の機械の場合、 ファクス （ G 4 通信対応の機械）の 
操作方まや、機能などじついて記載している、『ユーザーズガ 
イド ファクス 編』も格納されてし"'ます 0 
* データセ丰ュリティ丰ット（オプション） を装着し、 セ丰ュリティ 
機能を利用する場合は、機能の設定と効果的な活用のためじ、マ 
ニュアル CD - ROM じ格納されている 『セ丰ュリティ 機能補足 ガイ 
ド』をご参照ください。本機を管理する システム 管理者を対象に、 
セ丰ュリティ 機能に関する設定手順と環境条件を説明して し 巧す。 












































ドライバー CD キットのマニュアル （ HTML ) 


プリンタードライバーのインストール手順、プリンターの 
環境を設定する方法などじついて説明しています。同捆さ 
れているドライバー CD キ、ソトじ入っています。 




プリンタードライバーのヘルプ 


プリントの操作方まや、機能などじついて説明していま 
す。 



CentreWare Internet Services のヘルプ 


コンピューターのブラウザーか6本機への各種設定や、ス 
キャン文書を取りむ操作などじついて説明しています。 

* CentreWare Internet Services のヘルプを表示するじは、イ 
ンターネットじ接続できる環境が必要です。 

なお、通信費用はお客様の負担じなりますので、ご了承くだ 
さい。 


オプション製品マニュアル 


本機では、オプション製品を用意しています。オプション製品じは、マニュアルが同捆されてい 
るものがあります。 

オプション製品マニュアルでは、オプション製品の操作方ま、ソフトウェアのインストール手順 
などじついて説明しています。 


る種ソフトウェアについて 


♦本製品に同個されている CD-ROM 

ドライバー CD 丰ットの CD - ROM じは、プリンタードライバー、ファクスドライバー、ス丰ヤナードラ 
イバーなどが入っています。インス!-ール方まじついては、 CD - ROM じ入っているマニュアルを参照し 
て < ださい。 

•最新ソフトウェアの入手方法 

最新のソフトウェアは、富±ゼ□、ソクスのホームページか6入手できます。なお、通信費用はお客様の負 
担じなりますので、ご了承ください。 

次の URL じアクセスして、ダウン□ー ドしてください。 

http://www.fujixerox.co.jp/download/ 
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はじめに 


このたびは ApeosPort-IV 4070/3070. DocuCentre-IV 4070/3070 ( L ソ降本機と呼びます） 
をお買い上げいただき、まことじありがとうございます。 

本書は、イラストや画面を多く使って、本機の基本的な操作方まや、よくある質問、主な機能を説 
明しています。本書1冊でコピー、プリント、ファクス、ス丰ャンが使えます。 

本機の性能を十分1こ発揮させ、劾果的1こご利用いただくためじ、ご活用ください。 

なお、本書の内容は、お使いのパーソナルコンピューターの環境や、ネットワーク環境の基本的な 
矢□識や操作方法を習得されていることを前提1こ説明しています。 

お使いのパーソナルコンピューターの環境や、ネ、ソトワーク環境の基本的な知識や操作方まじつい 
ては、パーソナルコンピューター、オペレーテイングシステム、ネットワークシステムなどじ付属 
の説明書をお読みください。 

本書は、読み終わったあとも必ず保管してください。本機をご使用中に、操作でわか6ないことや 
不具合が化たときじ読み直してご活用いただけます。 

富±ゼ□、ソクス株式会社 


Microsoft 、 Windows、Windows Server、Windows Vista、Internet Explorer は、 
米国 Microsoft Corporation の米国およびその他の国における登録商標または商標です。 

Adobe 、 Acrobat、Adobe PostScript 3は、 
Adobe Systems Incorporated (アドビシステムズ社）の米国およびその他の国における登録商標または商標です。 

Macintosh、Mac OS は 、 Apple Inc . の商標です。 
BMLinkS は、社団法人ビジネス機械•情報システム産業協会 ( JBMIA ) の商標です。 

RSA は RSA Security Inc . の登録商標です。 
BSAFE は RSA Security Inc . の米国およびその他の国における登録商標です。 

その他の製品を、会社をは、各社の登録商標または商標です。 
Microsoft Corporation のガイドラインに従って画面写真を使用しています。 
ライセンスについては、『ユーザーズガイド』の「ライセンスについて」に記載しています。 


こ注意 

① 本書の内容の一部または全部を無断で複製-転載-改編することはおやめください。 

② 本書の内容に関しては将来予告なしじ変更することがあります。 

③ 本書に、ご不明な点、誤り、記載もれ、乱了、落了などがありましたら弊社までご連絡ください。 

④ 本書に記載されていない方まで機械を操作しないでください。思わめ故障や事故の原因となることがあります。 
万一故障などが発生した場合は、責任を負いかねることがありますので、ご了承ください。 

⑥本製品は、日本国内において使用することを目的に製造されています。諸外国では電源仕様などが異なるため使 
用できません。 

また、安全ま規制（電波規制や材料規制など）は国じよってそれぞれ異なります。本製品および、関連消耗品を 
これらの規制に違反して諸外国へ持ち込むと、 ffl 則が科せられることがあります。 
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XEROX 、 その□ゴと"〕ネクティング•シンボル"のマーク、 CentreWare 、 および DocuLyzer は、 
米国ゼ〇、ソクス社または富±ゼ〇、ソクス株式会社の登録商標または商標です。 

DocuWorks は、富±ゼ□、ソクス株式会社の商標です。 




本書の表記 


•本書に記載している画面や本体のイラストは、各種オプション製品が装着された状態のものです。使用 
している機械の構成じよっては、表示されない項目や使用できない機能があります。 

•各種ドライバーやユーティリティソフトウエアのバージョンアップじよって、本書に記載している内容 
が、お客様がお使いのものと異なる場合があります。 


♦本文中の 「コンピューター」 は、 パーソナルコンピューターやワークステーションの 総称です。 
•本文中では、説明する内容じよって、次のマークを使用しています。 



:を意すべき事項を記述しています。 

:参照先を記述しています。 

:参照先のマニュアル CD-ROM (ユーザーズガイド、管理者ガイド、その他）を表しています。 
:操作をはじめる前の準備作業について記述しています。 

:便利な使い方などを記述しています。 

:用語の解説を記述しています。 

:お使いの機種によっては表示されません。利用するにはオプションが必要になります。詳し 
くは、弊社の営業担当者にお尋ねください。 


参本文中では、次の記号を使用しています。 

「 」 ：-本書内にある参照先を表しています。 

- CD - ROM 、 機能、タッチパネルディスプレイのメッセージなどのを称や入力文字などを表 
しています。 

『 』 ：参照するマニュアルを表しています。 

[ ] :-本機のタッチパネルディスプレイに表示されるボタンやメニューなどのさ)称を表しています。 

-コンピューターの画面に表示されるメニュー、ウィンドウ、ダイア□グボックスなどのを 
称と、それらに表示されるボタンやメニューなどのを称を表しています。 

< >ボタン：操作パネル上の八ードウエアボタンを表しています。 

< 〉丰一：コンピューターの丰ーボード上の丰一を表しています。 

> :-操作パネルで順に項目を選択する手順を、省略して表しています。 

例： r [仕様設定/登録] > [登録/変更] > [ボックス登録]を選択します。」は、「[仕様 
設定/登録]を押して、[登録/変更]を押したあと、[ボックス登録]を選択します。」と 
いう手順を省略して記載したものです。 

-コンピューターで順に項目をクリックする手順を、省略して表しています。 

例： r [スタート] > [ネ矣索] > [他のコンピュータ]で横索します。」は、 r [スタート]ボ 
タンをクリックして、[ネ矣索]、[他のコンピュータ]を順にクリックしてネ矣索します。」と 
いう手順を省略して記載したものです。 

-参照先は、次のように表しています。 

例： r 『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「共通設定」」は、管理者ガイドの「5章仕様 
設定」内の、「共通設定」を参照することを表しています。 


•本文中では、原稿または用紙の向きを、次のようじ表しています。 

日、 D 、 たて置き：本機の正面から見て、原稿や用紙をたて長にセットした状態を表しています。 
仁!、口、よこ置き：本機の正面から見て、原稿や用紙をよこ長にセットした状態を表しています。 


たて置き 


よこ置き 



弓 I き込まれる方向 


A 


< 


弓 I き込まれる方向 


•本書では、文書が格納されている場所を「ボックス」または「親展ボックス」と表記しています。 
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♦はじめに . 


機械について . 
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操作パネル . 
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ファクスの履歴 . 

未ぶ信レポート . 

ホ送信文書の再送信 . 

FAX 情報サービス . 

送信時の - C フー曰 . 


原稿通過スタンプ . 151 

送信できない . 152 

ダイレクトファクス . 153 

ダイレクトファクスの送信シート . 154 

リダイヤルか6宛先登録 . 154 

受信できない . 155 

停電 . 155 

受信用紙 . 156 

ペーパーレス受信 . 156 

ポーリング . 156 

自局情報 . 157 

受信拒否 . 157 

スキヤンのこと . 158 

ス丰ヤンの準備 . 158 

ファイル形式 . 158 

ボックス保を . 158 

USB メモリー保を . 159 

ページをまとめたいとき . 159 

ファイルが開かないとき . 159 

FTP サーバー . 160 

ファイルさ)やフォルダーさ） . 160 

ボックス . 160 

原稿の向き . 160 

セ丰ュリティー関連画面 . 161 

メールアドレスの登録 . 161 

Macintosh . 161 

親展ボックスビューワー . 161 

••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• ••雜 •••••• 1 

巧れている . 162 

ズレたり曲がったりする . 162 

黒線が化る . 163 

用紙全体が黒くなる . 163 

文字が薄すぎる/ミ農すぎる . 163 

プリントしたときだけ黒線がでる . 164 

黒<塗りつぶされた部分に白点が化る . 164 

用紙にしわが付く . 164 

何ちプリントされない . 164 

等間隔にちれが化る . 165 

たて長に白抜けする . 165 

編模様が発生する . 165 

指でこすると、かすれる/トナーが定着しない/ 

用紙がトナーで汚れる . 165 

黒点がプリントされる . 166 

かすれる/不鮮明 . 166 

文字がじじむ . 166 

白抜けしたり白線が化る . 166 

全体がうっすらとプリントされる . 167 

部分的に写らない . 167 


♦さくいん . 

♦かんたん操作一覧表 . 

♦もっと便利に！複合機活用法 
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特長' •••• 

眉目) 

%コピー プリント 


r こんなことちできるんだ」を、 


まとゆて1枚目回© 

コピー ブリント節 I 約 


ID カードコピー 

コピー 節約 



複数の原稿を縮小し 
て、1枚にコピー/ 
プリントできます。 

コピー岭1日日ページ 
プリント丰119ぺージ 


16アップにすると、サム 
ネールの ようじでさま 
す。（プリント機能のみ） 


ID カードのおちてとう6 
を、1枚にまとめてコピー 
できます。 

コピ- ♦ 『ュ— ザ-スガイド』 



製本目回 

コピー ブリント 



中央で用紙を折り曲げて 
重ねると、小冊子じなる 
ようじコピー/プリント 
できます。 

コピー 吟97ページ 
プリント♦じ〇ぺージ 


表紙を付けたり、中央をホチキ 
スでとめたリすることちできま 
す。 




セキュリティープリント呂 

ブリント 

ユーザー ID とパスワード 
を設定して、プリントを指 
示したデータを本機じ蓄 
積させておけば、あとから 
本機の前でプリントを指 
示できます。 

プリント ♦ 115ぺージ 


本機(こユーザー登録しておかな 
くても使えます。 



プライベートプリント回 

ブリント 



本機じ登録されている認 
証用 ユーザー ID ごとに、プ 
リントを指示したデータ 
が蓄積されます。あとから 
本機の前で認証操作をし 
てプリントできます。 

プリント ♦ 112ぺージ 


本機(こ登録されているユーザー 
じ(外は使えません。 
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マークの説明 

目コピ-機能 

日ブリント機能 Q ファクス機能 

Q スキャン機能 

節約におすすめ 


っピー 

プリント ファクス 

スキヤン 

節約 




































































ちよつとだけ紹介します。 


アノテーシヨン目回 

コピー ブリント 



原稿に、「禁複写」や「至急」 
などのスタンプを付けた 
り、日付やページ番号を付 
けたりして、コピー/プリ 
ントできます。 

コピー岭1日1ページ 
プリント岭125ぺージ 



はがき/封筒目回 


コピー ブリント 


はがきや封筒にも、コピー 

ft 1 _ 

/プリントできます。 


コピー >48 ページ 


プリント岭日 6 ページ 

1 晝±夕□ゥ様 



ブック両面 B © 



コピーした用紙を開い 
たとき、本などの見開 
き原稿と同じ状態じな 
るよう じ、 コピーでき 
ます。 

コピー ^94ページ 


原稿 


白紙節約回© 


ブリント 節約 


白紙のページは、プリ 
ントしないようじ設定 
できます。 

プリント♦►ヘルプ 


ミックスサイズ原稿送り昌呂 

原稿と同じ 





コピー ♦ QS ページ 
プリント岭117ぺージ 
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••••••長長 •••••• 

iBj ペーパーレスでコストを削減。 


フアクス 


コンピューターからファクス送信（ダイレクトファクス）© 

節約 

送信する文書のプリントをなくして、用紙のムダづかいを防ぎます。自席から送信できます。 

*64 ページ 

フアクスドライバー 



ファウス掛 f 秋1。ラフが。スIIスもブ/フォ-ム齡腹员ミ 

お的 一K の 

舌を/ァドレスをが 所届 

1 1 

.‘ .心, -t レ,.:-‘ご, 1 

ホ 市--〜-- ♦ 

巧ホ 

1 巧先敬 IJ (か - 

1 ファクス V 

ホ し J 

巧ホを 一 

踰まつァイル祕 
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1 

il 1を照吸-1 

1 

«11^ 

1 1 

掛言函巧ぬ)： 

雨 r| 

□時刻巧淀 b てをほするが 

1 

匹； 曰 

1 '1 

色3白-めかお_ ~ 1凹ほ醜を)—. J 

□送ほシート郝けるが 

1巧先ま、シールの- 

'二ふ. ’-l-s。 主..1 

. 11巧巧巧す⑩1 

( 0K 11 キサ光ル ~ 1 1 ~^ 1 






受信 


t 公ホ回線 ! 


W\r ►を 



■ 
























































































.••••特長' •••• 

(因 ） 作業にあわせて便利なスキヤン。 


スキヤン 


ボックスに保巧して、コンピューターで取り込み（ボックス保を) 


ボックスじ入れておいてから、コンピューターで取り込みます。一番利用されている使い方です。必要に応じ 
て、 TWAIN 対応ソフトウェア（例 ： DocuWorks (別売)）をインストールしてください。 



コンピューターにお送 （ PC 保巧、イール送信） 

ス丰ヤンした文書を添付してメールを送信したり、ネットワーク上のコンピューターじ転送できます。 



USB ゾモリーに保巧 （ USB ゾモリー保を） 

ス丰ヤンした文書を PDF や DocuWorks 文書などにして、 US 目メモリーじ保をできます。 

岭68ページ 



用語 ( P ) 説 


BBB (トウェイン）グラフィックソフトなどが、スキャナーから画像を受け取るための規格。この規格(こ対応したソ 
フトウェアや八ードウェアなら、メーカーを問わずに使える。 Ffrra ホームページを見るためのソフトウェア 
のこと。代表的なものにインターネット•ェクスプ □- ラー*がある。 ，，の， 广，の 

* IVhcrosoft® Internet Explorer® 
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コピー、プリント、ファクス、 
スキヤンのしかた 


ここたけ読ゆば 
使えます 



•機械について . 16 

•原搞と用紙について . 26 

•ボックス登録のしかた . 36 

•宛先ま（短縮宛先を号）登録のしかた . 38 

•コピーのしかた . 46 

•プリントのしかた . 52 

•ファクスのしかた . 58 

•スキヤンのしかた . 68 


使用しているコンピューターの画面イメージは、2012年2月 
現在のものです。 

各種ドライバーやユーティリティソフトウェアのバージョン 
アップじよって、本書に記載している内容が、お客様がお使い 
のものと異なる場合があります。 




















本書に記載している画面や本体のイラストは、各種オプション製品が装着された状態のものです。 
使用している機械の構成じよっては、表示されない項目や使用できない機能があります。 


大容量自動両面原稿送り装置 

複数枚の原稿を自動的に送り込む装 
層です D 

* 本書では、「原稿送り装置」と表します。 


操作パネル 

操作に必要なボタン、ランプ、タツ 
チパネルディスプレイがあります。 

岭18ページ 


電源スイッチ 

本機の主電源が入っている状態で、電 
源を入/切します。 

►17 ページ 


フイニ、ソシヤ ー B1 ( オプション） 
を装着している場合、左図の 
ようになります。 


本機の主電源を入/切します。 
岭17ページ 


タッチペン 

操作パネルのタッチパネル 
ディスプレイに触れて、画面 
の指示や機能を設定すると 
きに使しなす D 


タッチペンは、タッチ 
ペンホルダーに収納 
されています。 


タッチペンを使わないで、タッチ八° 
ネルディスプレイじ指で直接触れて 
操作することもできます。 




用紙トレイ 


用紙をセットします。 

岭32ページ 

V _ 

J 


フイニツシヤー（オプション） 


コピーやプリントした用紙に、ホチ 
キスとめやパンチ穴を開けて排出で 
きる装置です。装着するフィニッ 
シャーによつて機能が異なります。 


ここだけ読めば使えます 

機械について 

電源スイ、ソチの入/切、操作パネル、メニュー画面じついて説明しています。 
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電源を入れる/切る 


本機には、電源スイ、ソチと主電源スイ、ソチがあります。 

ここでは、主電源が入っている状態で、電源を入れる/切る手順じついて説明します。 
詳しくは『ユーザーズガイド』の「2機械の構成」>「電源について」 


•電源を入れる 


c! 



電源が入らない場合は、次のことを確認して<だ 
さい。 

-電源プラグがコンセントに差し込まれているか 
-主電源が入っているか 

-リセットボタンがリセット状態（ボタンが押し 
こまれている）になっているか♦140ページ 


•電源を切る 

コピーまたはプリントが完全に終了していることを確認します。また、〈データ〉ランプが点滅していな 
いことを確認します。電源スイッチの〔〇]を押します。 


電源を入れなおすとき 


電源を切ったあとじ再度電源を入れる場合は、画面消灯後、15秒待ってか6入れて<ださい C 


主電源を入れる/切るとさ 


主電源は、正面カバーを開けて操作します。通常、主電源は入れたままじしてください。なお、主電源 
を切るときは、先に電源が切れていることを確認してください。 

•タッチパネルディスプレイ画面が表示されているとき、または〈節電〉ボタンが点滅しているときは、主 
電源を切6ないでください。八ードディスクやメモリーが破損したり、故障の原因になることがあります。 
•電源プラグを抜くときは、主電源を切ってから抜いてください。八ードディスクやメモリーが破損した 
り、故障の原因になることがあります。 






こんなときは 

•停電のときは、どうした6いいですか？ 
電源をオフじしたあと、主電源をオフに 
して<ださい。短縮宛先番号やボックス 
にあるデータが、なくなることはありま 
せん。 


♦節電状態に切り替わるまでの時間を短くできま 
すか？ 

1〜240分の範囲で1分単位で設定できます。 
岭140ページ 
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装着されているオプションじよって、各画面のボタン表示は異なります。 


( 節電状態の入/切） 


次のようなとき、ボタンが点のします。 

•〈認証〉ボタン ：機械管理者、認証ユーザーで 
認証されているとき 
•〈節電〉ボタン ：節電状態のとき 

•〈割り込み〉ボタン：割り込み中のとき 


夕一や機械の確認^ 
し処理のや止/確認） 


機械营理者、認証ユーザー C 
□グィン/〇グァクト*^ 



メニュー画面を表示 j 

コピー画面を表示） 
~ 〇登録した画面を表示) 
■0 設定確認画面を表示) 


(USB メモリー差込 □) 


〈節電〉ボタンを押して節電状態を解除すると、タッチパ 
ネルディスプレイが点のします。そのあと、タッチパネ 
ルディスプレイの操作や原稿カバーの開閉などによつ 
て、本機は、機能の実行に必要な部分の節電状態を解除 
し、復帰動作を開始します。 

詳しくは『ユーザーズガイド』のに機械の構成」 
>「節電機能について」 


(ほかの作業の優先/解除0 

^データの養積時に点が 2 
送受信やに点滅 ノ 


作氏づ 

心機 


まりなどの警告時に点の- 
本機ゃ付属機器のトラブル時に点滅^ 


主電源が入っているときに点か ; r y 


c 原稿の読み込みを開始 y - 
コピーや通信作業をや止> 


( J 受定を解餘（電源巧入時の状態)> 


k [▲] で前画面、 [▼] で次画面を表示: ) 

作の参考になるメッセージを表示） 


© コピー 画面つ 

コピー画面が表示されます（工場出荷時)。 

0登録した画面 

ファクスやス丰ヤンなど、よく使う機能を登録しておくと便利です。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力> メニュー画面で[仕様設定/登録]* 4 > [仕様設定]> 
[共通設定] > [画面/ボタンの設定] > [登録2ボタン]で機能を選択します。 

岭运胃『管理者ガイド』の「1お使いいただく前に」>「操作パネルの設定変更について」 


〇設定確認画面 

設定確認画面が表示されます（工場出荷時)。 


*1 本書では、操作パネルの〈認証〉ボタンを押すちまで説明します。 

*2 〈データ〉ランプの点なパターンは、変更できます。 

岭『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「共通設定」>「その他の設定」>「データランプの点灯パターン」 
*3© と同様に、ファクスやスキャンなど、よく使う機能を登録できます。 

*4 機械管理者モードに入ると、メニュー画面の[登録/変更]が[仕様設定/登録]に変わります。 



操作パネル 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


n ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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操作 パネルの 〈メニュー〉ボタンを押すと表示されます。主なボタンは、次のとおりです。 


つピー 

コ ピー機能を設定します。 
岭46,83ぺージ 

らくらくつピー 

コピー機能を設定します。 
基本的な機能が1画面にま 
とまっているので、簡単に設 
定できます。 

* 獲にーザーズガイド』 


スキャナー(ボックス保存） 
f オプション 1 


ファクス/インターネットファクス 

スキャナー(メール送信） 

スキャナー ( PC 保を） 

(オブシヨン) 

(オブシヨン) 

[オブシヨン) 

ファクス/インターネットファクス 
機能を設定します。 

♦ 58 ページ 

ス丰ャンしたデータを メー 
ルに添付して送信します。 

♦ 68 ページ 

ス丰ャンしたデータを 
FTP や SM 目プ□トコル 
を使ってネットワーク上 
のコンピューターに転 



ス丰ヤンしたデータを本機 
のボックスに保をします。 

岭68ページ 


ボックス操作 丙ブション I 

本機のボックスに保ちされ 
ている文書を操作します。 

* 獲『ューザーズガイド』 


ファクス機能を設定します。 
基本的な機能が1画面にま 
とまっているので、簡単に設 
定できます。 

*喔 『ューザー ズガイド』 


送します。 

♦ 『設定がわかる本』 


登録/変更 

ボックス、ジョブフ□一、宛 
先表などの登録や変更を 
します。 

岭36,38ぺージ 


ジョブメモリー 

ジョブメモリーの操作を 
します。よく使う機能の 
設定を記憶させておき、 
ボタン1つで呼び化せる 
機能です。 

伞にーザースガイド』 


スキャナー ( URL 送信）* 1 「ォプション) 

ス丰ヤンしたデータを一時的に保を 
し、取り出し用と削除用の URL を本 
文に添付してメールを送信します。 
吟『ユーザーズガイド』 


スキャナー (USB メモリー保巧） 


I オブシヨン I 

ス丰ヤンしたデータを US 己メモリー 
に保をします。 

岭68ページ 


文書プリント I オブシヨン I 

US 己メモリーやその他のメ 
ディアがに保をされている 
文書 （ PDF 、 TIFF 、 XPS *4、 
Doc U Works など）フアイ 
ルを、取り込んでプリントし 
ます。 

*喔 にーザー ズガイド』 


スキヤナー （ WSD )) 巧 r ォブション) 

本機にセットした原稿を、コン 
ピューターか6操作してス丰ヤ 
ンできます。 

『ユーザーズガイド』 



ジョブフローが 

本機に登録したジョブフ□一を使って、 
ス丰ャンをします。 

ス丰ャン文書などの、配信方まや配信 
先など、一連の処理の流れをあらかじ 
め本機に設定しておくことによって、定 
型的な配信作業を効率化することが 
できる機能です。 

岭廣胃『設定がわかる本』 


外部アクセスが 斥ブション j 

本機に組み込まれたブラウザーから、ネッ 
トワークを介して Web サーバーにアクセス 
し、データを格納したり表示したりします。 

♦廣胃『ユーザーズガイド』 


^ BMLinkS ブシヨ:^ 

受ィ写'! BMLinkS® を使用して、 BMLinkS 
~~ストレー ジ サービス じ文書を保ちし 
たり、 BMLinkS ストレー ジ サービス 
じある文書をプリントしたりします。 

♦庭胃『ユーザーズガイド』 


*1 この機能は、ユーザー認証機能を使用している場合(こ表示されます。 

*2 この機能は、 ApeosPort シリーズだけが対応しています。 

ApeosPort シリーズの機能の詳細については岭『ユーザーズガイド』、『管理者ガイド』 

*3 市販のシングルス□ットタイプのメモリーカードリーダーを使用できますが、動作保証はできません。シングルス□ットのメモ 
リーカードリーダーとは、メディア/メモリーカードの挿入□が1箇所のものです。詳しくは、弊社の営業担当者にお尋ねください。 
*4 rXPSJ とは 、 「XML Paper Specification 」 の略です。 

*5「 WSD 」 とは 、 rWeb Services on Devices ] の略です。 


メニュー画面と機能画面 
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♦コヒー画面 

メニュー画面で[コピー]を押すと表示されます。各タブで設定できる機能は、次のとおりです。 


[読み取り方法]タブ 


-両面/片面選択 

-わ < 消し 

• ページ連写 

-コピー位置/とじしろ 

-ブック両面 

-鏡像/ネガポジ反転 

-原稿サイズ人力 

-原稿セット向き指定 

-ミックスサイズ原稿送り (ォ ブション) 

-自動画像回転 



[画質調整]タブ 

-原稿の画質 

-コピー濃度/シャープネス 
-地色除去 


[ジョブ編集]タブ 

-ビルドジョブ 
-サンプル コピー 

I オブシヨン j 


* 大量原稿 
-抽出/削除 
• ジョブメモリー 


アイコンは、機械側が自動で 
横知することを表します。 


♦ファクス/インターネットファクス画面 


メニュー画面で[ファクス/インターネットファクス]を押すと表示されます。各タブで設をできる機 
能は、次のとおりです。 


[ファクス/インターネットファクス]タブ 


-ファクス切り替え 
* 宛先表 
. 丰ーボード 
-リダイがレ 
-番号/アドレス表示 


同報する 
送信濃度 
両面原稿送 LJ 
原稿の画質 
送信画質 


[オンフック/その他]タブ 

-ポーリング 

-ポーリング予約 

-オンフック(手動送信/受信） 


i 规鄉-じみ取り方法 I 

I 送信む-たシ I 

ゎフック/その他 

ファクス 

^宛先 []： \ 

巧巧先1 


函宛先^ 、 


1圏 冷-ド 

\\ 

满/户ィャル 


〇墨す厮畐 ▲鳴 

，片面 ..1 ぶ^1 


ち稿の面賈 圖送信画貴 r 

I 標準 


[出力お式]タブ 

-両面/片面選択 

• オプション j 

* 表紙付け 

-まとめて1枚 ( N アツ:の 
■ ポスター 
-画像繰り返し 


ペーパーセ丰ユリティー (オブシヨン) 

紙おり指定 
ダブル コピー 
OHP 合紙 


アノ テーシヨン フシヨン] 
複製管理 (オブシヨン) 


仕分け/ホチ丰ス/パンチ (オブシヨン 1 
ID カードコピー 


にピ ー] タブ 

-倍率選択 -まとめて1枚 （ N ア、ソス 

-用紙選択 -コピー濃度 

• 両面/片面選択 

-仕分け/ホチ丰ス/パンチ 巧ブシヨン] 


プシヨン I 


[読み取 y 方法]タブ 

-両面原稿送り 
-読み取リサイズ 

-ミックスサイズ原稿送り (ォブシヨン) 
. ぺージ連写 
* 読み取 LJ 倍率 
-原稿通過スタンプ (オブシヨン) 


[送信オプション]タブ 

-モニターレポート/開封確認*^ 
. :竜伊モード 
-優先通信/時刻指定 
• 発信元記録 
-送信シート 

-インターネットファクス件名！ 

-インターネットファクスコメント 


送信先部数 
並列合成送信 
親展通信 
口-ド通倍 

インターネットファクスプ□ファイル 

暗号化* 2 

デジタル署名が 


*1 機械管理者の設定によっては、[モニターレポート/配送確認]が表示されます。 

*2 この機能は、 ApeosPort シリーズだけが対応しています。 

ApeosPort シリーズの機能の詳細については岭『ユーザーズガイド』、『管理者ガイド』 





機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


n ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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參スキャナー画面 


メニュー 画面で [ス丰ヤナー（メール 送信)]、 [ス丰ヤナー（ボックス 保を)]、 [ス丰ヤナー （ PC 保を)]、 
[ス丰ヤナー （US 目メモリー 保を)]、 [ス丰ヤナー （ URL 送信)] を 押すと表示されます。をタブで設定 
できる機能は、次のとおりです。 


[画質調整]タブ 

-カラーモード 
-原稿の画質 
-巧画紙ス丰ヤン 
-読み込み濃度/シャープネス 


地色除去/コントラスト 
裏写り防止 
色空闇 


[スキャナーメール 送信]タブ 

-宛先表 
. 丰ーボード 
-送信者アドレスを追加 
. プレビュー 

-宛先を/メールアドレス 
* さ1己者 
•件を 
-本文 

[スキャナーボックス保存]タブ 

-ボックス 
-表示開始番号 
-文書確認/削除 
-プレヒュー 

[スキャナー PC 保ち]タブ 

-転送プ□トコル 
* 宛先表 

-ネットヮーク参照 
* ま五送先の指定 
. プレビュー 
. サーパー 
-共有名 
-保を場所 
. ユーザーを 
-パスワード 


[USB メモリー保巧]タブ 

-保を先 
-保を先詳細 
-プレヒュー 

[スキヤナー URL 送信]タブ 

* 宛先 
•送信者 
•件を 
-本文 

• 文書の保を期間 
-プレヒュー 


I キパ- 


*® 拽过 

送信先指定 


巧先を/メ ールアドレス 



□プレビ 


ミ A 。 ラ-トト'' 

白黒じ階調）； 


(i-jil 両面原柄 

0 送り 

■ 

g 原稿の画資 I 1 

母1 ぞバル 

▲ 

片面 

MV 

义字 LJ 

TIFF/JP 扣自動 

一 



*1 [スキャナー〔ボックス保を)]の場合は、表示されません。 

*2 選択する機能によって、表示される項目が異なります。 

岭『ユーザーズガイド』の「5スキャン」>「化力形式」 

*3 この機能は、 ApeosPort シリーズだけが対応しています。 
ApeosPort シリーズの機能の詳細については 
岭『ユーザーズガイド』、混^『管理者ガイド』 


♦[スキャナー ( WSD )] 

メニュー画面で[ス丰ャナ ー ( WSD )] を押すと、次の画面が表示されます。 

本機にセットした原稿を、ネットワーク上のコンピューターからの操作でス丰ヤンできます。 


rwSDJ とは 、 rWeb Services on Devices ] の略です。 


[出力お式]タブが 

-画質/ファイルサイズ 
-出)カファイル形式*^ 

-開封確認 ( MDN ) 

• 分割送信 
-ファイルを 
• 返信先アドレス 
-ファイルを重複時の処理 
-文書を 
-暗号化が 
-デジタル署名)が 


[読み取り方法]タブ 

-読み取り解像度 
-両面原稿送り 
. ぺージ連写 


ミックスサイズ原稿送り 巧ブシヨン) 
わ < 消し 
読み取り倍率 


読み取リサイズ-原稿セット向き指定 


[スキャナー]タブ(共通) 

-カラーモード 
-両面原稿送り 
-原稿の画質 
-出)カファイル形式*^ 
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♦パスワードを入力する必要がある場 
合は、機械管理者 ID を入力 (©) 
したあと、[次へ]を押し 、ベスつ一 
ドを入力してから[確定] (©) を 
押します。 

• 機械管理者モードを終了するとき 
は、再度、〈認証〉ボタンを押します。 
タッチパネルディスプレイから終了 
するときは、表示されたポップアツ 


機械管理者モードに入ると、メニュー画面の[登録/変更]が[仕様設定/登録]じ変わり、設定値の 
変更などができるようじなります。 


ここからでも、〇と同じ 
操作ができます。 







使用する機能を選巧してください。 


機械管埋ま ID を入力して 


プメニューか6、[認証解除]を選択 
してください。 





項目を選巧してください。 

巧作をに機械が巧起動することがあります。 

■^^機械管理を 

1 C 化樣設定/登録 

✓閉じる L 


>今 


認 i 正/ 


セキユリテ 

ィ設定 




プ 

im^ 


〇コピー 設定 


>ネットワーク設定 


S スキャナー設定 


〇ファクス設ま： 


シ背體/ 


節電モードの設定 


画面/ボタンの設定 


用紙/トレイの設定 


認証ユーザーモードに入る 


認証/集計管理機能が有効になっている場合、本機に登録されている認証ユーザー用の User ID を入力 
すると、認証モードに入ることができます。 


ここか6でも、〇と同じ 
操作ができます。 



使用する機能を選巧してくださし、。 




■m#- 


言語切り替え 
Language 


認証モードに入ってい 
ることがわかります。 



>認証ユーザー用の User ID がわから 
ないときは、機械管理者にお問い合 
わせください。 

>パスワードを入力する必要がある場 
合は 、 User ID を入力 (©) したあ 
と、[次へ]を押し、パスワードを入 
力してから[確定；1(©)を押します。 

^認証ユーザーモードを終了するとき 
は、再唐〈認証〉ボタンを押します。 
タッチパネルディスプレイか6終了 
するときは、表示されたポップアッ 
プメニューか6、[認証解除]を選択 
してください。 



機械管理者モードに入って 
いることがわかります。 


設定を終了するときは、 
[閉じる]を押します。 



機械营理者モードに入る 
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文字を入力する 


ボックス登録や宛先登録など、文字入力が必要な場合、タッチパネルディスプレイじ丰ーボード画面が 
表示されます。ここでは、「庶務 G 」 を入力する方法を例じ説明します。 


ひらがなで「しょむ」と入力し、「庶務」じ漢字変換する 


&ボックスを称 


IXF 又り ミ 肖しみを 



四巧山と 
じ J 也 I 山じ II ね 
山白山と 



ひら がな P カタカナし記号し葵/数」 


〕1 ♦■,〕[>] 


•ルさい「ょ」や大文字の 「 G 」 を入力する 
ときは、シフトを押します。 

•漢字は、」 IS 第一水準と第こ水準の一部が 
便スます。 

表示できる漢字については 
♦ ( g 胃『管理者ガイド』の「16付録」>「表 
示できる漢字一覧」 


HV ; ックス名称 IXJT 又りミ肖し II 巧定 



I しょ 

1! •が 削除! 

回因回回回因回囚回田 

典 

1 シフト 

回区!広!回因 か & J ' ME 

1 1 

おを換 

1 え U い H で 11 、 II な 1 て ‘1 "Ml _ 1. ^ 1_ J 

LildjCu 山止:山山:ぶ lJ 

[ 単語を換 


胃漢字変換 


iXff 又り';肖し I 巧定 


|3. しよ。> ホ 


「6」と入力する 
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CentreWare Internet Services 


CentreWare Internet Services は、 TCP / IP ネ、ソトワーク環境が利用できる場合、お使いのコンピュー 
夕一から Web ブラウザーを介して本機にリモートでアクセスして利用できる機能です。 

CentreWare Internet Services を利用すると、本機の操作パネルの前まで巧かなくても、本機の使用状 
ミ兄を把握したり、本機の機能の設定値をコンピューターか6変更したりできます。 

♦( g 肩『管理者ガイド』の「6 CentreWare Internet Services の設定」、および谭胃『ユーザーズガイド』の「13コ 
ンピューターからの操作 」> 「CentreWare Internet Services 」 


〈操作パネルで操作する場合〉 



操作八ネルの画面 


最巧操作から 
ほ電カモードまで 
(1-240) 

I 240 1分 

曰 


( W 24 Q ) 
[24。 ] 分 

, A | 

0 



■ 


〈CentreWare Internet Services で操作する場合> 


CentreWare Internet Services の画面 



Web ブラウザーを起動 
して、本機の IP アドレス 
を入力 


^CentreWare Internet Services で設定する 

〇ブラウザーを起動する 



曲五に，- 節電モ-巧 


用がトレイの設定 


iZ 化 ~ 

ブ-ル^®ミ 


設定'店巧の巧製 
►タール a かまち 
►ネットワーク贾ち 
►サービス記を 
►集計設定 



本機のアドレスを入力します。 
入力例： http :// 192.168 .1.1 


任意のタブを選択します。 


^3 
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iCentreWare Internet Services の主な機能 


各機能のタブです 
設定したい機能に合 
わせて選択します。 



漏集を）ま示な）お尉こ入り堪）ツ-ルのヘルプが 

，〇因固ろ/な*ホゎちに入。@貧，‘^ 3日'过 

_ 酒 http://f む讶巧 l/prop-Mm ^_ 



設定できる機能が表示されます。 
なお、選択したタブによって、表示 
内容が変わります。 


左側で選択した機能の 
情報が表示されます。 


[ヘルプ]をクリックすると、 
ヘルプが表示され、 
CentreWare Internet Services 
についての説明を見ること 
ができます。 

CentreWare Internet Services 
のヘルプを表示するには、イン 
ターネットに接続できる環境が 
必要です。 

なお、通信費用はお客様の負 
担になりますので、ご了承くだ 
さい。 


タブ名 

主な機能 

状態 

♦本機の状態の表示 

本機の情報や状態、用紙トレイ•排出トレイの状態、およびトナーなど消耗品の状態を表 
示します。また、本体各部の節電/稼動状巧を確認することもできます。 

•カウンターま示 

サービスごとに利用したページ数や回数の合計を表示します。 

稼動状況別の累積時間 

出力や読み取りの稼動時間、待機時間、低電カモード時間、スリープモード時間、ウォー 
ムアップ時間、電源オフ時間の累計時間を分単位で表示できます。 

ジョブ 

•ジョブー覧およびジョブの削除、、ジョブ履歴およびエラー履歴の表示 

プリント 

•プリント指示 

コンピューターに保をされているファイルを指定してプリントできます。 

ス丰ヤン 

♦ボックス 

親展ボ、ソクスを登録または設定できます。 

親展ボックスに保をされた文書をコンピューターに取り込んだり（岭78ページの「ブラ 
ウザーを使って取り込む場合」）、プリントしたりできます。 

•ジョブフ□一 

ジョブフ□一を登録または設定できます。 

宛先表 

•宛先の追}]日、編集、削お 
•宛巧ま 

一覧表示、宛先表データの一括削除、宛先表へのアクセス制限設定 

• CSV ファイル 

本機じ(外で作成した CSV ファイルのインポート、サンプル CSV ファイルやブランク CSV 
ファイルのダウン日ード 

プ□パティ 

♦各種設定内容の確認と変更 

本機のシステム、インターフェイス、エミュレーションに関する項目などについて、設定 
内容の確認と変更を行います。 

サポート 

•サポート情報の表示 


管理者が設定する項目は、設定変更時にユーザーをとパスワードの入力が必要になります。 
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起 


ここだけ読めば使えまず 


原搞と用紙について 


原稿のセ、ソト方まや、用紙のセ、ソト方法などじついて説明しています。 


原稿をセツトする 


•コピー原稿またはファクス原稿をセットする場合 

コピー原稿は、原稿セットの向きにを意してください。 ♦ so ページ 
なお、ファクス原稿の場合は、本機が自動的じ原稿の向きを判断します。 



:原稿の上部を表してしなす。 


ガイドを 
用紙サイズ 
. に合わせる 




原稿送り装置 


付せん紙、クリップ、ホチ丰ス、セ□八ンテープなど 
は、外してか6セットしてください。 

付せん紙などが原稿送り装置に残り、原稿づまりや 
原稿送り装置の故障につながることがあります。 
また、穴あき用紙は、穴の部分のくっつきをなくすた 
め、よくさばしてか6セットしてください。 


「読める向き」 


「左向き」 


ABC 

l . n.l 


—— ' ! 



B 


Report 

0 Q 
白〇 







の 

CC QI 〇 1 

の 10)1 


原稿の上部を奥側じしてセットする 
のを r 読める向き」 と呼びます。 


原稿の上部を左側にしてセットする 
のを r を向き」 と呼びます。 



匿圃 


読み取る面を下に向ける 


「読める向き」 


「左向き」 


原稿ガラス 



について 


原稿と用紙ボックス登録 

に0いて のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


n ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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♦スキャン原稿をセツトする場合 

原稿を左向きじセットし、[読み取り方法]タブの[原稿セット向き指定]を[左向き]じ設定すると、ス 
丰ヤンした原稿をコンピューターで表示したときに正しい向きで表示されます。 



:原稿の上部を表しています。 


ガイドを；. 
/用紙サイズ 
... し合わせる 



でス丰ヤン’•‘ 
する面を 

上に....... 




原稿送り装置 


付せん紙、クリップ、ホチ丰ス、セ□八ンテープなど 
は、外してか6セットしてください。 

付せん紙などが原稿送り装置に残り、原稿づまりや 
原稿送り装置の故障につながることがあります。 
また、穴あき用紙は、穴の部分のくっつきをなくすた 
め、よくさばいてか6セットしてください。 



「左向き」 


「読める向き」 




する面を]! 

.下に.^ 


約 


読み取る面を下に向ける 


「左向き」 


「読める向き」 


原稿ガラス 


mm 


「左向き」じセットした結果 



® 「読める向き」じセットした結果 


抱 


原稿ガラスの場合 



齡 


原稿送 LJ 装置の場合 


コンピューターで表示すると、正しい向きで表示されます。 


コンピューターで表示したあと、ソフトウェアでファイル 
を回転させる必要があります。 


參原稿送り装置にセットできないもの 

次のような原稿は、原稿ガラスにセットしてください。 


® (§) ® (S) 0 


けす紙（両面読 • A 5 よリルさい •切り貼り原稿 
み込みのとき） 


•折り目、しわ、•裏カーボン紙 
カール紙 
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^原稿サィズ入力 


^取り消‘し 



自動検失口 

1 

A 6 a 

写實けイス''口 

A 3 a 

B 4 曰 

都 ffi はがき日 

A 4 a 

B 5 a 

1い17"〇 

A 4 a 

B 己 a 

8刷1"曰 

A 己 a 

写真 2 け村 ' ’a 

8.5 x 11 "日 





gy る 

(15 〜 297 mn 0 


1®. 


(15 〜 297) 


J (15 〜 432) 




0読み取りサイズ 

又り消‘しる1 




>今 


自動おが 

A 己 a 1 

1 

写真けイス’'日 

A 3 a 

B 4 a 1 

1 

郵巧はがき曰 

A 4 a 

1 

1 

1い17"〇 

A 4 a 

B 日日 1 

1 

8ぶ11"口 

A 巳 a 

写實 2 けイス'' 日 1 

1 

8.5 x 11 "日 



I 吨 


り5〜432111 m) 1(15 〜297)] 

呼 .I - 


J (15-432)1 



•サイズがわからないとき 

定形サイズ L ソ外の原稿は、原稿ガラスの周り 
にある目盛りで測ります。 


♦コピーの場さ 



>今 


スキヤンの場さ（例：ボックス保ち） 


控觀姐な 1 画貿 調整 

t 読み取りちま J 

|^巧み曲り》巧居 1 

200 dpi 

i 1 

軟電■ちり 

ち面 

^ページ 照 

しなし、 

fg 読み取りサイス 

1自動燃日 

圓11 ミックスサイズ 

Hi 原稿送り 

しない 

麵 わく消し 

回：如 m 
狂 2 mm 

DDiOmm 

"阻"^= 」 

100% 

原稿セット向き指定 

左向き 

1 




[原稿サイズ入力]または[読み取リサイズ]で用紙サイズを指定します。 


•よこが A 4 サイズよりちよつと長い 


E 


F 


La い 

•コピーをとると画像が切れる 


G^= 


G^= 

々oi/i か 

養 

-> 



•がせん紙を、はがしたくない 



原稿は、原稿ガラスに 
セットしてください。 



定形サイズ W 外の原稿 


n ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 


機械 

に0いて 


原稿と用紙ボックス登録 

に0いて のしかた 


宛先表登録 

のしかた 
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♦ファクスの場さ 


読み取りちま 1 掛きげ が 1 1 III 

1 ^両丽稿送り 

片面 

1® 原棋の 1 

1 1 

函掛き面居 

標準 

fg 読み取りサイズ 

1 自臓巧 

胃ミックスサイズ原搞 

しなし、 

1 HJ ページ ま写 

しなし、 

がげ©^ 



>今 


|)|取り消•し|〔閉じる 


自動おが 

1 A 日 a ' 

1 

写實けイス’' □ 

A3a 

B4a 1 

1 

郵巧はがき a 1 

A4a 

己己 a 1 

1 

1 い 17 "〇 

4 

i 

Ia4 日 

B 己 日 1 

1 

8-5x11"a 


A 已 a 

写夏 2 けイス'' 日 1 

1 1 

8.5x11" 日 



A 4 




弯' 


B 5 


目5日より、ちょっと大きい原稿 
を送信したいときは、 A 4 □を選 
択すれば、画像が切れずに送信 
できます。 


•プリ、'卜の場さ 

プ□パティ画面か6サイズを指定して利用できます。 



[原稿サイズ]で、[ユーザー定 
義用紙...]を選択します。 


操作方法の詳細については岭プリンタードライバーのヘルプ 
あらかじめ、ユーザー定義用紙を登録しておくこともできます。^54ページ 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックスを錄 

のしかた 


宛先ま登録 

のしかた 


n ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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白 » 細 


g 他のトレイ … 


量。重飄靡が|既巧アツで 



^ 詳細 i 受ま :. 


►95 ページ 



/^巧サト…！画賛調整1読み取り方法1出力お巧 

IT 11111 iiniiH 1 


鼠み巧り巧像な 

200 dpi 

f 軟けが_1 

片面^^ 1 

ページ巧写 

しなし、 

g 扇み巧りサイズ 

自動検知 

円11ミックスサイズ 

M Iff 畐送リ 

する 

® ゎく消し 

口 ：2 mm 
曰: 2 mm 
，征 ：0 mm 

淀み巧り倍率 

100% 

酔1 京桐^ミ巧で 

左向き、* 



じカサイズを統一する場さ 

出カサイズを統一したいときは、読み取る倍率や出カサイズも設定してください。 


] ピーの場合 

倍率選択]で[自動％]、[用紙選 
ミ]で化力したいサイズを選択しま 
し 




画貴調を I 胃 読み ® りでま [ 出力お式ジョブおお ] 


团自動X 


盧 

—識 


〇 ]* 1片面4ち面 || 


^原搞の画貴 


W 


化分け / 
がね刈 e 巧 

师ゴ卵 I I 離で觀 


スキヤンの場合（例：ボックス保巧） 

[読み取り倍率]の[自動％]を選 
択し、[化カサイズ]で化力したい 
サイズを選択します。なお、原稿を 
セットした向き（仁!/日）と出)カサ 
イズの向き（口/ D) を合わせてく 
ださい。合わない場合、出力画像に 
余白ができます。 


^ 巧面原稿巧り 

片面 

窗ぉ巧の画贸 1 

文字 

1 

坦掛言面黄 

標準 

rn 扇み巧りサイズ 

自動ち巧 

言 IJ ミックスサイズ原搞 
する 

ページ连写 

しなし、 

m 商み取り倍率 

自動％ 

0 



♦スキヤンの場さ（例：ボックス保を) 


[ミックスサイズ原稿送り]を[する]じします。 


一 


• A5 の原稿は、必ずたて置きにセットしてください。 

• B5 の原稿を、 A4 たて置きまたは A3 の原稿と一緖にセットする場合、 B5 の原稿はたて置きにして 
くださし、 

•正しく原稿サイズをネ矣知させるため、原稿の左上の角をそろえてセットしてください。 

•推奨する組み合わせは、 A4 たてと A3 よこ、 B5 たてと B4 よこです。推奨じ(外の組み合わせでは、 
原稿が斜めに引き込まれるなどして正しく読み取れないことがあります。 


そろ又る 




♦コピーの場さ ♦ SS ぺージ 


¢1コピー1画賛調整 

: f 読み取り方を J 出力おす1ジ3ブ編集 

^両面/片面選巧 

片面^片面 

しなぃ 

し J 了ック両面 

しない 


a 原稿サイズ入力 

自動お知 

' ド HI ミックスヴイス 

Ul 畐送 y 

する 

震ゎくミ肖し 

上下: 2 mm /2 mm 
左右: 2 mm / 加 m 
中 :0 mm 

1/2 

R 

辟5コピー位置/ 

M とじしろ 

表:移動しない 
裏:移動しない 

凸鏡おジ反お 

鏡像：しな、< 

ネががグ反転：しない 

^原稿セット向き指を 

読める向き 



♦ファクスの場さ 


夕 f 読み取り方法 I 


送悟オフ’別:/]わフック/その他] 


ファクスの場合 

ファクスを受信するときの用紙サ 
イズを設定しておけば、出カサイズ 
を統一できます。 

岭156ページ 



サイズがいろいろある原稿 





11 [お R I とげ 


機械 

に0いて 


原稿と用紙ボックス登録 

に0いて のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


n ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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♦コピーの場さ ♦ ss ぺージ 


墙コピ -( 面ち<^|読み取り方ま]出力お式 f ジョブ編集 ■ 

^両面/片面選巧 

片面"^片面 

ぺ-ジ连与 

左とじ原稿 
両ぺージ 

y V ク両面 

ぶ 、. 1、 

a 原稿サイズ入力 

自動お巧 

a 新^&八 

しない 

麵ゎ< ミ•肖し 

上下: 2 mm /2 mm 
左を: 2 mm /2 mm 
中 :0 mm 

圈ミた!置/ 

表:移動しない 
裏:移動しない 

E 鏡像/ネガポジ反お 

鏡像：しない 

袖''が'/'反転：しない 

^原稿セット向き指を 

読める向き 


[ページ連写]で読み取るページを指定します。 


— 

Sii " 

厚 

r- ； 

レ' 

1爵 

♦画 

li 

1 口 



•ファクスの場さ 



♦スキヤンの場さ（例：ボックス保を) 



旺雜担な1鹏鹏 

【読み取りホを1 

Ip 読み取りおお度 

200 dpi 

r if — ^ 

1 

^ぺ—ジ埋与 

左とじ原稿 
両ペーブ 

a おみ巧りサイス 

自動検巧 

るサイス 

しなし、 

画，ハ 

Q ：2 mm 
の：日 mm 

m 病み巧り倍率 

1輯 

み'1原おたット巧き}旨定 T 

黃めもにと 


見開き原橋を分割して読み取りたいとき 
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詳しくは岭 g 冒『管理者ガイド』の「2用紙のセット」>「用紙をセットする」 

用紙トレイに用紙をセットするときは、セットする用紙のサイズに用紙ガイドを合わせて、用紙をよくさ 
ばいてか6セットしてください。 


♦用紙トレイ5 (手差し） 

はがき、封筒、ラベル紙など、特殊用紙を 
セツトできます。また、数枚のコピーやプリ 
ントをするときにもご利用ください。 


♦用紙トレイ1〜4 



はがき、封筒のセット方法 
コピー 岭48ページ 
プリント寺56ページ 

穴あき用紙は、穴の部分のくっつきをなくすため、よくさばき、次のような向きでセットしてください。 


穴の部分を 
機械側に 


/コピ-へ 


〇 

{ プ IJ ント、 


〇 

、する面をノ 




下に 


手差しトレイ（用紙トレイ 5) 



節電が態になっている場合は、操作パネ 
ルで〈節電〉ボタンを押し、〈機械確認〉ボ 
タンを押して節電を解除してから、用紙を 
セットしてください。 



用紙をセツトする 


機械 

に0いて 


原稿と用紙ボックス登録 

に0いて のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


n ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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セットした用紙に合わせて、用紙の種類を設定する 

•用紙トレイ1〜4 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User ID を入力、[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共 
通設定] > [用紙/トレイの設定] > [用紙トレイのサイズ/用紙種類/属性表示] > 任意の卜 
レイを選択します。表示された画面で、次のように設定してください。 


马 トレイ1 [XJ 又り消し11決定 1 


105 g/rJ 

觀:で揣 S おお體ぃ。 

i 

, 〇 1 

[炎設減 J 

設をされて 
確認します 

'いる用紙種類を 

〇 


取りミ肖し I 


用紙種類 

1並ご&泌化 n - 


用紙ヴイズ £ 

r 

[冀 j 又り消し j 卜；みを li 

晋巧紙化 U 〜1 Ubg/m ソ 

巧生紙(如〜 105g/m 2 ) 


サイ ス人力… 

h 動サイス巧巧 


なを[為真 

ラら紙(目〇〜 105g/m 2 ) 

「 




0HP フィルム 

1 ▼ 





□色 

白 

Ti 




お!姑頭 1 


詳しくは『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「共通設定」> 拥紙/トレイの設定] 

本機とパソコンで厚紙を指定してプリントするには寺174ページ 

•用紙トレイ5 (手差し）でコピーする場さ 

用紙トレイ5 (手差し）じ用紙をセットすると、[トレイ5 (手差し)]画面が表示されます。 
セットした用紙に合わせて、用紙の種類を設定してください。 





flF 閉じる^ 


お紙サイズ 


用紙種類 

E 自動サイス''おち口 


1普通紙 (60 〜 105g/m 2 ) 


□ ま:おサイス 


再を紙 (60 〜 105g/m 2 ) 


n 非定形サイズ 

€ 

1ラら紙巧〇〜1日 5g/m 2 ) 


LJ …イX入力) 

巧あき細 (60 〜 105g/m2) 



レタ -A ット '' (卽〜10日 g/m2) 




0HP フィルム 

▼ 


用紙トレイ5 (手差し）を利用して、はがきや封筒にコピーするには^48ページ 

•用紙トレイ5 (手差し）でプリントする場さ 

プリントをするときじ、プリンタードライバーのプ□パティで設定してください。 

用紙トレイ5 (手差し）を利用して、はがきや封筒にプリントするには ♦se ページ 
用紙の種類の指定方法については^121ページ 

用紙トレイ1〜4を化し入れしたときに、対象トレイの設定変更画面を表示させることもできます。 

詳しくは岭『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「共通設定」> [用紙/トレイの設定] > [トレイセツ 
卜時の用紙変更画面表示] 



•用紙の坪量の調べかた 

用紙の厚さ（重さ）の目安としてよく用いるのが坪量 （ g / rrf ) です。 

厚紙や薄紙を使うときは坪量をチェックしてから、正しい用紙の種類を設定してください。 
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使用できない用紙 


詳しくは岭『管理者ガイド』の「2用紙のセット」>「用紙について」 


ク 



: C0 

公 d 








►カラー用 OHP フイルム 


•本機じ(外のプリンターやコ •ホチ丰ス、クリップ、リボン、 
ピー機でプリントした用紙 テープなどが付いた用紙 




►インクジエツト専用紙 
>トレーシングペーパー 





• しわや折れ、破れのある用紙 •台紙全体がラベルなどで覆わ 

れてし"'なし"'もの 



r0 


•のり、テープ、窓付きの封筒•インクジェット用郵便はがき 
•のり付け部分がのりで 
ベタついている封筒 


i -^っぃて 


原稿と用紙ボックス登録 

に0いて のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


n ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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) [登録/変更]を巧す I (2 J 登 


登録するを号を選がする 


Ilf" 心 I 弓说 1 

Uj 巳，， 




ボックスは、200個まで登録できます。 


1001 かみじま [ 

レ 

1002 ありた 1 

L 

1 nno ^^主お巧> [ 


1 004 (ホ登録） 


1 1 

1 

1 UUO e/j'-D C 



1 

1006もとはし 

1 

r 




1斋機需?！1 

匯计 


ボックスを登録する番号を選択しま 
す。[(ホ登録)]は、まだ何も登録さ 
れていない項目です。 


〈数字〉ボタンで3析の番号を入力す 
ると、リストの先頭に表示できます。 


登録内容を変更するときは、変更する番号を選択しま 
す。 


ここだけ読めば使えます 

ボックス登錄のしかた 

文書を格納するためのボックスを、登録する方まじついて説明しています。 






原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録宛先表登録 

のしかた のしかた 


n ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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パスワードを設定する 


クス新規開設-アクセス制限/バス 


_制版ホス巧化 

-■(すべての巧巧） ] 


(書き込み） 




[制限する操作]で選択した項目を実行す 
るときじ、パスワードの入力が必要じな 
ります。 

•常時（すべての操作） 

ボックスを選択したり、ボックス内の 
文書をプリントまたは削除するとき。 

•文書入力（書き込み） 

ボックスを選択するとき。 

•プリント/削陈（読み出し） 

ボックスの文書をプリントまたは削除 
するとき。 


ボックスのパスワードを 
忘れてしまったときは- 
機械管理者に柏談して、パスワードを^ 
[設定しない]にするか、 

新しいパスワードを設定してもらって 
ください。 

なお、この操作で文書がなくなる 
ことはありません。 


4 ) 登錄内容を設定する 



1. 

ボックスを称 

(ホ設定） 

し 

r ゾで乂制腿/バ乂 

•時バへこのが1卞 J 

3. 

义書取り化しをの削除 

^リ除する 

4. 

なをな間経遏义書の削除 

ぉ効 

5. 

ジョブフローの関連巧け 

妹設定） I 


雨 


謹ボックスを称 


1 冀 取り消•し 

[P ミ 夫至 


I 

0 

1 •急 

山 W 山山 A 

f ぃ 1 ぎ 1 「し] 1 。]い^ ) 

Cu 山山回凶 
山山山山凶 

「おいこ 1 厂そ 1 「といの 1 

は^? 

山 A 山 1 
山山山 1 
山山 laJ 
H 囚の 
山山 lJ 1 

[を : 

ひみ 

[シフト’ 

ふ む 

へめ 

1 お変換 

S t ) 

1 を語変換 

1 ひらがな |ト カタカナ' 1 [記号 

\\ 莫/が 

3 空白 

\ 4- f '4 1 


文字の入力のしかたについては 
岭23ページ 

©任意の項目を設定し、[決定]を押す 
©設定が終わったら、[閉じる]を押す 


例）ス丰ヤナー（ボックス保を） 


fool ^~11002 ^~1003 
かみじま ありた （ホを録） 

ifooT ^ ~1 

さかもと もとはし 昔ミま） 

91?。&一. 


於 


号 


''日し— 

、不ぶ玉# 


摆查: 


□ 


網弦 


[□プレビュ- 


©ぉ-トト'’印〇飄尉自- 

白黒 じ 階調） U 出® 


I f m 原稿の画黄 r 

J I 文字_ I 


原稿と用紙 

に0レて 


の 

し 

か 

た 
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起 


ここだけ読めば使えます 


巧巧表（短縮巧巧を号）登録のしかた 


メールやファクスなどで使う宛先表を、登録する方まじついて説明しています。 


霞 


[登録/変更]を巧す 




^け< コピ§巧< つ 


も，* ，’ Lj ザ*，の 




よく利用する宛先は、 
宛先まに登録しておく 
と便利です。 



宛先は、2,000件まで登録できます。 

なお、お使いの機械が、 G4 通信対応の機械の場合 
は、999件まで登録できます。 



登録するを号を選がする 


〔赛就弯謠胃回- 




宛先を登録する短縮番号を選択します。 
[(ホ登録)]は、まだ何も登録されてい 
ない項目です。 


[すべてを表示]、[空き番号を表示]、 
[登録済み]を選択して、表示する項目 
を切り替えることができます。 


〈数字〉ボタンで4析の番号を入力する 
と、リストの先頭に表示できます。 
なお、お使いの機械が、 G 4 通信対応の 
機械の場合は、3巧の番号じなります。 


登録内容を変更するときは、変更する短縮番号を選択 
します。 




機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 n ピ— 

のしかた のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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37 宛先種別を選がする 






次ページの手順では、[サーバー]と[ファクス]の 
項目について説明しています。 
























































































原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 n ピ— 

のしかた のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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時間帯（昼間/夜間/深夜）別の1度数あたりの通信時間（単位 
通信時間） （0.1 〜255.9秒の範囲で、 0.1 秒単位）が 


*1[ G 4 自動]は、インターネットファクス宛先に対してだけ表示されま 
す。 

*2 [集計管理機能の運用]の[ファクス/インターネットファクス]が 
[集計する]になっている場合、表示されます。 



7. 送信シート 

添巧しない 

♦ 

8. 最大害積サイズ A 3 

9. 時刻指定 

しない 

心 

110.親展通慢 

しない 


111•口ード風言 

しない 


12.巧継间祁 

しない 



I 届 KSP 〕 


宛先表でお索するときに使う丰- 
らか1文字） 


-ワード（ひらがな、英数のどち 


G3 自動、国際通信、および G4 自動= 


送信するときの画質（[パネル]は、操作パネルで選択されてい 
る画質を表します） 


送信シートを添付して送信するかどうかを設定 

添付する場合、送信シートに入れる送信先と発信元のコメントを 

指定（コメントは、あらかじめ登録しておく必要があります） 


ネ目手先の受信紙サイズや処理できるプ□ファイルじ合わせて、最 
大蓄積サイズを選択 


時刻指定送信をするかどうかを設定 


親展通信をするかどうかを設定（親展通信をする場合、あらかじ 
め、相手先の親展ボックスの番号と暗証番号を確認しておく必要 
があります） 


F コード通信をするかどうかを設定 （20 巧じ(内で、〇〜9、 
#、スペースが使用できます） 


を、 


本機が指示局となって中継同報をする場合で、登録した短縮宛先 
番号を中継局とするときの、中継局への指示内容を設定します。 


♦フアクス 


ファクス番号 （128 巧じ(内) 


—わかりやすい任意のを前 （18 文字 L ソ内) 


設ま:巧目 

現巧の設定植 


10.親展通イ言 

しない 

IK 

11. F コード通恒 

しない 

1 

1ク ホ赃同が しむし、 

13.課金情が-畳間料金 

課金されない 

1 

14.課を情が-巧間料金 

課金されない 

•- 

15.課金情が-深巧料を 

課金されない 

1 


區 isr) 


fl . 巧を種別 


2. 巧を（ファクスを号） 


を 


ふ KS 難録 


•お使いの機械が、 G 4 通信巧応の機械の場さ 

次の項目も表示されます。 

-[内線/外線]:使用する回線を、[内線]または[外線]から選択します。 

-[中継指示局]:本機が中継局となって中継同報をする場合、登録した短縮宛先番号を、中継同報指示局とし 
て認証するかどうかを設定します。中継同報をする場合は、指示局か6の指示方式に関係な 
<、中継局側で、指示を受ける指示局を短縮宛先番号に登録してお<必要があります。 


り消’し 


登録を号0001(短縮を号）-: 


登録を号0001(短縮を号）- 


登録を号0001(短縮を号）- 


宛先ま登録 

のしかた 


n ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0レて 


ボックスを紐 

のしかた 
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•CentreWare Internet Services で宛巧表を 
登録する 

CentreWare Internet Services からち 、すべて 
の宛先種別の項目を設定できます。 

ただし、[パスワード]を設をする場合は 、 SSL 
接続 （「 https 」 から始まるアドレスを入力）が 
必須です。 



詳しくは ♦CentreWare Internet Services のヘルプ 

♦機能画面で宛先表を登録する 

[ファクス/インターネットファクス]、[ス丰ヤ 
ナー（メール送信）]、[ス丰ヤナー （ PC 保を)] 
などの機能画面の宛先表画面じある、[宛先の新 
規登録] からも、 新規の宛先を登録できます。 



岭(®『ユーザーズガイド』の「4ファクス」>「ファ 
クス/インターネ、ソトファクス」>「宛先表を 
使って宛先を指定する」 


: K 巧巧表登録(短網巧を登録) 


登録ま号0001-サーバー 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 n ピ— 

のしかた のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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50 です。 


(ヴループ 登録） 


1グループじ最大20件の短縮宛先番号を登録できます。登録できるグループ数は、 





^ホ?：^—1[_ボックス樹乍 Pg ジョブメモリ 



すでに登録されているグループじ短縮宛先番号 
を追加するときは、追加先のグループ番号を選 
択してから、短縮宛先番号を登録します。 


短おを号巧を（登録を: 1) 


1 0001 S 

e C t i 0 n 1 < ファタス 01234 如 7 如 > 

1…■ム 


11 •を 


V .' 

短縮を号 
(0001 〜 2000: 

10002 1 


S e C t 1 0 n 2 
フ7巧 1234567890 



fi liSSP 


I iA クルーアに 

W 巧先を追加 


* お使いの機械が、 G4 通信対応の機械の場合は、表示されません。 


必要に応じて、グルー 
プを を設定できます。 


短縮宛先番号を選択し、[選択 
中の宛先を削除]を押すと、グ 
ループか6削除できます。 


登録するグループ番号を選択 
します。 


短縮宛先番号の情報 
が表示されます。 


•登録したヴループを選がするとき 



向飘な稿 A:ir 括の画貴 ▲: 

f 胃送恒面資 

1 標準 

: H 


フ 7 クス巧ホま 

ISl 留 1 

1 卜 閉じる 

@ すべて 

ホち巧さまホ巧 

0 

巧さまお 

因かな點 1 i 

•，〜索引 * 

[^HOl ふじ G 

W •… nnm nnno 

— U 呵] 

[1 道 グル-プリ 

1 W 


のが 

‘ ® 新規を録 1 




X 巧先グループ #01 - 巧ホの登録/を更 



巧を グループ 登録 



に 
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よく利用する宛先がある場合、ダイレクトファクス用の宛先表を作っておくと便利です。あらかじめ宛先 
を登録しておけば、送信時に宛先表から選択するだけで、送信の準備ができます。 

ダイレクトファクス用の宛先表は、「ファクス宛先表ツール」を利用して作ります。 

♦ファクス宛先表ツールをコンピューターにインストールする 

ファクス宛先表ツールは、ドライバ ー CD 丰、ソトの CD - ROM じ入っています。インストール 
方まじついては、 CD - ROM じ入っているマニュアルを参照してください。 


弊社のほかの機械でファクス宛先表ツールを使っていた場合、この機械に同捆されているファクス宛先表ツールを 
インストールすれば、古い宛先表は自動的に更新され、そのまま使えます。 


ここでは、すでじ本機じ登録されている宛先表のデータを CentreWare Internet Services から取り出)し 
て、ダイレクトファクス用の宛先表として登録する方まじついて 、 Windows XP を使用した操作を例に 
説明します。 

操作方まの詳細については岭宛先表ツールのヘルプ 


〇ブラウザーを起動する 


ファイルの漏集遐ま示な）技巧に入り y 




■aitaiB 


アドレス（■を hM 









or ApeosPor 
<Co.. Ltd. 20 


パスワード画面が表示されたら、機械管理者のユー 
ザーをとパスワードを入力してください。 


か デスクトツプの[スタート] > [すべてのプ□クラム]> [Fuji Xerox ] > [ユーテイリ 
テイ] > [ファクス宛先表ツール] > [ファクス宛先表ツール]を選がする 

〇取り出した宛先表のデータを、ファクス宛先表ツールで読み込む 



廢)説 


MlMfcBrS アプリケーションソフトウェアで作成した文書を、コンピューターから直接ファクス送信できる機能。 


©で保をした 
CSV ファイル 


本機のアドレスを入力します。 
入力例： http :// 192.168 .1.1 



ダイレクトファクス用の宛先まを作る 


先表ツール-巧巧ファイル 


己固因 


量 

用 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 n ピ— 

のしかた のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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Q ダイレクトフアクス用の宛先まとして保ちする 

鼠 


先まツール-巧規フ7イル 


巳回因 


房集ち）表示がき绿に）ヘルプ(が 
巧ホまを P 月くに） 


Ctrl+N 

Ctrl+0 


読みをみ® 

まきおし怎） 

CS 巧ミみ込み□ヴ乃イルのき昭做.. 


A なをち 




ほなする巧所の：を MyFAX 


I すぺて 


3 


■ ■汪5因618及-お01 


0-01-2345-6789 




Iフ7イルを(が I Iマイ 
フ7ィルの巧巧の:^^ 


ファイルをを 
入力します。 



デスクトップにデータを保ちす 
れば、ダブルクリックで宛先表 
ツールを起動できます。 


♦宛先表の使い方 

〇プリントを指示して、プロパティ画面を 
表示する岭64ページ 


P FX Apeo が〇け-IV 4070 FAX のブ日バテイ 


ファウス掛 1 1ま本IIジラフィッウス"スタンブウォ—ムII齡腹梯 


0 


ホ哲こ胤日のI み 


【ホ巧ホをお^謂,て巧加が… 


宛先桂別を): 

[ ファクス- 


巧先を号/7ドレスの： 


[の白れかもち 


S 巧を表ファイルを)： 

1 

•1 _ ■ 

1き照做..1 J 


U 


職吐、; 

□ 巧别対旨ミして掛畫する(じ100 
□送情シートを伸おな） 


>: 巧，逆. 

::四;- 

，ろ言ソート i ミ!^) 


[祗 t ま、シール(巧…〕13ミ準に戻す也)〕 


作成した宛先表を 
指定します。 


\ [ キサシたル I [ ヘルプ I 


1巧ま;様り)： ぉまぉ文字列地： がま票1 

「をぉ イ1「 

ィ|尚弱 

巧巧まのデータの一居1 

1 



当 IP 宛先表のデ ー タの 一 覧 
が表示されます。 



•宛先まツールを使用して、巧先を 
追加する/修正する 


ファイルの漏集喧ま示 w 登録吃）ヘルプ ( 

□ 03 X 窜め 




ダブルクリック 
で登録内容を修 
正できます。 


クリ、ソク すると登録 
フォームが表示され、 
宛先を追加できます。 



個人I话沛I詳細設定I 

3ミ 

I る前(曲 j — 

かリリ"ょ化/: 


ホ祿/內がが 


この項目 
を入力し 
ます。 


r 


r 


r 


所風の： 

所属2皆： 

を詰宙号を)： 

を子タールを)： 

プモ姐〉： I巧巧宙剖16 

み頭き録を)： 


r 




を加するヴルーブ(が…」 


キャン tz ル J ヘルプが）」 


& 


CentreWare Internet Services から 
取り化した CSV ファイル（宛先表の 
データ）を追加/修正する場合、必ず 
宛先表ツールを使用して< ださい。 


プ□パティ画面を表示しているときにも、宛先を 
追加することができます。 

岭64ページ 
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霞 


原稿をセツトする 



最大： 297 X 432 mm 
( A 3、11 X 17インチ） 



mm 


する面を; 
k 下に 


または 



ガイドを 
/用紙サイズ 
\に合わせる. 


最ル： 85 X 125 mm 
( A 5、 A 5 日） 

最大： 297 X 432 mm 
( A 3、11 X 17インチ） 


原稿のセツト方法は 
岭26ページ 

異なるサイズが混在する原稿や本は 
岭30、31ページ 

自動ネ矣知できる原稿サイズは、原稿ガラスでも原稿送 
り装置でも、 A 4 や B 5 などの定形サイズだけです。 


操作パネルで設定する 





ボックス測乍1^’ョプメ 


f 言語切り替え 
Language 




受悟モード 
プリンター 


必要に応じて、各タブか6設定する機能を 
選択します。 

主なコピー機能については伞83ページ 


|い00%|| - I + 

巧 自動6 



n 1 圉 A 4 

U 普通紙 

除 藝諷量 面 

田 自動 X 

1~1 2圏 A 3 

U 普通紙 

除®觸雪面 

rm m A 3 一 A 4 
の B い的 

n 3国 A 4 

U 普通紙 

載議麗 S 雲面 

U 14け A い A 3 
の 的一 B 4 

n 5^自動おが 
普通が 

翻鲁面 

0化の悟あ.. 

g 化のトレイ... 

^ 詳細巧を... 


1S 


を [ J 原隔の画貿 

文宇 


( n 仕分け/ 
U がキス/が巧 

自動化分け 
睦 f 出トレイ 


圏 fw 辜劈严 

しなし、 


ラすく 

团白 


ら<ら<コピーについては 
岭『ユーザーズガイド』の「3コピー」> 
「ら<ら< コピー」 



??こんなとさは 


•紙が詰まった岭128ページ 
•画像が切れる岭28ページ 
•たて/よこの向きがおかしい ■ 
•画質が悪い ♦ 162ページ 


► 50 ページ 


•コピーできる用紙の最ル値が知りたい 
X 方向が 98 mm 、 丫方向が 89 mm です。用紙トレイ5 
(手差し）にセットします。 

♦わく消し量を設定したい岭96ページ 
初期値は、上下左ちとも 2 mm です。 

なお、 0 mm に設定しても全面コピーできません。（実際 
じコピーできる領域岭 ( g 画『管理者ガイド』の「16付 
録」>「プリント可能領域」） 


ここだけ読めば使えます 

コピーの しかた 

コピーの基本操作、はがきや封筒のコピーじついて説明しています。 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


n ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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♦ジョブの状態を確認する 



[実行中/待ち]タブでは、選択した 
ジョブを中止したり、優先的に実行 
したりできます。 

[実行完了]タブでは、該当するジョ 
ブを選択すると、完了したジョブの 
詳細を確認できます。 


画面で状態を確認できます。 


表示するジョブの種類を、[すべての 
ジョブ]、[プリント]、[ス丰ャン/ 
通信]、[ジョブフ□一/自動転送]か 
ら選択できます。 



フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 


原稿と用紙 

に0レて 


... 

の 

し 

か 

た 

--- 
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ク 
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先 
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し 

か 
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プリント 

のしかた 
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返信用の宛をお知らせ内容 


定おサイズとしで選ができる封筒 

• 洋長形3号 （120 x 235 mm ) 



フラップ(ふた） 

似陈フラップと呼びます) 



港区00 

富±夕□ウ様 


はがきや封筒にコピーするときは、原稿と用紙の向きを確認してセットしてください。 
使用できる用紙の種類については伞『管理者ガイド』の「2用紙のセット」>「用紙について」 


〇原稿を原稿ガラスにセツトする 



原稿の上部を表しています。 



Opening Party 

00 / 00/00 



はがきや封筒に コピーす る 


• 封筒洋長お3号り 20 x 235 mm ) の場合 


• 郵便はがきの場合 


• 郵便往復はがきの場合 


港区00 

富±花子巧 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


n ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 


港区〇〇 

富±花す巧 
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0 はがき、または封筒を、用紙トレイ5 (手差し）にセットする 



• 郵便はがきの場合 



Q 表示された画面で、用紙種類を設定する 

画面が表示されないときは、メニュー画面で[コピー] > [用紙選択]の[他のトレイ...] > [手差し]を選 
択し、[トレイ5 (手差し)]画面を表示させてください。 


I 冀取り;肖し L 閉じる^^ 



洋長形3号封筒は、[洋長形 
3号 D ] を選択します。 


♦定形サイズじ(外の封筒を使用するときは、[非定形サイズ（サイズ入力)]で、 X 方向と丫方向のサイズを入力し 
てください。また、 X 方向には、フラップの部分も含めたサイズを入力してください。 

♦よく使うサイズがある場合は、[トレイ5 (手差し)]画面の[定形サイズ]に、用紙サイズを割り当てておくこと 
ちできます。工場出荷時は、[トレイ5 (手差し)]画面の[定形サイズ]に表示されている封筒は、洋長形3号だ 
けです。必要に応じて、表示する用紙サイズを設定してください。 

詳しくは『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「共通設定」>「用紙/トレイの設定」 



' 機械確認 

1認証ジョブ確認 

@ @ 

の©® 

リセット 

@ © © 

畔 J 込み ^ ストップ 

© © @ 


© ® @ 

佩 

ポーズクリア短縮： 

〇 © © 
—_ 一心 

:に-'' rn ^ 

4 一み 


はがきや封筒にコピーする場合は、[厚紙2 
(170 〜 216 g / rrf )] を選択します。 



封筒洋長お3号り 20 x 235 mm ) の場合 


ッ開種 
ラを紙 
フプ用 

ツ [ 

献ラも 
} フ 含 
号はが 
3摘が 
形 ±± す 

長 ノ 、 i 

洋しッ 
、セ 


咧ツ 


例 


を 


ごけ筒 
とて哥 
な1圭。 

Nly /V す 。 

筒。^ まい 

封すちりさ 

るまを あだ 
あし部。が< 
。が卜上すとて 
すプツのまこし 
まツセ稿しる択 
しラに原卜す選 
トフ側、ツ生を 
ツに械合セ発] 

セ側機場にがぶ 

を辺をる側ど^ 

紙長部す械なみ 

用""上用機わ W 

、筒の使をし2 

て封筒を部紙- 

し る 封筒 下、 〇 

にい、封の合^: 

下てでの筒場 C 

をじ態外封る2 

面閉状 ZJ 、す紙 

るがたズで用厚 

すプじV態使 [ 

ーツ閉サ状をで 

ピラを形た筒] 

n フプ定い封類 
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&原稿セット向き指定 |||取りミ肖し[夕閉じる 

J 

踊読める向き 

原稿の読める向きをどちらにセ 
かを}陡してください。 、方 

^左向き ^ 


0 コピー機能を設定 


[製本]と [ ID 力ード〕ピ ー] は、はじめに原 
稿セットの向きを指定してから、コピー機能を 
設定します。 


コピー ( 画賛調塞 

[ [読み取り力ま J 出力おぶ I ジョア編集-^^^ 

^両面/片•面選巧 

片面^片面 

[abJaJI^ 

しなぃ、万 

II 了ック両面 

しなし、 


a 原稿サイズ入力 

自動検巧 

Pill ミックスサイズ 
原稿送り 

しない 

麵ゎ < ミ •肖し 

上下: 2mry|l^ 

左右: 

1/2 ' 
可 

帥 ミた隻 

表:移動しない 
裏:移動しない 

0 鏡な/ネガポジ反お 

鏡像：しない 

袖''がシ''反転：しない 

&原稿セット向き}旨定 

読める向き 


次のコピー機能を使用するときは、原稿セツトの向きじを意してください。 
原稿のセツト方法は■►26ページ 


[両面/片面選択] 
岭91ページ 


[ミックスサイズ原稿送り] 
♦ 95 ページ 


[ね < 消し] 
♦ 96 ページ 


[コピー位置/とじしろ] 
岭揭胃『ユーザーズガイド』 



A 

Repo 

■ 

■ 

E 

■ 

1 

■ 

■ 


I 




AZ 


p 


= 


圓 

■ 

Report 




> 


1 

■ 




I 


A ： 


[製本] 

♦ 97 ページ 


顧 


[アノテーシヨン] 
♦101ページ 


[まとめて1枚 （ N アップ)][複製管理] [ペーパーセ丰ュリティー] 

♦ 100ぺージ ♦福司『ユーザーズガイド』 ♦病胃『ユーザーズガイド』 




A ： 



[仕分け/ホチ丰ス/パンチ] [ ID カードコピー] [抽出/削除] 

♦ 103ぺージ ♦病^『ユ_ザ_ズガイド』♦廣胃『ユ_ザ_ズガイド』 




> Report 


圓 



原稿セツトの向きで注意が必要なコピー機能 


スキヤン 

のしかた 


機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


n ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 
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ファイルの(集を）文き(がアノテーンヨシ©がシヨシのヘルプ(ぶ 

Ctrl+N 

= Ctrl +0 

円上まきな巧③ ひか S 

るお抓け口呆巧曲… 

A ミをしては巧を)… 

iir [ i:i を 1 非 00 * ィ 1 |€ 


プリシタの記定(段...^^ 

\ 

1 口掛言生)… 

, y . i . ク•:ホ 4 A 1 11 七々\ 

t 


(j> 


リントを指示する 


11^ ♦ブリンタードライパーをコン 
ピューターにインストールする 

プリンタードライバーは、ドライ 
バー CD 丰ットの CD - ROM じ入つ 
ています。インストール方法じつい 
ては、 CD - ROM じ入つているマ 
ニュアルを参照してください。 



リンターを選がし、 
ロパティを設定する 




>回因 

プリンタ. la 

— 

□"ティの… 

がお： 辛师巧: f 



種寞自： FX ApeosPort - IV 4070 



巧雨： LPT 1： 

• 




必要に応じて、各項目と 
タブを設定します。 


主なプリント機能については ♦ 107、174ぺージ 


♦プロパティ画面のヘルプ 



亞 み® 

がまモ戾る巧む巧刷 


•今 


目; がな1 キーワ-ド (W ,|なま 風 
— A はじめに 

ブリー ド卜画面の i がち 
ブリン H ごスでの設定 
巧紙こついての試定 
ブリントする 
乃ントにツ、ての設定 
函ちぞ調空する 
ほ利な视能 


ART EX ブリンタードライパーのへルブ 


1. このへルゴの內さの一巧またはを巧を無巧で巧安•ち巧•巧 
S することはわやめくださ U ， 

2. このへルブの巧宮 I こ巧しては括ホチちなしに巧史することげ 
あります。 

3. このへルブに、ご不■月なる、童ん舌巧もれなどびありました 
ら巧なまでご a 巧ください。 

4. このへルゴを进コンパイルすることを寒止します • 


巧房について 

Microsoft、 および Windows は、ホ困 Microsoft Corpo け tion のホ国および 

- - -におけるを録巧情です。 

Adobe、 および P 巧 eMaker は、 Adobe Systems ^corporate がア 
_ _ _ —ち语またはを 


>化の国に3 
]ba し Adotx 

ドビシステムズ化)のホ国およびその他の国こおけるき録商语3 
おです。 


[ヘルプ]をクリックすると、項目の 
詳細説明などを見ることができます。 


ドライバー CD 丰ットの、「ドライバーの 
便利な使い方」の「プリンターの便利な使 
い方」も参考にしてください。 


プリント結果を、イメージ 
できます。 


ここだけ読めば使えます 

プリントのしかた 

プリントの基本操作、はがきや封筒のプリントじついて説明しています。 


宛先表登録 

のしかた 


n ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 


ボックス登録 

のしかた 


原稿と用紙 

に0いて 
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巧刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


♦ジョブの状態を確認する 



[実行中/待ち]タブでは、選択した 
ジョブを中止したり、優先的に実行 
したりできます。 

[実行完了]タブでは、該当するジョ 
ブを選択すると、完了したジョブの 
詳細を確認できます。 


画面で状態を確認できます。 


表示するジョブの種類を、[すべての 
ジョブ]、[プリント]、[ス丰ヤン/ 
通信]、[ジョブフ□一/自動転送]か 
6選択できます。 


複数部プリントする場合 
は、[部数]を指定します。 


•プリントを中止するとき 

コンピューターのデスクトップで[スタート] 
> [プリンタと FAX ] からプリンターを選択し 
てダブルクリック（または、ちクリックしてメ 
ニューから[開く]を選択）で、次の画面を開 
いて文書を削除します。 


[h FX ApeosPort-IV 4070 


回回因 

プリ： / 夕を）ドキュ於卜 © ま示 M ヘルプお） 





化 U 一 巧 W 

图 File.OI Ef ] 刷や 

Fuji-Taro 52 

64.0 KB/3.03 MB 1 &恥 

< 


> 

キューに 1 個のドキュプント 




文書がないときは、本機の画面内の[ストップ] 
を押すか、〈ジョブ確認〉ボタンを押し、文書 
を選択して、[中止]。 


用語 I 



インストール 


ソフトウェアをコンピューターじ入れて、使えるようじすること。 


ドライバ- 


►12 ページ 
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定形サイズ w 外の用紙にプリントする 


定形サイズじ(外の用紙にプリントするときは、ユーザー定義用紙を登録しておくと便利です。 

ここでは、ユーザー定義用紙に登録したサイズを選択し、用紙トレイ5 (手差し）の用紙にプリントする 
方まじついて 、 Windows XP を使用した操作を例に説明します。 

操作方法の詳細については岭プリンタードライバーのヘルプ 

ユーザー定義用紙を登録しないで、一時的にサイズを指定して利用することもできます。岭29ページ 

〇デスクトップの[スタート] > [プリンタと FAX ] からプリンターを選が >ちクリックし 
てメニューから[プ□パティ]を選がする 


化 T 共有 II ポ-卜詳細姑‘ 




を7ォント星き換えテ-: 

■ の巧野 i ミ岡! 


詳細 i 規3セキ山 

407 0® 設定 


祝 



眶をサけ’ 11问扭しぃ田組名で呈想。)1I 

ミ ミゴニ!藍 麗恕ご 


-ミ黃3 150x235mm 

-mm 210x297mm 

-定養8 210x297mm 

w : L 一可ーミ旁 14 210x297mm 

〇 ユーザ-定養6 210x297mm 

Q ユーザーミ栽 240x332mm 

〇 ユーザーミ114 240x372mm 

〇 ユーザーミ養7 210x297mm 

〇 立ーザーち養10 210x297mm 

〇 ユーザー定黃巧 210x297mm 

〇 立ーザ'-ち爱19 210x297mm 

〇 立—ザ—ち119 210x297mm 

〇 ユーザー就1 210x297mm 

Q 立ーザー定责13 210x297mm 

〇 2-ザ-定莫1目 210x297mm 

〇 :ザ—定義20 210x297mm 

〇 立ーザーち篇1 210x297mm 

〇 ユーザー定養12 210x297mm 

〇 立ーザーち養16 210x297mm 

〇 ユーザーま莫17 210x297mm 




登録されているユーザー定義用 
紙を、編集したり削除したりす 
る場合は、ここか6選択します。 


征）プ□パティ画面で、 [ OK ] をクリックする 
® プリントを指示して、プ□パティ画面で設定する 


>52ぺージ 




ゴ赫し六しユーザーた我を 

紙を選択できます。 


瓜プロパティ画面で、 [ OK ] >印刷画面で、 [ OK ] をクリックする 



こんなときは 

•ミ農くプリントしたい 

[グラフイツクス]タブで設定できます。 

•巧字保証領域は？ 

吟148ページ 


> IP アドレスとポートを設定したい 
岭 ( g 昌『管理者ガイド』の「7プリント機能の 
設定」 
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デフォルト（ネリ期値）の設定を変更する 


よく利用する設定項目を、プリントするときのデフォルトとして設定できます。また、[お気に入り]に 
も登録できます。 

ここでは、[まとめて1枚]の「4アップ」をデフォルトじ設定する方法と、[お気に入り]を登録/削除 
する方まじついて 、 Windows XP を使用した操作を例に説明します。 

操作方法の詳細については岭プリンタードライバーのヘルプ 

〇デスクトップの[スタート] > [プリンタと FAX ] からプリンターを選が > ちクリックし 
てメニューから[印刷設定]を選がする 



標準の設定を変更すると、項目に 
〈変更〉が付き、変更を加えたこと 
がわかります。 


[標準に戻す]を押すと、標準の設 
定じ戻せます。 


[お気に入り]に項目を登録する 


ここでは、[両面]の「長辺とじ」と、[まとめて1枚]の「4アップ」を組み合わせて、新しい項目とし 
て登録する方法を説明します。 


引こ入りを 
1<变巧>憤準 


TBT 

jl l I 祐処 ..J ii 


v| 强 @たて巧宿(留 


出力巧祐サイズの： 本 〇よこ巧括(じ 

^ぉサ;^ 智^^ 进呼 

1 fSi® を)： Iお;めて1似が： 



L 


I とじしろ。り蕭(目).'' II 混類離も— ■ 


•今 


;長のとじ/4ァジプ '• I J 

コタン惦 ):^ P 


基 


キャン t ル I ヘルプが 


項目に付ける名前を入力 
します。[コメント]は、 
必要に応じて入力してく 
ださい。 



登録した内容を変更するときは、[お気 
に入り]を選択してから変更を加え、 
[保を]をクリックします。 


「お気に入り」じ登録するだけで、プリントする 
ときのデフォルトじしないときは、[お気に入 
り]で[標準]またはそのほかの項目を選択し 
てから、 [0 K ] (〇)をクリックしてください。 


[お気に入り]の項目を削除する 

ii ジラフィがス ir ス 於ブ/フォ-ム JP 細設^^ ■ 

プリント巧頭(ぶ 

I 齡プリシト v| 古 T 」’ vi| な雑.. 【 [漏集松… - ■ 


出力巧祐サイこ 
[ 巧なサィブ 


mm- 

口， 



H [ 園が， 

恥方面姐): 


[ 


rl 


とじしろ。む卜位由留 ][ 思尝輪盈も —I 


I I谤销こちすの）I [ A ルフ化） 
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返信用の宛名お知らせ内容 


定おサイズとして選ができる封筒 

• 洋長形3号 （120 x 235 mm ) 

• C 4(229 x 324 nnnn ) 

• C 5(162 x 229 mm ) 



フラップ(ふた） 

(じ(陈フラップと呼びます) 




( P プリント結果のイメージ I 


港区00 

富±夕□ウ様 


はがきや封筒にプリントするときは、原稿と用紙の向きを確認してセットしてください。 
使用できる用紙の種類については伞『管理者ガイド』の「2用紙のセット」>「用紙について」 


〇はがき、または封筒を、用紙トレイ5 (手差し）にセットする 

A 


•プリントする面を下にして、用紙をセットします。 

•フラップが閉じている封筒（長辺側にフラップがある封筒）など（例：洋長お3号）は、フラ、ソ 
プを閉じた状態で、封筒の上部を機械側にセットします。 

•定形サイズじ(外の封筒を使用する場合、フラップを開いた状態で、封筒の下部を機械側にセット 
します。 

•封筒を使用する場合、紙しわなどが発生することがあります。封筒をセットするときは、[トレ 
イ/排出]タブの[手差し用紙種類]で腹紙2 (170 〜 216 g / m 2)] を選択してください。 



ム 









• 封筒洋長开ミ3号り 20 x 235 mm ) の場合 




はがきや封筒にプリントする 


• 郵便はがきの場さ 


• 郵便往復はがきの場合 
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0 プリントを指示して、プ□パティ画面で設定する^52ページ 


♦ 

を[「卜 W/ 巧化 r】 ， ィッウス'!ス蚁：V フォ-ム1詳細試ミ ■ 

flC V 1トレ佩キ差ぃ 厚脱^^ 

卜手差し賊村ぉ目の： "x .H 卜こ;.心 

SSI 1 I 



[用紙トレイ選択]で[トレイ5(手差し)]を選択します。 


はがきや封筒にプリントする場合は、[厚紙2 (170 
216 g / m 0] を選択します。 


例）郵便はがき 


はがきにプリントする場合、プ□パティ画面の[製本/ 
ポスター/混在原稿/回転]の[原稿180°回転]で、 
[たて原稿]を選択します。 



峭 



ち 


回因 I 

10ポスタ-(亡）〇曲本(目) 

1 



v^F 

u 

サィズ-届を原誦 

I しねぃ _V 

ホチキスは、15巧まで可能です。 ?niu± 

離觀爐窺鶴 1驢#折し fro 

f^i 

[原稿サイズ]と[出力用紙サイズ]を、それぞれ選択します。 

なお、定形サイズの封筒にプリントする場合、プ□パティ画面 
の[原稿サイズ]と[出力用紙サイズ]で、定形サイズじある 
[封筒長形3号じ羊]]などを選択すれば、自動的に画像が回転 
してプリントされます。 

例）封筒長形3号[洋] 





\•ぶ. 


>定形サイズ！: U 外の封筒を使用する場合 

あ6かじめ[ユーザー定義用紙](今54ページ）を設定しておく必要があります。 

[ユーザー定義用紙]を設定するときは、短辺側にフラップがある封筒（長形3号など） 

は[短辺]に[幅]を、[長辺]にフラップの部分も含めた[全長]を入力します。（ち図参照） 

長辺側にフラップがある封筒（洋長形3号など）は[短辺]にフラップの部分も含めた 
[全長]を、[長辺]に[幅]を入力します。 

プ□パティ画面の[基本]タブの[原稿サイズ]と[出力用紙サイズ]で、あらかじめ ^ T . __ 
[ユーザー定義用紙]に設定しておいたサイズを選択します。 

また、[製本/ポスター/混在原稿/回転]の[原稿180°回転]で、[たてよこ原稿（封 
筒など)]を選択します。 

[トレイ/排出]タブの[手差し用紙の給紙方向]で、短辺側にフラップがある封筒は[よこ置き優先]、長 
辺側にフラップがある封筒は[たて置き優先]を選択します。 
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起 


ここだけ読めば使えまず 


ファクスのしかた 


オプション 


ファクスの基本操作、ファクス送信の中止方まなどじついて説明しています。 


霞 


フアクスの種類を決める 


•フアクス 

電話回線を経由する、通常のファクス通信です。 
岭58ページ 


•ダイレクトフアクス 

アプリケーションソフトウエアで作成した文書 
を、プリントするときと同じ操作で、コンピュー 
ターから直接 ファクス 送信できる機能です。 

岭64ページ 


参インターネットファクス 

企業内ネットワークやインターネットを経由し 
て、電子メールの添付文書として送受信できる機 
能です。 

♦ 65 ページ 


• IP ファクス （ SIP ) 

企業内の IP ネットワーク（イントラネット）じ接 
続された機器同±で通信したり、 NTT が提供する 
ひかり対応ゲートウェイを経由して、次世代ネッ 
トワーク (NGN) 対応機種同±で文書を送受信で 
きる機能です。 

寺胃『ユーザーズガイド』 


参インターネットファクスダイレクト 

企業内ネットワークを利用して、送受信できる機 
能です。 

♦ 『設定がわかる本』 


稿を 

K 手順® L ソ降は、造 
^ 説明しています。 


原稿をセツトする 


通常のファクス通信のしかたを 



最大： 297 X 432 mm 
( A 3、11 X 17インチ） 


または 



ガイドを 
/用紙サイズ 
.... に合わせる 


最ル： 85 X 1 25mm 
(A5、A5 日） 

最大： 297 X 1,50 (Tmm 
( A 3、11 X 17インチ） 


本機の構成によつては、読み込めないことがあります。 
詳しくは、弊社の営業担当者にお尋ねください。 


原稿のセツト方法は 
岭26ページ 

異なるサイズが混在する原稿や本は 
♦ 30、31ページ 


自動ネ矣知できる原稿サイズは、原稿ガラスでも原稿送 
り装置でも、 A 4 や B 5 などの定形サイズだけです。 


について 
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♦複数の宛先に送信するとき 

-その 1の方まで、©の手順を繰り返します。 

• r * (ワイルドカード)」を使えば、 1 度の操作で複数の 
宛先を指定できます。ワイルドカードは、下2巧まで 
指定できます。 ro じ*」なら0120から0129、「01**」 
な6 0100か6 0199までになります。 

なお、お使いの機械が、 G 4 通信対応の機械の場合は、 
下 1 巧 (r02*J なら 020 から 029 まで)、および 
「***」ですベての宛先を指定できます。 

-ワンタッチボタン （その 2) の1〜70は、宛先表 
(その 1)、および〈短縮〉ボタン （その 3) の0001 
〜0070 (お使いの機械が、 G 4 通信対応の機械の場 
合は、001 -070) に対応しています。また、 M 01 
〜 M 02 は、ジョブメモリーの1と2に対応していま 
す（工場化荷時)。なお、ワンタッチボタンの短縮宛 
先番号の数は、70個（タイプ 1) と60個（タイプ 
2) のどちらかに設定できます。 

詳しくは吟『管理者ガイド』の「5仕様設定」> 
「共通設定」>「画面/ボタンの設定」 

宛先表の登録方法吟38ページ 



♦短縮宛先を号での宛先指定のしかたは3とおり 
その1 


フパス/イ w - f 巧み取巧责1 1— 送11^フ°た> I 



巧口戸 

蛙呂 
1=1 1=11=1 





操作パネルで設定する 



围フパス/が-ドぉ冲幽媒 


可ア^け掉 


こく ラすく 


1「1を号/アドレスま示 


D 


'旧 




原稿の画資 I I 送慢画資 


J I .標準 


G 3 増設ポート丰、ソト2(オプション）を装着し、 
仕様設定の[内線設定]で内線に使用する回線 
を選択している場合は、[外線]または[内線] 
を切り替えて使用できます。 


一度に複数の宛先に送信するときは、宛先を入 
力後[次宛先]を押します。なお、[同報する] 
が表示されているときは、[同報する]にチエツ 
クを付けてか6じ夕宛先]を押します。 



1 

認証ヨブ確認 

1 麵確認 

@ @ 



〇 © G 

リセット 



@ © 尼 

割り込み ( i ) ストップ 



© ® 包 





© 


ファクス番号を入力します。 

なお、宛先表を登録してある場合、[宛先 
表]か6選択できます。 

事前に宛先表を登録しておくと便利で 
す。岭38ページ 


ら<ら<ファクスについては 

岭『ユーザーズガイド』の「4ファクス」> 
「ら < ら< ファクス」 



2 

の 

そ 


3 
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宛先を確認する 


設定内容を確認する 



31巧を詳細[0005] 


L 閉じる 


短痛を号： 邮05 

巧先を： Secti 0 

ファクスを号： 0123456789 


宛先を確認して、 
誤送信を防ぎま 
しよう。 




>[ファクス宛先表]画面から宛先を登録 

[宛先の新規登録]を選択すると、丰ーボードから入 
力したり、現在指定している宛先を利用したりして、 
新規に宛先を登録できます。 


P 巧ホの新規登録 

登録中止 


宛先を新規登録します。 

1 誦 新規入力 1 

すでに登録されている 
巧先の巧容をお更する 

|@ u ダイヤルか6登録1 

場合は、メニュー画面の 
[登録/変更]から操作し 
てください。 

'帶!觀触、る 



『ユーザーズガイド』の「4ファクス」>「ファ 
クス/インターネ、ソトファクス」>「宛先表を使つ 
て宛先を指定する」 

確認 

メッセージエリアの[宛先確認]ボタンを押すと、指 
定した宛先の設定内容を確認できます。 

[宛先確認]ボタンが表示されていないときは 
♦ 『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「共通設 

定」>「画面/ボタンの設定」 



d 設定巧認 


一1夕閉じる 




Tir 共通の L 


短縮番号巧ホ（巧ホ設定お: 2) 


11 <わクス0123456789> 


12<ファタス1234567890> 


[>1 設定巧認 


晒 


機能 


度定植 


巧信濃度 ふつラ 

原稿の画賛 文宇 

ち信画营0 損を 

両面原稿巧り K 面 


タブで切り替わります。 


リストから宛先を選択して、[詳細...]を選 
択すると、設定内容を確認できます。 


[1 設定確認 


iir 


10005 Section 1 ' 卜 - 


1 U りり 0 〇 e C 1 1 〇 n と ' 

\rfmm ~ 



山*^^ 

X 巧りミ肖し 



i 設定巧惑-巧ホごとの機能 


に田じる 


短捕を号 ： n 


わタス0123456789 


b 巧ぁホ J 


通信モード G 3 自動 


/V 


お 


原稿と用紙 

に0いて 
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送信結果を確認するには 
寺63ページ 




6) スタートする 


♦宛先の再入力で誤送信を抑止 

指定した宛先を再入力する、[宛先の再入力]画面を 
表示*できます。 

最初に指定した宛先と一致したときだけ送信できる 
ので、誤送信を防げます。 

なお、[宛先の再入力]画面が表示されるタイミング 
は、宛先の指定のしかたによって異なります。 

設定方まについては 

丰『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「ファ 
クス設定」>「ファクス動作制御」 

例）キーボードから宛先を入力して、 

〈スタート〉ボタンを押した場合 


^巧ホの再乂力 (冀取り消し] 

1234567890 


1懼キ-ボ-ド1 



1分スタ-卜1 


*[ 宛先の再入力]画面を表示するよう(こ設定している場 
合、「* (ワイルドカード）」による宛先指定はできません。 

♦回線を指定する [オプション) 

G 3 増設ポート丰ット2 (オプション）を装着*して 
いる場合、回線（ポート）を指定して送信できます。 
回線を使い分けたいときに使用します。 

回線ごとの発信元をの登録じついては伞157ページ 

例）回線1を指定する場さ 


[^フバス/イ w - pg を取 y 方法 I 送@オフ’別;/ I 


‘ ▼! 宛先 [ 



三曲つ因 i [ i 5 胃原括 'A f ■厮郎面貴‘ J I 質掛言面貴 


0「シフト」>「く」>「ポート番号」> 
W 「>」> r 宛先電話番号」を入力します。 

<1 > 03XXXXXXXX 


巧巧ホ 


つ 




LJLlIiJ 3 IiJ 5 LiJ 7 山 [g LiJLjL^ をち 

[卜-パ:)凸日囚 HZKTDHCIII で] 


シフト。」じ 


qpqpTJ 

题或 


:'!( む巧がムむ-’-:， 


や止 

したいとさは 
次ぺージ 



©©© の I© 

©©愛© 
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•操作パネルから中止する場合 


>[ストップ]または[中止]の画面が表示されないとき 



[中止]を押す 



こんなときは 

•送信できない岭152ページ 
•受信できない岭155ページ 
•ホ送信レポート ♦ ISI ページ 
•ホ送信文書の再送信 ♦ 151ページ 


•ミ毎かに送信したい 

岭『ユーザーズガイド』の「4ファクス」> 
「送信オプション」>「通信モード（通信モード 
を選択する）」 

•文字が入力できない^23ページ 
•受信拒否したい岭157ページ 


•画面か6中止する場合 





ファクス通信を中止する 
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•レポートで巧認する場合 


•画面で確認する場合 



g スキャン/通信 マ 1 


1 0000 トホ。 桃 言 

Yokohama 

をげ 

下記参照 

1 nnn の - が - Ip パ'';关信 

Vrt レ nhama 

ちが 

1 

1 



1 00022 -ファクス送信 

ふじたろう 

良げ I 

|誦 



100065 -ファクス同が 

FAX.BCST 

巧信完了 J 

1 



00066- ファクス同が 

FAX-BCST 

送ィ言完了 

▼ 



^ファクス手動送信 


:义書を号00022 I夕閉じる 


種別 :ファクス送信 


ページ : 3 

読み取りサイス'' : A4D 


開始日時 ： 2011/8/15 4:30 PM 
巧 T 日時 ： 2011け/15 4:扣 PM 


區些罐 L [分 


なまをま示 


下記参照 


•同報送信をジョブごとに確認したいとき 

-[実行完了]画面に同報送信をしたそれぞれ 
のジョブを表示させたいときは、[関連ジョ 
ブをまとめる]のチェックを外します。 
表示された一覧か6各項目を選択すると、 
ジョブの詳細を確認できます。 

-[関連ジョブをまとめる]のチェックを付け 
ている場合は、同報送信のジョブを選択し 
てから、 [関連ジョブの結果を表示]を押す 
と、同報送信をしたジョブの一覧が表示さ 
れます。 

表示された一覧か6各項目を選択すると、 
ジョブの詳細を確認できます。 


なず-操作についてのお問い合わせ： 

本巧目占り付けの力ードをご覧になるか、 
お買い上げの販売店にご連絡ください。 

シリアルま号： 

gggggg 

システムのバージョン情が： 

0 . 20.0 


自動受信 



機械管理者モードで[レポート化カボタンの表示]を 
[しない]じ設定している場合は、[レポート/リストの 
化力]ボタンは表示されません。 



胃ジョブ巧認/通信营理レポート 1閉じる 



© © © 
© © @ 
©の® 

ポーズクリア短縮 

〇 © © 


• レポートで確認できる主な項目 

-ネ目手 
-開始時刻 
-所要時間 
-ページ数 

•通信結果（正常終了の場合は[良好]) 
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ファクスの送信結果を確認する 
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雨届(巨)' 


ち画育 < 

□時刻をおちしてさ信する ( L ) 
□を悟シートを巧けるの 


巧巧を、シールお)… I 


J [ キャンセル 


•短縮宛先香号を入力して指定する場合 

〇〔宛先種別〕で〔短縮〕を選択 


巧を桂則に)： 


「 つマう人 VI 

L っ7クス 

1 IP ファクス孩 IP ) 


〇〔宛先番号〕じ短縮宛先番号を入力 
〇 [ 一覧じ追加〕を押す 


[宛先番号/アドレス]では、最大10件の履歴を表示させることができます。履歴は、[詳細設定]の[[宛先番号/ 
アドレス]の入力履歴]が[記憶する]になっている場合、表示されます。 

@プロパティ画面で [ OK ] >印刷画面で [ OK ] >ファクス送信の設定画面で[送信開始]を 
クリックする 

送信できなかったときは、ホ送信レポートがプリントされます。 ♦ IBI ページ 


用語觸説 


インストール 


端ページ 


ドライバー 


>12ページ 


アプリケーションソフトウエアで作成した文書を、コンピューターか6直接ファクス送信できます。 

♦ファクスドライバーをコンピューターにインストールする 

ファクスドライバーは、ドライバ ー CD 丰ットの CD - ROM に入っています。インストール方まじ 
ついては、 CD - ROM じ入っているマニュアルを参照してください。 


义ま - DocuWorks Viewer 


ファイル® 編集を）ま示む？文き® 


案巧規巧巧の、 

Ctrl+N 1 

叫国巧く掛 .. 

Ctrl+0 = 

Iを巧駐が月く化） 


円上きき脈を） 

ひ rl+S 

をおを巧けては巧化)… 


夕1呈るし订 S 巧を)… 


プリシタの設定®… 


« ド。口"一 • 1。へへ 



オプションのヘルプお） 


If， -ぞ J[1DD» 迎み 


【国 


I 囚送ち(巨)… 


5osPort-n/4070 F 


プリンタ 
プリン姑姐)： 

げお： J 

種実目： FX ApeosPort-IV 4070 FAX 




|~フアクス掛 f i きホ—。.ラフィ。ウス スタンプ I 
巧ホの一度 

番号/アドレス を 



巧をま 

巧ホまファイルを)： 


J I き照吸… 


Microsoft ® Word や Microsoft ® Excel ® などの異な 
るソフトウェアで作成した文書を、まとめて送信する 
ときは、いったん DocuWorks や PDF ファイルにし 
て、1つの文書にまとめてか6送信すると便利です。 


-0 プリントを指示する 

巧 


〇 



入力した宛先を、宛先表ファイルじ追 
加できます。惋先種別]で[ファクス] 
を選択し、[宛先番号/アドレス]と[を 
前を入力すると、有効じなります。 


ファクス用のプリンター 
を選がする 
宛先を指定する 

宛先は、次の方まで指定できます。 

•ファクス香号を入力する 

•短縮宛先香号を入力する 

•自分で作った宛先表を使う ^44ページ 

上記の方法を組み合わせて、複数の宛先 (200 件 
までで、短縮宛先番号の「* (ワイルドカード）」を 
使った指定を含めた宛先数は、最大で600宛先ま 
で)*を指定できます。 

* お使いの機械が、 G 4 通信対応の機械の場合は、上記の方 
まを組み合わせて指定できる宛先は、50件までです。 


•ファクス香号を入力して指定する場合 

〇魄先種別〕でロァクス〕を選択 
Q 〔宛先番号〕にファクス番号を入力 

〇〔通信設定〕で〔外線〕または〔内線〕を選択*1して、 〔0 K ] を押す 


通信モード(曲： 1 

外巧/の保ん)： 

G 3 自助 V 1 

か結 V 



規ち通信/中地同骗 1 

r 内もを 


〇〔一覧に追加〕* 2 を押す 

M G 3 増設ポートキット2(オプション）を装着し、本機の仕様設定の的線設定] 
で内線に使用する回線を選択してしぶ場合外線または内線の専用ポートが 
割り当てられます。 

[一覧に追加]を押したあとじ、[ファクス宛先の再入力]ダイア□グボックス 
を表示させることができます。宛先を再入力することで誤送信を防げます。 

♦ 『ユーザーズガイド』の「13コンピューターからの操作」〉「ファクス送信」 


求〇 
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ネットワークを経由してファクスを送信する 
(インターネットファクス） 


本機で読み込んだ原稿を、柜手のメールアドレスじメール （ TIFF 形式の添付文書）として送信できます。 
電話回線を経由するファクスじ比べて、通信料金を節約できます。 

•本機にあらかじめネットワーク環境などの設定がされていないと利用できません。設定については、機械管理者に 
お問し''合わせくたさし、 

•相手先の機械も、インターネットファクス対応機である必要があります。 

•コンピューターじ直接インターネ、ソトファクス送信をすると、コンピューター上で文書が開かないことがありま 
す。本機からコンピューターに文書を送信するときは、[ス丰ヤナー（メール送信)]を使ってください。 


@フパス/イ w - p 読み取り方法 I 送恒ゎ°うわ P のッがその化1 
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シっ卜丑囚囚日囚日日□回: 
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わクス/イ W - J 読み取り方法1送恒オフ'■た:/ IC フック/その他 f 

g f こ夕-レホ’-卜/拥封巧認 

レポート：出力しない 

MDN: 要求しない 

巧 モード 

G3 自動 

1 g 桂巧ほほ/時巧指を 

優先通信：しない 
時亥順定：しない 

1/2 

V ] 

発恒元記録 

ファクス：する 
インタ-ネッ 1' ファクス：する 

P 送悟シート 

添イ寸しない 

A インタ-むトフ 7 クス件ち 

(自動設定） 

^ インタ-? 7 トフパス]か卜 

(ホ設定） 
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gun 亚刈ち厮巧 1 言 
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_ 1 


節巧 

@ 


宛先表を登録してある場合、宛先表 
から選択できます。 


フ7。3拓ぉ IS 【區すべての種別|，] [圓 1 留 ！ 
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[三0007 严 

* """で變鬥西 j 

曲巧索 



' B 巧をの 

9新規登録 



インターネ、ソトファクス送信をよく利用 
する場合、事前に宛先表を登録してお < と 
便利です。 ♦ ss ページ 




通常のファクス番号を指定すると、 
エラーになり送信できません。 
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ペーパーレスファクス受信したファクスで書は、画面で確認できます。 

ここでは、サムネールで文書を確認し、必要な文書だけをプリントする方まじついて説明します。 

^あらかじめペーパーレス受信の設定が必要です。 

今廣胃『設定がわかる本』の「ファクス機能」 



イ巧-むトフパス 1 


mm 

らくらくコピ- ■ 

面 

岡 


ボックスお作 1 

ジョブ'メモリー 1 


一親展ボックス 001 - 文書 St 認/巧作 ま示更新 II 閉じる 1 

f サム本ール表示 ！▼! 文書数： 4 1 全文書還巧 l| 

2011 i ■ 

l£lAMp 1 

操作一覧表 
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己---* ■' . 
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2011 
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化様 

1 削除 1 

1ヴレビュ -)7 

1 ぶ,戦 1 

【1 

那^ 

10:22 AM 

本体図 
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必要に応じて、拡大したり回転したり 
して表示できます。 






ボックスで受信した文書を確認/プリントする 
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ここだけ読めば使えまず 


スキヤンのしかた 陸国 


ス丰ャンの基本操作、ボックス文書の取り} A み方まじついて説明しています。 


スキヤンの種類を巧ゆる 

〈ボックスー時保を方式> 

〈ボックスー時保を方式〉の主なス丰ヤン 

•[スキャナー（ボックス保を)] 

ス丰ヤンしたデータを本機のボックスじ保を 
できます。 


〈ゾディア保を方式> 

〈メディア保を方式〉の主なス丰ャン 

•[スキャナー （USB メモリー保を)] 度^ 

ス丰ャンしたデータを PDF や DocuWorks 文書 
などじして、 US 目メモリーじ保をできます。 

US 目メモリーは、次のものを使用してください。 
-フォーマツト済み 
• US 巨 2.0 対応 
•最大容量 128 G 目 


〈 PC 自動転送方式> 

〈 PC 自動転送方式〉の主なス丰ャン 

•〔スキャナー （ PC 保を)] 

ス丰ャンしたデータを FTP や SMB プ日トコル 
を使ってネットワーク上のコンピューターじ転 
送できます。 

•[スキャナー（メール送信)] 

ス丰ャンしたデータをメールじ添付して送信 
できます。 
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スキヤンの機能を選が 
する 


ス丰ヤナー (USB メモリー保を） 
の場合、機能を選択する前に、操 
作パネルの USB メモリー差込 □ 
じ US 目メモリーを差し込みます。 


■ 
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ii 耐眼調整 
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T 

*70 ページ 

岭 7; 

2 ページ 

岭 の/ 

ページ 


嗟'闕 

スキャナー スキャナー 

( URL 送慢） 、 （ USB 巧とを巧） 

文書プリント I 


匿 



♦ 71 ページ 


「 WSD 」 とは 、 「Web Services on Devices 」 の略です。 
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mm ♦ボックスを確認する 

文書を保をするボックスやパスワードを確認します。 

ボックスがない場合は登録します。 ♦ se ページ 

•スキヤナードライバーをコンピューターにインスI—ルする 

「ネットワークス丰ヤナユーティリティ3」をインス!-ールします。ス丰ヤナードライバー 
も一緖じインストールされます。 

•TWAIN 巧応ソフトウェアをコンピューターにインストールする（必要に応じて） 

DocuWorks や Acrobat などは TWAIN 対応のソフトウェアです。 

ス丰ヤナードライバーは、ドライバー CD 丰ットの CD - ROM じ入っています。インス I -ール 
方まじついては、 CD - ROM じ入っているマニュアルを参照してください。 


^スキサナ-画賛調整 j 読み取り方法 P 出力お式 


fool ~^ 1002 'Q ~1 

かみじま ありた 

006 ^0— 
もとはし 



009 01C 

I 011 — 

•，'. *1、 1 /-•- •でつ、 
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— 012 - 1 ▼ 1 
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. | 〇 飘励畐 

1 U 圍 原稿の画實1 

白黒 (2 階調） 

(片面 

1 J 1. 文 -)^ 1 J 


[□プレビュ- 


ボックスを選択します。 


ボックスにパスワードを設定している場合、 
パスワードを入力する画面が表示されます。 




手順③で選がした機能の格納先を選がする 


スキャナー（ボックス保存） 


用語 I 



(ドキュワークス）紙の書類や異なるソフトウェアで作成された電子データを、 DocuWorks のフォーマツ 
卜に変換して、統一したフォーマツトとして扱うことができる富±ゼ□、ソクスのソフトウェア。 

►12 ぺージ eraOl 岭53ぺージ眉（トウェイン） ♦ IS ぺ-ジ 
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USB メモリー内にフォルダーが 
ある場合、保を先を指定できます。 

保を先の詳細が表示されます。 


挿入されている US 目メモリーの 
空き容量が表示されます。 




USB メモリーを取り外す場合は、データの保ちが完了してから行ってください。データの保を中に USB 
メモリーを外すと 、 USB メモリー内のデータが破損することがあります。 


次のいずれかの状態じなります。 


USB メモリー差込□じ US 目メモリーを差し込むと、 
- [ US 目メモリー横出]画面が表示される 
- [ US 目メモリー保を]画面が表示される 
-[文書スリント]画面が表示される 
-画面表示は変わ6ない 


上記のうちのどの状態じなるかは、設定によって異なります。詳しくは、機械管理者にお問い合わせください。 
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B 広 SCANJ05 


2011/7/110 ： 15AM I 

(jg 下®階層へ I 



保を先を指定しない場合は、ルートディレク 
トリー直下に保をされます。 


を前 

-1 更新日時 

SCAN 001 

ク m 1/7/110:15 加！ 1 


この機能は、お使いの機種じよっては利用できません。利用するにはオプションが必要じなり 
ます。詳しくは、弊社の営業担当者にお尋ねください。 



宛先ま登録 

のしかた 
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事前に、本機とコンピューターじネットワーク環境を設をする必要があります。 
『設定がわかる本』の「設定を始める前に」 


ち送 j 


画賛調整 T 読み取り方法 T 出力お式 


kSL 巧ホま 

{ 

S ネットワ- 
S き照 

-ク 

1 _ 1 プレビュ^ 

J 

产 が十卜， 

1白黒 (2 階調） 

▲ || 


ユーザーを 
パスワード 


▲ I | 〇謹安尉畐 

I ‘片面 _ 


~n 




思!!::： S 


宛先表を登録してある場合、[宛先表]から 
選択できます。 


卜'か 

@すべて 


瓦 HJ 骂 4 


◎かな索引 
◎まを索引 

冊お索 


^■[閉じる J 

赢烛 


"庶 f ロウ居送用 


司 4 



コンピューターへの転送をよく利用する場合、 
事前に宛先表を登録してお < と便利です。 
岭38ページ 

[宛先の新規登録]を選択すると、丰ーボードか 
ら入力したり、現在指定している宛先を利用し 
たりして、新規に宛先を登録できます。 

♦( g 胃『ユーザーズガイド』の「5ス丰ヤン」 
>「宛先の新規登録（宛先表に登録する）」 


♦廢胃『設定がわかる本』の「ス丰ヤン機能」>「ス丰ヤン 
した文書をコンピューターに転送する （ PC 保を)」を参照し 
て、各項目を設定してください。 


[ネットワーク参照]を押すと、サーバーやフォルダー 
などの階層を、順番にたどりながら転送先を指定でき 
ます。 


量ネットワーク参照 [冀巧りミ肖しIIみ定 I 

先 I ¥¥inyhost¥Product ] 




1 Pwcluct 

Ig 宛先まに豈録 1 

mydoc 

絡 




f 4上の巧届へ 


I- 

下® RSS へ 1 


[共有を]までの階層を指定している場合、[宛先表に登録] 
を選択でき、設定した内容を宛先表に登録できます。 


(3) からのつづき 

^ スキャナ- ( PC 保存) 


宛先表登録 

のしかた 


n ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 


原稿と用紙-ボックス登録 

に0いて ：のしかた 
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本機じあ 6 かじめメール環境などの設定がされていないと利用できません。設定じついては、 
機械管理者にお問い合わせください。 


& 


•宛先の指定には、〈数字〉ボタンで指定する短縮宛先番号、宛先グループは使用できません。 

• メール用に設定した宛先だけ使用できます。ファクス用の宛先は使用できません。 

•仕様設定によっては、[丰ーボード]ボタンと[送信者アドレス追加]ボタンは表示されません。 



^をかけ! 

□プレビュ- 


IS ：：：：； H 腰す胃り1 

1 胃 原搞の画寶 A 
1 文字 | 

] 隔臟； 

日 



jf 巧じる 


宛先表を登録してある場合、宛先表から選択できます。 

画すべて 


P かな索引 
@英数索引 


闹検索 


'固！雲!録 


r ベ閉じる 

赢か I 


1 巧ホ ,> fuji.taro^ujixerox.cojp 

を 

|む V 細輪 emx.m.l 。 

を 



メール送信をよく利用する場合、事前に宛先表を登録してお 
くと便利です。吟38ページ 

[宛先の新規登録]を選択すると、丰ーボードから入力した 
り、現在指定している宛先を利用したりして、新規に宛先を 
登録できます。 

『ユーザーズガイド』の「5ス丰ヤン」>「宛先の新 
規登録（宛先表に登録する）」 


ド□ップダウンメニュー 
か6宛先の種類を選択で 
きます。 


複数の宛先に送信する場 
合、次の宛先を指定でき 
よす 0 


檢索丰一を入力してか6押すと、 
入力した文字から始まるメール 
アドレスを横索できます。 


メールを信できます。 

購靜]的"* 


戸重 






巧化を/メールアドレス 


巧ホまI 
胃牛—ボ'ート ] 


固プレビュ- 


0 

雨 肖II除 


% 巧詔/をを 

1 

祖 

X取り消し 

1 


I ApeosPort-IV 40?] 


I[(ホ設定:） 


S 画 


。ラ-トト” qio 飄關 ’：T ■なちの鹏|耶累 r ィル 

J 估面 1—J し文字 I—J Itiff/jpeg 自動 


メッセージエリアの[宛先確認]ボタンを押すと、 
指定した宛先の設定内容を確認できます。 

[宛先確認]ボタンが表示されていないときは 
岭『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「共通 
設定」>「画面/ボタンの設定」 


宛先を運択すると、ポップア、ソプメニューが表示さ 
れます。〈スタート〉ボタンを押す前なら、宛先の 
削除または確認/変更ができます。 


スキた _ 'スキャナーけール送信) 

(メール送信） 
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■そのほかの機能を設定する 


参読み取るときの解像度 


画賛調整 II 読み取り方法 I 出力お巧 



I圓 i 結るサ^ズ 

^読み巧りぉな度 


國* 


lx 取り消‘し]閉じる 


112 


度3 


度4 


通! 600 dpi 

HeH 


解像度のめやす 

•画面で表示する場合： 200 dpi 
•プリントする場合： 300 dpi 
•OCR (文字認識）*プラグインを使用 
して、テ丰ストデータに変換する場合 
: 300 dpi 

•少数色ス丰ャンじする場合 

: 200または 300 dpi 

* この機能は、お使いの機種によっては利用でき 
ません。利用するにはオプションが必要になり 
ます。詳しくは、蝶社の営業担当者にお尋ねく 
ださい。 


原稿をス丰ヤンするときの解像度は、 
200、300、400、 600 dpi から選択でき 
ます。 

数値が大き < なるほど画像がきれいにな 
りますが、データ量が大きくなります。 


•スキャンした原稿のプレビュー画像 




垂データ量が大きいと、読み込み、およ 
び送信に時間がかかります。また、 
メールの場合、送信できないことがあ 
ります。 

•[出カファイル形式]で Microsoft ® 
Word 、 または Microsoft ® Excel ® に 
設定している場合、選択できる解像度 
は300 dpi だけになります。 

なお、プレビュー画像は表示されませ 
ん。 


^ィ-ル送信 [ 


み取り方法 T 出力お巧 


巧ホを/メ ールアドレス 


■; 


]E 


也薑饒アト”レス I 


g プレビュー 


I DocuCentre-IV C 2 | 


りぉ-トト’’ し 

〇 豎量励畐 

'^1 ( g 原搞の画貴 

A’l 母累 r 仙 U 

白黒 (2 階調） 1 , 

IK 面 

1 ) 1文字 

,1 Itiffajpeg 自動 1. ,1 


述 口 


チェックを付けておくと、ス丰ヤンした 
あとじプレビュー画像を確認できます。 


iT 


A4a 
白黒 TIFF 
200 dpi 
100 % 


匿 


因; 


xliis ...) 




趾カフアイル形式]の[高圧縮 （ MRC )] * 
を[する]にしたとき、[少数色で圧縮 
する]にチェックを付けたとき、 
Microsoft ® Office 形式を選択したと 
き、プレビュー画像は表示されません。 
* この機能は、お使いの機種によつては利用 
できません。利用するにはオプションが必 
要になります。詳しくは、弊社の営業担当 
者にお尋ねください。 


〈スタート〉ボタンを押したあとじ表示さ 
れる画面で、[プレビュー]を押します。 


用語説 


mm (才ーシーアール） Optical Character Recognition 光学式文字認識）の略。文字の画像データを文字認識処理 
をして、テキストデータに変換する機能。 

もわ EBM 色数の少ない原稿を圧縮して保をできる。ファイルサイズは、[高圧縮 (MRC)] を選択して保をしたと 
きよりもルさくなる。 


gl 

@ 

gl 

⑤ 

gl 

④ 




<-© 
<-© 
<-0 
-< み 

<-© 


手順⑤は、必要に応じて設 
定してください。 

詳しくは岭『ユーザー 
ズガイド』の「5ス丰ヤン」 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


n ピ— 
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♦保ちできるファイルお巧 

専用のアプリケーションがな<ても、ス丰ヤンした文書を任意のファイル形式で取り化せます。 

なお、ス丰ヤンのしかたや使用するソフトウェアじよって、保をできるファイル形式は異なります。 


出カファイル形式 


種類 

ファイルお式 

拡張子 

目的 

文書 

PDF 

.pdf 

複数ページで、またはシングルページに対応。 

Adobe ® Acrobat ® などで開きます。 

DocuWorks 

.xdw 

複数ページ、またはシングルページに対応。 

富±ゼ□、ソクスの DocuWorks Viewer （無償）で開きます。 

Xps*i 

.xps 

複数ページ、またはシングルページに対応。 

Microsoft XPS Viewer などで開きます。 

Microsoft ® Word 

.doc 

Microsoft ® Word ファイル形式つで保をできます。 

Microsoft ® Excel ® 

.xls 

Microsoft ® Excel ® ファイル形式つで保をできます。 

画像 

TIFF 

.tif 

印刷物などに使われます。白黒向き。 

複数ページに対応していますが、ソフトウェアによっては開けな 
いことがあります。 

」PEG 

.jpg 

Web ブラウザーでも開けます。カラーデータに向いています。 


*1 : rXPSJ とは 、 「XML Paper Specification 」 の略です。 

*2 : Acrobat 6.0/7 .日の動作(こよって2ページめじ(降が読み取れないことがあります。 

詳しくは、スキヤナードライバーの Readme ファイルで確認してください。 

*3 :[カラーモード]で[自動]、[フルカラー]または[グレースケール （256 階調)]、解像度 
を [300 dpi ] じ設定した場合、利用できます。 


スキヤンのしかたと選択できるファイル形式について 


スキヤンのしかた 

ファイル形式の 
選が方法 

ファイルお式 

PDF 

DocuWorks 

XPS ホ 1 

TIFF 

JPEG 

Microsoft® 

Office 

メール送信 

ス丰ヤンをするとさに 
操作パネルで選択 

び: 3 

0*4 

〇 

〇 

〇 

〇 

PC 保を 

び: 3 

0*4 

〇 

〇 

〇 

〇 

URL 送信 

び: 3 

0*4 

〇 

〇 

〇 

〇 

USB メモリー保を 

0*3 

0*4 

〇 

〇 

〇 

〇 

ボックス保を 

Web ブラウザーで使用時 

0*3 

0*4 

〇 

〇 

〇 

X 

DocuWorks 使用時 

X 

0*4 

X 

X 

X 

X 

EasyOperator 

X 

X 

X 

〇 

〇 

X 

Adobe Acrobat 

ぴ 3 

X 

X 

X 

X 

X 

親展ボックスビューワ ー3 

X 

X 

X 

〇 

〇 

X 

ジョブフ□一 

ジョブフ□一作成時 

0*3 

0*4 

〇 

〇 

〇 

X 


*1 : rXPSJ とは 、 「XML Paper Specification 」 の略です。 
*2 : CentreWare Internet Services 
*3 : Acrobat 4.0 L ソ上 
*4 : DocuWorks Ver .4 L ソ隨 
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出カファイルおがなどを設定する 



[他の出カファイル形式...]を選択すると、[ス丰ヤナーメール 
送信]画面に表示されていないファイル形式を選択したり、高 
圧縮やセ丰ユリティーの設定をしたりできます。 

(下記参照） 


•高旺縮でネットワーク負荷を程減 

PDF 、 DocuWorks 、 および XML Paper Specification 
( XPS ) は、[高圧縮 ( MRC )] を有効じすると、データ 
をさ6に圧縮でき、ネットワークの負荷を輕減できま 
す。 


■0 出カフ 7 イルお式 [H 田 ! り沿‘し 11.' 巧じる 1 



母 T 據溫 G 居ち班け s 

目動胜扔 1 自動設をしない 
iQ TIFF 1 : f DocuHorks _ 1—1 

Y - -1 m 高 s 縮 (MRC) . 

.J fi 1 LJ I しなぃ 

□iiii □端 

f 出カフ 7 ィルお式-高圧捕 (me) 

|ic 取りミ ’ 白し 1 閉じる 1 


しない ) 


この機能は、お使いの機種によっては利用できません。利用する 
にはオプションが必要になります。詳しくは、弊社の営業担当者 
にお尋ね < ださい。 


•パスワードを設定してホ正アクセスを抑止 

PDF や DocuWorks には、パスワードを付けて暗 
号化できるので、不正アクセスを防げます。 


^出カファィルぉ巧 


おりミ ’ 占し 1^ 


母 T 據溫 G 


I W — 1 Iがぉが【巧蝶I。胆- 

I が CU ■ 。加 ■ ■ r-i 

t -1 J ^ 亩圧描 (M 脚 y 

I I しなぃ 


Ciiii 


巧号化アルゴリズム操作の制限 

(設定しない [日 6 bit DES 1を•空琴集を 

開くがスワ-卜 '' 

妹設定） 

f バスつード 1 

1け4互換） 1 

□r 溫絮 

回體を 禁止 
因賴を 禁止 

バスワード 
け4非互換） 

フが夕な11’の-卜' 

(未設を） 
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- ず — 

次の機能は、ここで終了です。 
•ス丰ヤナー（メール送信） 

•ス丰ヤナー （ US 目メモリー保を) 
•ス丰ヤナー （ PC 保を） 



•ジョブの状態を確認する 


0000日-スキヤン 


00006-フアクス受信 Akasaka 



スタートする 




[実行中/待ち]タブでは、選択した 
ジョブを中止したり、優先的に実行 
したりできます。 

[実行完了]タブでは、該当するジョ 
ブを選択すると、完了したジョブの 
詳細を確認できます。 


表示するジョブの種類を、[すべての 
ジョブ]、[プリント]、[ス丰ャン/ 
通信]、[ジョブフ□一/自動転送]か 
6選択できます。 


画面で状態を確認できます。 



コンピューターで取り 
込む 


ス丰ヤナー（ボックス保を）については 
岭78ページ 


©©_^0 
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♦ブラウザーを使って取り込む場合 


CentreWare Internet Services を使うと、ス丰ヤナードライバーやアプリケーシヨンを利用せずじス丰ヤ 
ン文書を取り込めます。 Macintosh などから文書を取り込む場合は、 CentreWare Internet Services を 
使います。 


〇ブラウザーを起動する 

本機のアドレスを入力します。 
入力例： http :// 192.168 .1.1 






[ホ、ソクス帯号]、[亦、ソクスさ) 
称]、[文書の一覧表示]のどれか 
を選択します。 


0を選択したあと、パスワードを 
入力する画面が表示されたら、 
ボックスに設定されているパス 
ワードを入力してください。 



CentreWare Internet Services の場合、文書を取 
り化しても、ボックスから削除されません。 


用語< 



ブラウザー 


CentreWar 


>13ページ 


met Services 


(センターウエア-インターネット-サービシーズ)寺24ページ 



ボックスに保巧した文書をコンピューターに 
取り込む（ボックス保を） 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 



宛先表登録 

のしかた 


n ピ— 

のしかた 
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に0いて 
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♦親展ボックスビューワー 3 を使って取り込む場合 

親展ボックスビューワー3を使うと、アプリケーションを利用せずにス丰ャン文書を取り込めます。 

〇デスクトップの[スタート] > [すべてのプ□クラム]> [Fuji Xerox ] > [ネットワーク 
スキャナユーティリティ 3] > [親展ボックスビューワー 3] を選がする 


スキャナーのおを 

ネットワ-ウスキャナ-の巧続を刷 
スキャナーを IP アドレスねどで直猫 
さい。 



IP アドレス/ FQDN が 
わかっていれば、直接 
指定できます。 


巧まされたスキサナーを)： 


~w 


巧ま/表示の設定似… 


バージョン’倍茹曲 I 


P* 化るに）」ヘルプお）」 


該当する機械を 
選択します。 


横索条件の変更や、ほかのネットワークじある 
機械の登録ができます。 


スキャナーるのま示 
ま示方まを)： 



〇で選択した 
ボックス番号が 
反映されます。 
なお、直接入力 
することもでき 
ます。 


Iお品をでまミ 


巧けるの i さち - 

巧をするスキャナーを)： 

1支、、, Ml 一片1とゎ+一 


【 P 普摄した;みサトをまを#る(包1 


I 胤がが… i 


スそャ了-る域： ] 

1 OK I 

1 

IP アドレスまたは FQDN 取 

南 

' __ 1 

* 詳細 i を吉、、 1 

192.0.2.24 

2001：DB8：1：1：1：1：1：1^^ 
hostna me.examp le.net 


詳しくは♦ヘルプ 


必要に応じて、 
入力します。 


+のポククス-巧展ポクウス e ユーワー3 


uweiuuM 

1農^品をみ1ス最巧 


X 肖 


同国I固スキサナ-還巧函面へ国ボ，ゥス涅* 


— =^= f = 


本機の認証管理の設定じよって 
は、©のあとじ[認証情報の入 
力]画面が表示されることがあり 
ます 。 User ID 、 パスワードを入 
力して < ださい。 


取り込みたい文 
書を選択します。 


巧ブル州ックで文まを吊のをむことびできます。 


护アドレス:192.16目. 1.1 碟桂る: ApeosPo け4070 


文書を取り込むときに、ボックス内の文書を削除し 
なし"'ようにも鼓定できます。 

岭『管理者ガイド』の「5仕様設定」>「登録 
/変更」>「ボックス登録」 


必要に応じて、〇で文書を取り込む前に、[ファイル] 
メニュー > [詳細設を]を設定します。 


ま示巧!のをみ設定I巧巧設定I 
駭斤時間[分]の： 
n み 
文まの巧巧を)： 

回な巧ホを指ちする 


ロアニメーンヨン© 

广サウンドを） 


-♦ 巧のをみやにアニターンヨンま示する化） 


I キサ：/も 


詳しくは♦ヘルプ 


圆 


ま示娜りをみ設ミ巧福綻I 
巧なちま 

广文まごとじファイルを巧ぶする (M) 
ペ-ジごとにファイルを巧がお® I 
白ま创邑調)文まの巧巧を)： 


ド [FF 知.川)/ MM 域たは MH 圧縮 

ジレースケール(256階調)文まの巧巧を)： 


「TIFF か. tif) / JPEG 圧縮 

刀レカラー文まの巧な(じ： 


「JPEG 的 pe) 


•ファイル々オルターをへ巧加する•瞬民一 
广文ぞ列を指定するに〉 


キャンセル」 〜Iレプお）」 


©保を先を指定して、 [ OK ] をクリックする 
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の ocuWorks を使って取り込む場合 

DocuWorks 7じ(降をお使いの場合、ス丰ヤナードライバーを利用せずにス丰ヤン文書を取り込めます。 

〇デスクトツプの[スタート] > [すべてのプ□クラム]> [Fuji Xerox] > [DocuWorks] 
> [DocuWorks Desk] を選がする 


ファイルの慮集®ま示(^^)文きを）ページを》プラヴイシのヘルプお〉 

呂回化 I 因聊巧麗， 


1 読 A 


團？ 

規展ボッゥスの励日1 



百！！ フォルタ 

巧さ 

画 I ^ 

規展ボックスの設定 

規おボ如ス捐ミミすると、ネットワ - ク上にあるネットワ - ウスキャナ、スキャナ巧な巧合碟をスキャナと 


ダブルクリック 
します。 


嘉激祗濟靖巧^纖樹 


盞; 


[ キャン t ル ] 〔ヘルプ狙 ） ) 



| 护アドレスまたは FQDN を直诘指定(む 
[192.163.1.1 


本機の IP アドレス 
を入力します。 


巧索されたスキャナの)： 


一み— 

こ < 戻る ( 巨 ） 1 みへ化） 11 キャンたル I 


キャンれレ ][ ヘルプお ） ] 


規展ボックスの指定 

度録巧みの規おボ如スー皆から规巧して、バスワードを入力し1：くだみ 


IP アドレス / FQDN: 192 . 168 . 1.1 

蝶齡： ApeosPo け -W 4070 


必要に応じて、入 
力/設定します。 


規おポッウスを号®: 
パスワード(四 

Desk ツリーに表示するる称を 
巧御寺の义まお巧の： 

き緑巧ゥスが: 




[^±加ゥ 


「マルチベ - ツ TIFF ( はま1ファイル） 


が 

'< 戻る ( 巨） I みへ妙 I 


[ キャンセ A ) 〔ヘルプ(比 ) 


[登録済みの親展ボックス]に親展ボック 
スが表示されないときは、[親展ボックス 
番号]に、設定する親展ボックスの番号を 
入力してください。 


規展ポックスの設定の完了 

規展ボゥウスは正巧に設ミされました。 

設定内容 
スキャナ 
をお： 

碟巧を 

IP アドレス / FQDN: 
設星巧巧： 

規展7|^クウス 
規おボックスを号： 
フオル巧のを杯 


/ 写る运〉 )1 ^ミ心 


ApeosPort-IV 4070 
ApeosPort-IV 4070 
192.16 8.1.1 


ApeosPort-IV 4070 : ま ± 夕□ウ 


: A 


ヘルプ ( 出 I 




ファイルの漏集®まちな）文まを）ペ-ジを）プラヴイン①ヘルプお） 


a 四 


だ DocuWorks Des 

aBB ! ggllf | 

a リンゥフォルタ. 
けこみ巧 

こ 


W 


蟲邸，^ jfH い 


蛹 I 


呵 


I Pi igiBigggBMi 山姑 Baa , 

巧 






8" —— 

マ-« —- 

-« - T - 

-T：-^ づ- 

-T-t -T- 


• DocuWorks 文書にして取り込む場合 

( Alt ) 丰一を押しなが6、ス丰ャン文書を[ユーザー 
フォルダ]にドラッグ&ド□、ソプします。 

•マルチページ TIFF 、 または TIFF / JPEG にして取り 
込む場合 

ス丰ャン文書を[ユーザーフォルダ]じドラッグ&ド 
□ップします。親展ボックスを指定するときに、[取 
得時の文書形式]で選択されているファイル形式で取 
り込まれます。 


ファイルを巧のをみますか？ 


C:¥DocuWorks¥pbox¥ 192.1 ell 卜1役0100427161403 ¥! 


□ DocuWorks でき ( 細突せ3 



いいを也） ] 


フ7ィルをの： [C ： ¥DocuWorks¥pbox¥ 192 . 168 . 1 . 1 - 1 ¥ 2〇 ] 
用紙サイズ ( 田： fife ^ 




量つ D 。 産ぶまは、 


11 0K jl 


巧李を)： 




] ! 


」巧化サ1 ’.,1 し^’卜 .1-“-' . : "-'A' 

巧向： 〇左揃え (U ® やみ说え© 〇 ち揃え職 

上下方向： 〇上おえ(ぶ®やみ说え(凹）〇 下揃えを) 

ブレむ一 


■ 


カラーかづ乃イル巧りをみ時の画ちと圧補牵 
□ 高圧淀 DocuWorks(M 防圧浦)で取口をむの 
5 K DocuWorks 5舰ぉでは閉けません。 

〇圧お丰语が 1) ©语お® 〇画ちあ先0〉 〇函度头'化ねし边） 

□函ちみ'化なしの圧湿率のモげ宜ければ画質劣化ねしで地理するの 


瓜必要に応じて、 DocuWorks Desk の[ファイル]メニュ ー > [を前をがけて保巧]で、を 
前をがけて保ちする（ファイル形式は、 XDW で保ちされます。） 




機械 

に0いて 


原稿と用紙 

に0いて 


ボックス登録 

のしかた 


宛先表登録 

のしかた 


n ピ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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>Adobe Acrobat を使って取り込む場合 

Adobe Acrobat 8 Professional (TWAIN 対応ソフトウェア）を使用した操作を例に説明します。 

Q デスクトツプの[スタート]>[すべてのプ□クラム ]> [Adobe Acrobat 8 Professional ] 
を選がする 



.巧 ■ |fx Network Scanner； 


カラーモー KO; 白ま 
招想度(の；1300 DPI 


finer 3 TWAIN ■ スキャナオプション似., 


[FX Network Scanner 3 
TWAIN ] を選択します。 


斤拍 PDFS： ま(曲 
〇巧抽(が 


文き 

巧掛ヒ 


1 串賠姐] 


ミ r がショ I 


デ-嫩を方ま必：吊ニパエーじ.^^- I 
ュ-ザむタフ:!な(ぶ1 巧 - 



f キスト i 玄巧とブタデ 
囚巧ま可能じする 


「がシむの I .0^ 

□夕巧.-如巧鳩 

I スキサシ(比 ■ キャンじル i 


[ス丰ヤナのネイティブイ 
ンタフェイスを表示]を選 
択します。 



JjU 降の操作は、 DocuWorks を使つ 
て取り込む方法 （80 ページ）の 
©〜 tt > と同じです。 


► EasyOperator を使って取り込む場合 


EasyOperator を使うと、ス丰ャナードライバーを利用せずにス丰ャン文書を取り込めます。 
EasyOperator は、ドライバ ー CD 丰ットの CD-ROM じ入っています。 

インストール方ま ■► CD - ROM に入っているマニュアル 
EasyOperator の操作方ま ^ EasyOperator のヘルプ 
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ここでは、次のようなレイアウト 
で説 B 月しています。 



主な 

コピー機能の紹介 



•コピー機能の一覧 . 84 

• J 広大/縮小してコピーする（倍率選が） . 88 

•拡大/縮小してコピーする（用紙選が） . 90 

•兩面/片面にコピーする . 91 

•原稿にさった画質でコピーする . 92 

•見開き原稿を分割してコピーする . 93 

•見開き原稿を分割して兩面コピーする . 94 

•異なるサイズが混なする原稿を 

一度に読み取る . 95 

•本をコピーするときにできる影を消す . 96 

•冊子になるようにコピーする . 97 

•表紙をがける . 99 

•複数巧の原稿を1巧にまとめる . 100 

•スタンプ/曰が/ページを号をがける . 101 

• 用紙を二つ巧りにして排出する . 102 

•化分け/ホチキス/パンチをする . 103 

•できあがりを確認してコピーする . 104 

•原稿送り装置にセツトできない巧数の原稿を 
まとめて コピーす る . 105 









































































本（見開き原稿）の左ち 
ページを分割して、 1 枚 
の用紙に両面コピーで 
きます。 

綴じたときに、本と同じ 
状態じなります。 


コピー濃度/シヤープネス •••••• 獲『ユーザーズガイド』 


コピー濃度を調整した 
り、画像の輪郭を強調し 
たりできます。 





地色餘去 . 

. 『ユーザーズガイド』 


新闇や地色原稿などの 
原稿の下地（背景）の色 
を消せます。 





ページ連写 . 

. 93 ページ 


本（見開き原稿）の左ち 
ページを分割して、別々 
の 用紙に コピーで きま 
す。 


国 I 画 


面 


ブック両面 . 94 ページ 


起 


コピー 機能 


能, 


コピー機能の 一覧 


設定できる機能と参照先(こついて説明しています。 




倍率選択. 


88ページ 


拡大 や 縮小 コピーがで 
きます。 





用紙選が . 

. 90 ページ 


コピーする 用紙を目的 
じ合わせて選択できま 
す。 


A 3 


已5 




両面/片面にコピーする . 

. 91 ぺージ 


両面または片面にコ 
ピーできます。 



A 

Repc 

■ 

■ 

■ 

1 

已 

■ 

■ 


原稿の画質 . 92 ページ 

原稿し合った画質で、コ 
ピーできます。 

OKINAWA 

im 

] 

己.;… tr 



微 


n ピ— 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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•97 ページ 


製本. 


セツトした原稿と、用紙 
トレイじセツトされて 
いる用紙の向きが異な 
るときじ、自動的に原稿 
のイメージを回転させ 
て コピーできます。 


原福カバーを開いたま 
まコピーしたり、本をコ 
ピーした U するときじ 
できる影を消してコ 
ピーできます。 


国 I 圆 


影を消す 


複数枚の原稿を、冊子に 
なるようじページの順 
番を割り当ててコピー 
できます。 



異なるサイズが混在す 
る 原稿を 一 度 じ 読み取 
り、それぞれの原稿サイ 
ズでコピーで きます。 
また、1つの用紙サイズ 
じ そろえて コピーちで 
きます。 


〔オプション〕 


わく消し . 96ページ 



コピー位置/とじしろ •••• ( ffl 『ユーザーズガイド』 


原稿イメージを上下左 
ちや中央じ移動してコ 
ピーできます。 

また、上下左ちじ余白 
(とじしろ）を付けるこ 
ともできます。 



鏡像/ネガポジ反お ••••••• 『ユーザーズガイド』 


原稿イメージの左ちを 
反転したり、濃度（明度） 
を白黒反転させてコ 
ピーできます。 



表紙付け. 


•99 ページ 


表紙を付けてコピーで 
きます。 


)ort 


まとめて1巧 （ N アップ） . 100ページ 


2枚、4枚、8枚の原稿 
を1枚にまとめてコ 
ピーできます。 



原稿サイズ入力 


y 『ユーザーズガイド』 


原稿の読み取リサイズ 
を指定してコピーでき 
ます。 


Question 


Answer 


ミックスサイズ原稿送り . 95ページ 


原稿セツト向き指定 ••••••• ( ffl 『ユーザーズガイド』 


原稿のセツト向きを 
指定できます。 


oaA 


'名 


II 


自動画像回お . 『ユーザーズガイド』 


言 


画質調整 


読み取り方法：出力形式 


ジョブ編集 



裏面喊班^ 
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ポスター. 


y 『ユーザーズガイド』 


原稿を何枚かの用紙じ 
分割して拡大コピーが 
で去ま寸 

ポスターの作成に便利 
です。 




迄言 与 

ぉ 毒 asM 


画像縛り返し. 


y 『ユーザーズガイド』 


1枚の用紙じ、原稿ィ 
メージを指定した個数 
分だけ、繰り返してコ 
ピーできます。 

ラベルやシールの作成 
じ便利です。 




アノ テーシヨン . 101ページ 


「禁複写」や「回覧」な 
どのスタンプや、ページ 
番号、日付などを付けて 
コピーできます。 




A ： 



複製营理. 


y 『ユーザーズガイド』 


機密文書などの複写 
を抑止するため、隠し 
文字や管理番号を付 
けて コピーで きます。 



紙巧り指定 


•102 ページ 


用紙を二つ折りじした 
り（中とじ フィニッ 
シャー C 1 装着時）、ま 
たは二つ折りの折り目 
をつけた LJ して（フィ 
ニッシャー目1中とじユ 
ニット装着時）、排出で 
きます。 



オプション 


ダブルコピー . 『ユーザーズガイド』 


指定した枚数 （2 枚、4 
枚、8枚）じ合わせて用 
紙を均等分割し、1枚の 
原稿を繰り返してコ 
ピーできます。 



OHP 合紙 • 


非ユーザーズ ガイド』 


OHP フイルムの間に白 
紙を入れてコピーでき 
ます。 



仕分け/ホチキス/パンチをする •••••• 103ページ 


1部ごとまたはページ 
ごとにまとめて排出で 
きます。 

また、ホチ丰スでとめた 
り、パンチ穴をあけたり 
できます。 



•Report 


ペーパーセキュリティー. 

文書に複製抑制の情報 
を埋め込み、原稿のセ 
丰ュリティー管理がで 
きます。 


^ユーザー ブガイド』 



オプション 


オプション 


ID 力ー ド コピー , 


非ユーザーブガイド』 


ID カードのおちてとう 
6を、1枚にまとめてコ 
ピーできます。 




画質調整 


読み取り方法 W 出力形式 


ジョブ編集 
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サンプル コピー 


1部だけコピーして、コ 
ピーの仕上がり状態を 
確認できます。 

複数部をコピーすると 
きじ便利です。 


104ぺージ 


Report 

1 


サンプル 


Report 

1 

Report 

1 

Report 

1 

Report 

1 


残り 



フォーム含ぶ . @『ユーザーズガイド』 


1枚めの原稿を合成用 
の フォーム 原稿とし 
て蓄積し、2枚め L ソ降 
の原稿と合成してコ 
ピーできます。 


iJu 



抽出/削陈 . 『ユーザーズガイド』 


指定した領域を抽出し ■ 

_ _ _ 


たり削除したりして、コ 

_ 


ピーできます。 

圆 

回 


ジヨブメモリー . @『ユーザーズガイド』 


ビルドジョブ用のジョブメモリーを、呼び出せま 
す。ビルドジョブ実行中の2束め L ソ降の原稿に有 
効です。 



















































































































鉱大 / 縮小してコピーする（倍率選が) 


倍率選が 


原稿 


[ 100 %] 


网 




网 


[たてよこ独立変倍] 



[定形変倍/ズーム] 


圆 


[ブ法指定変倍] 

X 



原稿をセットする 


の 

力 

形 

式 


ジ 

B 

ブ 

編 

集 


き率還が 

目紙還巧 両面/片面還巧 

^原搞の画貿 

文字 

丽 III - 1 +! 

な 自動 

pflir 片面一片面 

田 00 X 1 

n 1 圉 A 4 

U 普通紙 

關鑑要面 

n 仕分け/ 

U ホチキス/11’巧 

自動な分け 
扫 f 出トレイ 

圈素享巧严 

しない 

田§動《 

口 2 l き」 A 3 

U 普通紙 

圓離雪面 

rm 70 % A 3 一 A 4 
の B い的， 

n 3圉 A 4 

U 普通紙 

齡賴1 點雪面 

ri 141% A 4 一 A 3 
に！ 的一 B 4 

n 日-> 自動お矢口 
普通紙 

齡圓飄 g 面 

[ 

こく ラすく 

I a 化®巧巧… I 

g 他のトレイ... 

帝詳細設定… 

り infill 日 


2 


操作パネルで設定する 


>[自動％]を選択するときは、[用紙選 
択]で用紙サイズを選択してくださ 
し、選択した用紙サイズに合わせて、 
自動的に倍率が計算されます。 


•倍率を選がまたは入力する場合（定形変倍/ズーム） 


^コピー L 画資調整 I 読み取り方法出力お巧 ] ジョブ編集 

倍を遇巧 


11100%||| - + 自動—^ 

片面一片面 

け丽 — M 

n 1 圏 A 4 

U 普通紙 

除讓鑑雲面 

田白動 X 1 

1~1 2.1 A 3 

U 普通紙 


a 7055 A 3 一 A 4 
の^い的1 

n 3圉 A 4 

U 普通紙 

齡顏1點雪面 

ぉ! 

n 日-> 自動お失口 
普通紙 

齡圓飄 g 面 

[ 0他のち車... I 

1 g 化のトレイ... 

喷詳細設定… 


@原搞の画貿 

文字 


LI ホチキス/ II ’巧 

自動せ分け 
邀出トレイ 


國素妾巧严 

しない 


Wmm — ■ 

〔脱釋 


•今 


ajf 旣 


悟率 X 
口已〜40050 

II 100 II 


黑 


お vS ミ 


m % 

86% A 3 一 B 4 

A い B 5 


自動 X 

115% 目4一 A 3 
的一 A 4 


5055 A 3 一 A 5 

1225 S A 4 一 B 4 


B い B 6 

A 已一 B 5 


m A 3 一 A 4 

14 U A 4 一 A 3 


B い B 日 

的一 B 4 


m B い A 4 

20055 A 日一 A 3 


的一 A 日 

邮一 B 4 



[ちょっとルさめ（全面)]じチェックを付け 
ると、画像が欠けないようじ、選択した倍率 
よりもわずかじ縮小してコピ^します。^ 

倍率を入力するときの早見表については 
岭89ページ 


画質調整 


読み取り方法 
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♦たてよこの倍率を入力する場合（たてよこ独立変倍） 


I 马^コピー [ 画貿調整り方法 I ■ 出力おぶ—[ジョ了編集 




^巧を還が 


I 取り消し 巧じる 


ノ■リでツパ 


♦たてよこの長さを入力する場合（ブミ 




骑コピ -[ 画貿調整巧り方法 1 出力おぶ 1 ジョブ漏集 

倍率逛仍 


巧面/打面进巧 

胃^原搞の画貴 

文字 

110 〇%|| - 1 + 

日 自動 ■ 

胃片面^片面 

け丽- 

n 1 置 A 4 

U 普通紙 

除議鑑雪 面 

G 願が巧 

自動仕分け 
扫 f 出トレイ 

f 网まとめて1か 

11 (N アップ） 

しない 

こく ラすく 

田白動％ 

— 1 2 圏 A 3 
^ 普通紙 

圓懼端! 面 

n 7055 A 3 一 A 4 

n 3.1 A 4 
u ま通紙 

静藝飄 J 面 

n 日-自動巧か 
y 普通紙 

齡圓諷 g 面 

[ 0 他の惜を… 

g 他のトレイ... 

^ 詳細設定... 

り mfmiLj 



110〇%|| - 1 + 

口自動—^ 

P 瞧 SS 

n 1 国 A 4 
^普通紙_ 

团自動％ 

1 ~ 1 2.1 A 3 

U 普通紙 

70 % A 3 一 A 4 
圧! ^一的 

田1巧さミ 

n 3.11 A 4 
u 普通紙 

n 日-> 自動お失口 
普通紙 

12他のイき車... 

g 化のトレイ... 


巧面/片面遇が 

胃^原搞の画貿 

文字 

IJl 胃 片面一片面1 

關鑑要 面 

n 仕分け/ 

U ホチキス川‘巧 

自動せ分け 
扫 f 出トレイ 

圆就雪 面 

齡藝麗 S 雪 面 

國觀5严 

しない 

画飄 g 面 

1 

こく ラすく 

歌 測設定… 

り mfiii 日 




I 



100 I 


& 


レこ: 

100% 

1たて: 

100% 

自》 

自動 

(ちょ 

っと小さめ） 

ょこ: 

加 X 

たて: 

100% 

ょこ: 

7055 

1たて: 

100% 


去指定変倍） 


3スタートする 


ズーム設定早見表 


コピー 

原稿 

A6 

B6 

A5 

B5 

A4 

B4 

A3 

A6 

10096 

12296 

141% 

173% 

20096 

24596* 

2830が 

B6 

8296 

10096 

116% 

142% 

164% 

2000が 

232%* 

A5 

71% 

8696 

10096 

122% 

141% 

174%* 

2000が 

B5 

58% 

70% 

81% 

10096 

115% 

141%* 

163%* 

A4 

5096 

6196 

70% 

8696 

10096 

122%* 

1410が 

B4 

4196 

5096 

5896 

70% 

81% 

10096 

115% 

A3 

3596 

43% 

50% 

61% 

70% 

86% 

100% 


* 用紙トレイにセットした用紙の向き D に合わせて、原稿の向きを a にセットしてください。 



n ピ— 


画質調整 


読み取り方法 


出力形 t 


ジョブ編集 
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鉱大 / 縮小してコピーする（用紙選が) 


用紙選が 


[用紙選が] 


原稿 


网 


用紙のサイズやセットされてい 
る用紙の向きによっては、セット 
する原稿の向きが同じになるよ 
うにしてください。 


>今 


読める向き 


左向き 


六 


A 

y 

ン // / 


圃圆网 

B5 口 - ■ 

B4D へっ n 


A3D 


原稿をセットする 


嚇コピ- J 画貿調整 I 読み取り方法1出力お巧1ジョブ編集 

倍率遇扔 用紙還巧^両面/打面涅巧 

胃^原搞の画貴 

文字 

1自動《1 -1+1 

1口公1 

|画口誦片面一片面 

1 R 10055 

U 普适紙 ^ 

除》鑑雪面 

巧驢が巧 

自動仕分け 
扫 f 出トレイ 

【历護 1 

1~1 2圉 A 3 

U 普通紙 

圓謝 S 雪面 

田 tfisg 

n 3.1 A 4 
u き适紙 

議觸點雪面 

f 岡まとめて1か 

11 (N アップ） 

しない 

团…^二お 

n 5-自動巧か 
y 普通紙 

齡唯 g 面 

i 

こく ラすく 

0化の悟を… 

g 他のトレイ... 

^ 詳細設定... 

り mfmiLj 


2 


操作パネルで設定する 


•選択した用紙に合わせて拡大/縮ルす 
る場合は、[倍率選択]で[自動％] 
を選択しておきます。 

•[他のトレイ...]を選択すると、[コ 
ピー]画面に表示されていない用紙卜 
レイを選択できます。 


•用紙トレイ5 (手差し）の用紙を選がする場合 



3 


スタート する 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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原稿セット ( A 4) 


用紙選択 上下開き: 

• ••今. A4 口 + 飄..一 

: 左向き * 

! |]<§ 口 

: —iy : 


I ど 



CM 

0^ 


< 



原稿をセツトする 


強コピ- [ 画貿調 g t 読み取り方法 I 出力お式 I ジョブ編集 

お亟谋巧 巧 組 巧巧 雨/ H - r 5 i ： S±P 

^原搞の画貿 

巧 

|100%|| - + 

P 自動, 

IJP~I ち面一打面 

巧 100 X 

n 1 国 A 4 

U 普通紙 


n 仕分け/ 

U ホチキス川‘巧 

自勘化分け 
非出トレイ 

田 自動 X 

1~ 1 2‘马 A 3 

^普通紙 


a 70% A 3 一 A 4 
の B い的 

n 3.1 A 4 
u 普通紙 

静議飄 S 雲面 

ri 14 U A 4 一 A 3 
の 的一 B 4 

n 5-* 自動お矢口 
普通紙 


二く ぅすく 

田 他の培を... 

g 化のトレイ…|马^ 詳細設定…1 

ィ] lUfl.M 円 


2 


操作パネルで設定する 


>[ 読み取り方法]画面の[両面/片面 
選択]からも設定できます。 


•できあがりが態や、原稿のセット向きを設定する場合 


堪コピ- [- ii 貿調整1読み取り方法1出力お巧1ジョブ編集 

倍率遷巧 用紙巧が 

両面/片面进巧 

@原搞の画賈 

文字 

*100%1| - + 


日同片面一片面 

。丽 UHL . 

n 1 違 IA4 

U 普通紙 

除重嗟! S 雪面 

n 化分け/ 

U がな川‘巧 
g 動化分け 

1 排出トレイ ） 

1 巧まとめて1か 1 

1 tad (N アップ） 

しない 

1 J 

こく ラすく 

口 mfm ] 山 

田白動 X 

が l!A3 

U 普通紙 


70 S 5 A 3 一 A 4 
の B い的 

n 3.1 A 4 
u き通紐 

iM 墨 Si ® 

ri 14 U A い A 3 
に 的一 B 4 

n 53 自動巧な 

Li 普通細 

庫 b 讀片面 1 

0化のほを… 

g 他のトレイ...1 

^ 詳細設定... 




^両面 / K 面選択 


|冀巧り消•し I 〔巧じる 


1^11片面^片面 


両面一両旧 


両面一片面 


增 


长できあがり巧態 


@*左右開き 


原稿セット向き指定 


^読める向き 




3 


スタート する 


原稿セット ( A 4) 


•今. 


用紙選択 左ち開き 

A 4 口 + 闇 

読める向き 


泣 






〔片面^両面] 
+ [左ち開き] 



A 

Repc 

■ 

■ 

■ 

1 

B 

■ 

■ 


[片面^両面] 
+ [上下開き] 


両面/片面にコピーする 

両面/片面選が 




A 

Report 


B^= 

1 


2 


だ od を 



画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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原稿 



[錯筆文字] [文字/写真] 



燕辣巧 


[写真] 



原稿をセットする 


2 


操作パネルで設定する 


>工場出荷時は、[うす紙原稿]は表示 
されません。機械管理者にお問い合わ 
せください。 


3 


スタートする 




原稿の画質 


原稿に合った画質でコピーする 



画質調整 


読み取り方法出力形式 


ジョブ編集 
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見開き原橋を分割してコピーする 


ページ連写 


原稿 



图 


>今 


原稿は 
原稿ガラスにセット 


M 


[左とじ原稿（よこ書き)] 




證 



•今 


国 


1 


原稿 


圓 


2巧 


>今 


原稿は 
原稿ガラスにセット 


S 


[上とじ原稿] 


1- 




1 


H 


原稿をセツトする 


2 


操作パネルで設定する 


•定形サイズ外の原稿は、正確に2分 
割されません。 


B 

ブ 

編 

集 


3 


スタートする 


堀コピ - 1面 id ■■読み取り方法)出力お式1ジョブ編集 


^両面/片面選巧 

片面^片面 

li£j ページ連写 

しなし、 

し」了ック両面 

しない 



a 原稿サイズ入力 

自動検巧 

圓乂 

しない 

震ゎく消し 

上下: 2 mm /2 mm 
左右: 2 mm /2 mm 
中 :0 mm 

1/2 

□ 


疆1コピー位置/ 

W とじしろ 

表:移動しない 
妻:移動しない 

m 鏡が/ネガポジ反転 

^原稿セット向き指定 


鏡像：しない 
ネカ''が'/'反転：しない 

読める向き 



-S- 

，左とじ原稿 


感 J 


觀 


II 上とじ原稿 


じ过両ぺージ 


[ HJ ぺージ連写 取り消•し j [ 閉じる 

原稿を下図の 

巧 LAB, 両：咖 煤獻 

」をと IU 左ページのみ（日〜 50 mm ) I _ 

(か一 S き! - ] ^ 

* ) じ]右ぺ-ジのみ1 J ©' r "~* 

11上とじ原稿 t (0 〜 50) 


1 

8 



画 

質 

調 

整 


1 

5 

1 


男 
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左とじ原稿（よこ書き) 


白紙ぺージ 


白紙ページ 



•今 


) 操作パネルで設定する 

•定形サイズ！: U 外の原稿は、正確に2分 
割されません。 



原稿 



原稿は 
原稿ガラスにセット 



iSi 


[ブック両面」 


両面 / K 面還が 

片面^片面 

枯ぺむ， 

しなぃ、， 

11 了ック両面 

しない 

g 原稿サイズ入力 

自動検巧 

胃ミックスサイズ 
原稿送り 

しない 

麗ゎ巧 

上下: 

左右: 2mm/2mm 「 

中： 0mm 

酒！コピー位置/ 

W とじしろ 

表:移動しない 
裏:ホ多動しない 

S 鏡な/ネガポジ反ち 

鏡像：しない 
ネカ''がグ'反転：しない 

^原稿セット向き}自を 

読める向き 




見開き原橋を分割して両面コピーする 

ブック両面 


3スタートする 


Hlllli 111111111 


1^11 呈隱 11111111 

■ 

lillllllllllll 



画質調整 読み取り方法 出力形式 


ジョブ編集 
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異なるサイズが畳なする原橋を一度に読み取る 


オプション 


ミックスサイズ原稿送り 


原稿 


原稿と同じサイズ 




サイズを統一 



原稿をセツトする 



巧 jy 


• A 5 の原稿は、必ずたて置きにセットしてください。 

•巨5の原稿を、 A 4 たて置きまたは A 3 の原稿と一緖にセットする場合、 B 5 の原稿はたて置きにして 
くださし、 

•正しく原稿サイズをネ矣知させるため、原稿の左上の角をそろえてセットしてください。 

•推奨する組み合わせは、 A 4 たてと A 3 よこ、 B 5 たてと B 4 よこです。推奨じ(外の組み合わせでは、 
原稿が斜めに引き込まれるなどして正しく読み取れないことがあります。 


♦原搞と同じサイズでコピーする場さ 



胃!]原搞の画貿 

文字 

|100%11 -1+1 

[口 自動 mM 1 

t 嘿精ち面一ち面 

1 巧1 賴 1 

U 巧， 

Migiai ® 

m 仕分け/ 

U ホ チな 川‘巧 

自動化分け 
扫 f 出トレイ 

國 fN 欺严 

| a 巧 

U 巧通紙 

W 觸雪面 

の B い的 

n 3 圏 A 4 

U 普通紙 

顏耀識雲面 

r | 14 U A い A 3 
の 的一 B 4 

n 5 ぶ 自動検矢口 
普通紙 

»>! ■雲黯套面 

こく ラすく 

田 化の悟を.. 

g 化のトレイ... 

^ 詳細設定... 

り mto ] 日 


♦サイズを統一してコピーする場さ 


旧华巧の ffl 械遥 

|1〇〇%11-! + ||□の 1 

f W 100 S 


1の自動 X 1 

1~1 21 A 3 

U ま丘 

1 口 

语 y 号防 

n 3.1 A 4 ■ 

u 普通紙 

r | 14104 
，に！ B 5 一目4 

n 5^旨動お矢口 

L 4 普通紙 

田化の悟を.. 

g 他のトレイ... 


出力お巧ジョブ馬集 


Migiai ® 


^原稿の画貿 


2 


操作パネルで設定する 




震 N 


どのサイズに統一する 
のかを選択します。 




^詳細設定.. 



g コピ -[ 画貿調 S f 読み取り方法]出力お巧 


^両面/片面選巧 

片面^片面 

しなぃ、六 

じ」了ック両面 

しない 


•••今 

a 原稿サイズ入力 

自動検巧 

肩 HI ミックスサイス 

M 原稿送り 

しない 

麵ゎく消•し 

上下: 2 mm /2 mm 
左右: 2 mm /2 mm 
中 :0 mm 

1/2 

□ 


巧！コピー位置/ 

胃とじしろ 

表:移動しない 
裏:移動しない 

巧鏡竭^ジ反転 

鏡像：い，^ 

ネ扩が'ン''反転：しない 

ft 原稿セット向き指定 

読める向き 


ミックスサイス原稿送り 


1冀巧り消•し I 〔夕閉じる 


いちばん大きな巧紙幅に原稿ガイドを 

~ ， 轉 Ikl 巧 ii 辞 


I 

ザ 


£巧體を必ずたて S ぎにセツ t 


|||1 


原稿セット向き指定 


^読める向き 


I 歯左向き 三 


3 


スタートする 


1 

8 

□ 

ピ 

1 


画 

質 

調 

整 


読 

み 

取 

り 

方 

法 


出 

力 

形 

式 

ジ 

3 

ブ 

編 

集 
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北- 


I 圆 


?4し\が 


应消し]+苗消し] 
+ [中消し] 





1 


原稿をセットする 



2 


操作パネルで設定する 


•[標準]、 [4 辺同一]、[対辺同一]を 
設定して両面コピーをする場合、おも 
て面とうら面に同じわく消し量が設 
定されます。 

• [4辺独立]を設定して両面コピーを 
する場合、[両面原稿のうら面]で、 
原稿のうら面に対する動作を選がで 
きます。 

•倍率選択を設定している場合は、倍率 
に比例して、わく消し量も拡大/縮ル 
されます。 

•製本機能のとじしろ量を設定してい 
る場合でも、わ<消し量は影響を受け 
ません。 


ジ 

B 

ブ 

編 

集 


謹ねく赴 

—— CV 

|)CJr 文り消し11閉じる 1 

麗標準 

画 国 T 

と消し 左消’し 

中消し 

京稿セット向き指ま1 

園読める向き M 

111114迈同一 

12 1 1 2|| 

1 0 1 

围左向き]| 

- 1 + i i - 1 +1 

■ F '; 肖し 右消し 

回 

旨4迈独立！ 

両面原稿のラら面|| 

B 1 巧迈同一 


おをて面と U 

同じ 1 

rri 口 

消し量を 

冀!網 


->1 1 -I + I 

ぉもて面と n 

対称 1 


巧立 y 


わく消しの幅を 「 Omm 」 に設定しても、 
全面 コピーで きません。 

実際にコピーできる領域については 
♦ 『管理者ガイド』の「16付録」 

>「プリント巧能領域」 


わく消し 


原稿 


4 ^^ 


圆居 


1^コピー1画貿調墅 

: f 読み取りちま y 出力お巧1ジョブ漏集 

両面 / K 面選巧 

ち面^片面 

如^ 酿 — 

しなぃ、六 

LJ ブック両面 

しなし、 

" 1 

a 原稿サイズ入力 

自動検巧 

匯 HI ミックスサイズ 

® 原稿送り 

しない 

麗 わく消し 

上下: 2 mm /2 mm 
左右: 2 mm /2 mm 
中： 0 mm 

h 

® コピー位置/ 
ra とじしろ 

表:移動しない 
裏:移動しない 

m 鏡な/ネガポジ反ち 

鏡像：しない 
ネカ''がう''反転：しない 

酵原;^き;訪 

読める向^^^ 



3スタートする 


本をコピーするときにできる影を消す 




画質調整 読み取り方法 出力形式 
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原稿セット ( A 4) 



表紙がけの例 
表紙[コピーしない] 



表紙[両面にコピー] 



表紙[外側にコピー] 

8(最終ぺ-ジ） 
白紙ページ 
6,7 



.4,5 

.2,3 


読める向き 


左とじ/ 
上とじ 


泣 


八 


用紙選択 

A3D 


用紙トレイは、よこ置きを選が 


表紙 


1(表紙） 


ここでは、 A 4 サイズの原稿を A 3 サイズの用紙で製本する例で説明します。 


原稿をセットする 


^ コピー [ 画貿調整 

[読み取 y 方法 1 出力 [ ジ a 了編集 [ 


^ 両面 /K 面選が 

片面^片面 

しなぃ、万 

11 了ック両面 

しなし、 



a 原稿サイズ入力 

自動お巧 

屋 ミックスサイズ 
國 原稿送り 

しない 

震ゎ< ミ’ 肖し 

上下: 

左右: 

中 

1/2 




n 


[読み取り方法]画面 
で、原稿の向きを指定 
します。 

I 圈祇 F / I 

S 鏡な/ネガポジ反ち 

» 原稿セット向き指定 j 

—— ) 


ill |< 取り‘;肖 L 

読める向き 1 




2 


操作パネルで設まする 


冊子になるようにコピーする 




n ピ— 


画質調整 


出力形式 


ジョブ編集 


読み取り方法 
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⑩[中とじしろ]を選択した場合 


®[ 分割製本]を選択した場合 



[折り/ホチ丰ス]を選択した場合 




•中とじフイニ、ソシャー C 1 (オプション）を装着 
している場合、用紙をこつおりにします。 

•フイニ、 ソシャ ー B 1 中とじ ユニット （オプション) 
を装着している場合、用紙を巧らずに、折り目だ 
けをつけます。 

♦フイニ、ソ シャー目1中とじ ユニット （オプション) 
を装着している場合、コピーが終わるまで、排出さ 
れたトレイから用紙を取り除かないでください。 


画貿調整 g | 読み取り方法 1— 出力おぶ — f - ジョ了編集 

。紙還识_巧面/巧面還が [広店口。 


^原搞の画貿 

文字 



^両面/片面還巧 

片面^片面 

ii 製本 

しなし、 

Q 表紙巧け 

しなし、 

1 

1巧まとめて1か 
taa (N アップ） 

しなし、 

田 ポ^^^ 

しない 

ご画お繰り返し 

しなし、 

1/2 

□ 

Q でノテーシ3ン 

巧けない 

□ 複製管理 

しなし、 

r® ぺーパー 

セキュリティー 

しない 


ジ 

3 

ブ 

編 

集 


ま紙 

口日中とじしろ 

分點^木 

しなぃ 1 

j 0mm 

しこし '' 

原 ! が 

の]コピ—しない 

f 巧み^キス 1 

しな ぃ m .1 

1 

11 右とじ 

^両面にコピづ 

1 ^ トレィ設定 j 

ヒじ指ま:なし 
U (原稿のまま） 

n か刷にコピー 

已ぶ自動サイス''お知普通紙 


最巧ぺージの 

1 ろらま紙指定 

本义： 

2圍 A 3 口普通紙 


巧 ] 製本 


iTi)i 取り消し iiTb る II 

表紙 

gp 中とじしろ 

1 刪!分割製本 1 

[ しなぃ 1 

1 なし 1 

0 mm 

1 しなぃ 1 

屈重が 

昭コピ-しむぃ 

: i 巧り/ホチキス1 

し一 1 

1 J 

圖右とじ 

gp 両面にコピー 



1 誦 ( お ^ お1 In 個にコピ- 




[1 ] ちらま紙指定 




♦表紙をがける場さ 


9製本 


11冀巧り消し1「'閉じる 


[コピー]画面で、用紙 
を指定します。 

(原稿が A 4 で、 A 3 用紙 
で製本するときの例） 



3スタートする 


_ n ピ I 

哥贤機‘能の紹が 


画質調整 


読み取り方法 出力形式 
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表紙を付ける 

表紙がけ I 


[おもて表紙]+ [うら表紙] 




1原稿をセットする 


馬コピ-[画貿調整[読み取りぉ 3 [ a 加な 3 捏化パ支ルで剪巧オス 

^両面 / K 面遵巧 

片面^片面 

圓製本 

しなし、 

D ま紙巧け 

しない 

I 


I 巧まとめて I 枚 
ii ( N アップ） 

しない 

田 ポスタ- 

しない 

圍 面を* 

しなぃ、方 

I 。 

□ 

|#|アノテーシヨン 

村■けない 

□ 複製舒里 

しない 

r ® ぺ-パ- 
じ f セキュリティー 

しない 






3スタートする 


i 

8 

□ 

ピ 

I 


画 

質 

調 

整 

読 
み 
取 
U 
方 
:法 


出 

力 

形 

式 


含’ 

ブ 

編 

集 
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複数巧の原稿を 1 キタにまとめる 


まとめて1巧 （ N アップ） 


原稿 


に巧一1巧 （2 アップ)] [4 キター1巧 （4 アップ)] 


I 


— A 


— A^= 

I 

圓 


Report 


Report 

I 



= 


B^= 


B 





•••今 

1 2 


1 2 

c^= 

Report 


1 









r 

疆言 


g 益 






1 




§ 掛 =- 

3 4 



原稿をセットする 


まとめて1が ( N アツ 


— 

レィァゥ f * 順序 


(b im お窄/ 




國 


(4 アップ） 

け約も- 


コピー 1 画貿調藝 

:1読み取り方;！ [ 出力おな1ジ 3 了編集 1 

■ 

1^両面 / K 面選巧 

ち面^片面 

哪製本 ■ 

しなぃ 、 

\ m ま紙付け 

ぃ 


\fZ\ 

田ポスタ- 

しない 

□ 画お操り返し 

しない 

1/2 

□ 

l#l ァー眉ョン 

がけない 

□ 複製舒里 

しない 

r ® ぺ-パ- 
LiJ セキュリティー 

しない 


ix 巧り消し ir~ 


原稿セット向き指定 
11^読める向き 

I 围左向 g 


2 


操作パネルで設定する 


•原稿じよっては画像が欠けることが 
あります。 

•わく消しの機能を組み合わせた場合、 
それぞれの原稿に対して、わく消しの 
機能が実行されます。 

•コピー位置の機能を組み合わせた場 
合、原稿を1枚にまとめたあとのペー 
ジ全体に対して、コピー位置の機能が 
実行されます。 


3スタートする 



画質調整 


読み取り方法出力形式ジョブ編集 
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©[スタンプ]、[日付]、[ページ番号]、 
[文字付きページ番号]を選択した場合 



2 


操作パネルで設定する 


出 

力 

形 

が 


厢コピ - I 画貿調 S (話み巧り方ま【出力お巧1ジョブ編集 

^両面/片面遷巧 

片面^片面 

麵製本 ■ 

しなぃ 、 

A 表丽け 

ぃ 

1/2 

□ 

网まとめて1枚 
aa (N アップ） 

しなぃの 

gg ポスター 

しなし、 

1画お繰り返し 

しなし、 

Q でノテーシヨン 

がけない 

□ 複製管理 

しなし、 

r ® ぺーパー 

1—)セキュリティー 

しなし、 





だいたいの位置を確認 
できます。 


スタンプ/曰が/ページ香号をがける 


アノ テーシヨン 


[文字付きページを号] 


[スタンプ] 



原稿をセットする 


3スタートする 


ジョブ編集 


1 

8 

画 

1 

整 

1 

ち 

i 
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用紙を二つ折りにして排出する 


オプション 


紙巧り指定 


原稿 


[二つ f 斤り] 



•今 



[二つ f 斤り（巧り目）] 



用紙を折らずに、 

折り目だけをつけます。 


原稿をセットする 



P 操作パネルで設定する 




•中とじフイニ、ソシャー C 1 (オプション） 
を装着している場合、用紙を二つおりに 
します。 

•フイニ、 ソシャー B 1 中とじ ユニット （オプ 
ション）を装着している場合、用紙を折 
らずに、折り目だけをつけます。 

隹フイニ、ソシャー B 1 中とじユニット（オプ 
シ ョン）を装着している場合、コピーが 
終わるまで、排出されたトレイから用紙 
を取り除かないでください。 


3 


スタートする 



n ピ— 


画質調整 


読み取り方法 出力形式 ジョブ編集 
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[ソート （1 部ごと）] 


[ホチキス] 


[パンチ] 


つ 


3 




Repor 


oRepor 



〇 



[スタック+化切り合紙] 


ページごとに、 
まとまつています。 



原稿をセツトする 



2 


操作パネルで設定する 


•製本、表紙付け、ブック両面、ビルド 
ジョブ、サンプルコピー、大量原稿の 
機能を選択している場合、[スタック 
(ページごと）]は、選択できません。 


仕分け/ホチキス/パンチ 


自動化分け 


ft; なごと 


唔が J ダごと) 


恥 


しない d 


しなぃ •d 

左上1力巧 q 

1 


左扔 日 

左2力巧 cj 



上の4 

上2力巧 q 

▼ 


右2穴 □! 



読める向き 


里]左向き 


: r 出/卜 。た職* 


〇で[排出 I 先/オフセット排出]を選択した場合 


pi 扫地を/オフセツト扫化 


一度!取り'消しに-' 


I A オフセツト 

[本体設をに従ラ 


用紙サイズと ホチ丰ス/パンチ 位置 
岭『ユーザーズガイド』の「3コピー」>「出力形 
式」>「仕分け/ホ チ丰ス/パンチ （仕分け/ホ チ 
丰ス/パンチを 指定して排出する)」 


3 


スタートする 


仕分け/ホチキス/パンチをする 


オプション 


n ピ— 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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残り 9 部を排出 

1原稿をセットする 


P 部数を入力する 
3操作パネルで設定する 


^コピー J 画賛調整^読み取り方ま)出力お巧 


® ビルドジョブ 

しなし、 


^サンプルコピー 

しなし、 


フォーム合成 

しなし、 


~|ン晋集 n 

しない 


HT お出, 

しない 




@サンプルコピー 

II 取り沿‘し I 閉じる 


置熙 m 潑疏寇離!部"*$ 

I 

X しなぃ 

皆 


4スタートする 
*3 サンプルを確認する 
b 残りのコピーを開始する 


のコピ- 

义書を号 00047 

1 X 閉じる 


宜隱： 1/10 

ページ： 50/50 

原稿： 50 

( A 4 の 







11¢中止 


100% 

ソート（一部ごと） 

■ 




も夕 1- 


|1 因スタ- 卜 




1 

J 部数変更... 

た.. 

) 


サンプルを確認して問題 
がなければ、[スタート] 
を押します。 



画質調整 


読み取り方法 


出力形式ジョブ編集 
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原稿送り装置に一度にセットできないキタ数の 
原稿をまとめてコピーする 


日:量原稿 I 


原稿 



分けて 

セット 

••夕 

••今 

••若 



1つじまとめて出力 





原稿をセツトする 


6^コピー r 画*調整 I 読み取 y 方法 r 出力お巧 I ジ3 了視集1 


ビルドジョブ 

しなし、 

@サンプルコピー 

しなし、 

0大量原稿 1 

しなぃ 1 

s フォーム合成 

しない 

抽出/削除 

しない 

ジ々 J 


^操作パネルで設定する 


大量尉！ 


IIC 巧り消し 1(^^ 閉じる 



熙設胃が； if だ’"""' 

原稿セット向き指定 

心しない1 

*1^ 読める向き 


政 - 1 

1 

歯左向 g 



〇 


3スタートする 

4 


のコピ - 


部お： 1/100 

ページ： 50/50 

尉高： 50 

( A 4 日） 


100 % 

ソート（一部ごと） 


が 


9 


□ 、• 




変更^^^*™ 


巧の巧なあり 


最後の原稿の読み込み 
I が終了した6、じ夕の原 
稿なし]を押します。 

I 次の原稿をセツトして、 
[スタート]を押します。 


次の原稿をセット 
て、スタートする 


1 

8 

□ 

ピ 

1 


画 

質 

調 

整 

読 

み 

取 

U 

方 

法 

出 

力 

形 

式 


ジ 

3 

ブ 

編 

集 



105 






























































































































































ここでは、次のようなレイアウト 
で説明しています。 



主な 

プリント機能の紹介 


•プリント機能の一覧 . 108 

•プライベートプリントをする . 112 

•セキュリティープリントをする . 115 

•異なるサイズが混なする原稿を 

プリントする . 117 

•巧面にプリントする . 118 

•複数巧の原稿を1巧にまとめる . 119 

•冊子になるようにプリントする . 120 

•手差しトレイ（用紙トレイ 5) で 

プリントする用紙の種類を指定する . 121 

•仕分けをしながら、ジョブや部単位の 

区切りがわかるように、交互にずらす •••••• 122 

•ホチキスでとめる . 123 

•赤交字をお出し、網かけや 

アンダーラインをつけてプリントする •••••• 124 

•スタンプをがける . 125 


使用しているコンピューターの画面イメージは、2012年2月 
現在のものです。 

各種ドライバーやユーティリティソフトウェアのバージョン 
アップじよって、本書に記載している内容が、お客様がお使い 
のものと異なる場合があります。 















































ブリント機能 


プリント機能の一覧 


設定できる機能と参照先(こついて説明しています。 


プリント種類 . ヘルプ* 

通常プリント、セ丰ュリ 
ティー、サンプル、時刻 
指定、ボックス保存、お 
よびフォーム登録がで 
きます。 

プライベートプリント 
♦ 112 ページ 
セ丰ュリティープリント 
岭115ページ 




出力用紙サイズ, 


117ページ 


プリントするときの用 
紙サイズを指定します。 

異なるサイズが混在す 
る原稿の場合、用紙サイ 
ズをそろえたプリント 
もできます。 


A 3 


A 4 


已5 


* プリンタードライバーのヘルプを表します。 
プリンタードライバーじついては^52ページ 


原稿の向き 


•ヘルプ4 


原稿の向きを指定でき 
ます。 


Report 

山] 


T 


Report 

'邮= 


倍率を指定する . ヘルプ4 


25〜40096の範囲で、 
任意の倍率を指定でき 
ます。 



部数. 


•ヘルプ4 


プリントする部数を、1 
〜9999の範囲で指定で 
きます。 


1 III 

Rep( 

^- III 


Rep( 

Report 


両面. 


• 11 8 ページ 


両面にプリントできま 
す。 

とじる辺に合わせて、 
[長辺とじ]または[短 
辺とじ]を選択します。 



A 

Repc 

■ 

■ 

■ 

1 

已 

■ 

■ 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ/ 
フオ—ム 


詳細設定 
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プリンターの状態 . ヘルプ* 

CentreWare Internet 
Services を起動して、 

〇 占ぶ 0 i I 

Web ブラウザーから機 
器の状態などを確認で 
きます。 

全 

I• け • I rxmir. 




用紙トレイ選択 . ヘルプ* 


プリントするときじ使 
う用紙トレイを指定で 
きます。 


トレイ5(手差し）じセツ 
卜した用紙の種類を指 
定できます。 

♦ 121 ページ 


■ 


表紙/合紙付け . ヘルプ4 


表紙を付けたり、合紙を 
入れたりしてプリント 
できます。 


)ort 


トレイの高度な設定 . ヘルプ4 


[用紙トレイ選択]が[自 
動]の場合に優先して使 
用する用紙トレイや、用 
紙トレイ5 (手差し）の 
設定ができます。 




製本/ポスター/混な原稿/回お . ヘルプ4 


製本や ポスターの 設定 
をしたり、[まとめて1 
枚]をするときじ、たて 
よこのページが混在す 
る原稿の設定をしたり、 
原稿を180度回転させ 
たりできます。 

製本岭120ページ 
ポスター岭ヘルプ 


OHP 合紙 . ヘルプ* 




まとめて1巧 . 119ページ 


2枚、4枚、8枚、9枚、 
16枚、32枚の原稿を1 
枚にまとめてプリント 
で去すす 

機能を使用するときは、 
に口字方向]で用紙に割 
り付ける順序を指定し 
On 9 〇 



とじしろ/プリント位置. 


•ヘルプ4 


とじしろを付けたり、原 
稿イメージを上下左ち 
じ移動したり、余白を付 
けたりできます。 


回 


回 


プリンタードライバーのヘルプを表します。 
プリンタードライバーじついては■►52ページ 


手差し用紙種類. 


.121 ページ 


用紙トレイ5 (手差し） 
で使う用紙の種類を指 
定できます。 


手差し用紙の給紙方法. 


•ヘルプ* 


用紙トレイ5 (手差し） 
じセツトする、用紙の向 
きを指定できます。 


1 


レ 


琵 


詳細設定 




ヴラフイツクス 


スタンプ/ 
フォ—ム 


讓面喊班^ 
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* プリンタードライバーのヘルプを表します。 
プリンタードライバーじついては■►52ページ 



排出方法 . ヘルプ* 


用紙の排出方法を指定 
できます。 




ソートする [1 部ごと] . 

. 122ページ 


複数ページのファイル 
を複数部プリントする 
ときに、1部ごとじまと 
めて排出できます。 
チェックを外すと、ぺ一 
ジごとにまとめて排出 
されます。 




オフセット排出 . 

. 122ページ 


1セット（部）またはジョ 
ブ単位で区切りがわか 
るようじ、用紙の位置を 
ず6して排出できます。 




ホチキス . 

. 123ページ 


ホチ丰スを指定できま 
す。 

[ホチ丰ス/パンチ位置] 
で、ホチ丰スをとめる位 
置を指定できます。 


パンチ . 

. ヘルプ* 

パンチを指をできます。 

[ホチ丰ス/パンチ位置] 

。 Report 


で、パンチ穴をあける位 


置を指定できます。 

〇 



(オプション] 



プシヨン j 





紙巧り/やとじ . ヘルプ* 


用紙を二つ折りにして 
排出できます。 


プシヨン j 



サイズ混な原稿の出力設定 . へルプ^ 


異なる2種類の原稿サイ 
ズ （ A 3 と A 4、 目4と目5 
などの組み合わせ）が混 
在する原稿を、プリント 
する方法を設定できま 
す。 




印刷モード . 

. ヘルプ* 


プリント結果の品質を指定できます。 




スクリーン . 

. ヘルプ* 


画像を描画している網点の細かさを調整します。 
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プリンタードライバーのヘルプを表します。 
プリンタードライバーじついては■►52ページ 


トナー節約 . ヘルプ* 


トナーの消費量を少な 
<してプリントできま 
す。 

全体的に色が薄<プリ 
ントされるので、ドラフ 
卜原稿などじ適してい 
ます。 


11 


カラー UD プリント . 124 ページ 


文書内の赤文字を検出 
し、網かけや下線をつけ 
てプリントできます。 

ホ文字で強調している 
部分などが、区別しやす 
<なります。 



画質調整. 


•ヘルプ4 


原稿全体、または原稿の 
要素（文字、図/表/グ 
ラフ、写真）ごとに、明 
度、コントラストを調整 
できます。 


睡 


パ：-'''を 


I -ーンバランス . ヘルプ* 


高濃度、中濃度、低濃度のそれぞれのトナー濃度 
じついて、微調整することで、色のバランスを調 
整します。 


スタンプ . 125ページ 


r 禁複写」や「回覧」 
などのスタンプを付け 
られます。 



フォーム . ヘルプ* 

あらかじめ作成してお 
いたフォームじ、原稿を 
重ね合わせてプリント 
できます。 

[オーバーレイ Ep 字]を 
チェックして、使用する 
フォームを指定します。 


ヘッダー/フッター印刷 . へルプ^^ 



ページ番号や日付など 
を付け6れます。 



ドキュメントのオプション 


•ヘルプ4 


白紙節約や バナーシー 
卜などについて設定で 
きます。 



基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ/ 
フオ—ム 


詳細設定 
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プライベートプリントをする 


プリント種類 


原稿 






認証操作で自分の文書だけが 
表示されるので、機密文書も 
安心してプリントできる。 


プライバシーの 
保護も図れる。 


• 機械管理者によって管理されている、 
特定 ユーザーに 向いています。 




•あらかじめ、本機で認証やプライベートプリント、および User ID などの設定がされていないと利用でき 
ません。設定じついては、機械管理者にお問い合わせください。 

•本機に設定されている User ID が、コンピューターの□グインをと異なる場合は、あらかじめコンピユー 
夕一で User ID を設定しておく必要があります。 設定されている User ID やその他の設定については、機 
械管理者にお問い合わせください。 


〇デスクトップの[スタート] > [プリンタと FAX ] 
からプリンターを選が>ちクリックしてメニュー 
から[プ□パティ]を選が 


プロパティを設定する 



P プリントを指示する 

プリントのしかた^52ページ 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ/ 
フオ—ム 


詳細設定 
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< 冉 peosPor 卜扣4070のブロパティ 


を本トレイ/佛化 I 肋が ウス"スタシブ/丸-ム II 詳細設ミ I 


f プリント桂測ぶ： I _ 

I V 1 活 案の… 

!か口 

雜 ： g 



间悟を 

イ 1 【瓶?が''' 11 漏集®''' 1 

原稿サイズを)： 

原おの向き： 

I M C210x297mm) 

H 暨 ® たて巧宿り） 

化力脯氏サイズな)： 

4^ 〇よこ巧樹。 

1巧柏サイズと同じ 

因1包 叩强ゎ、. 

□を串ぉ旨定する® 

25~400K(4): 区)0 ] X に 3| 

雨面©: 

まとめ口恢(が： 

冒 U5 い 

V 1 foiN アゥプしねい v'l 


1化しろヴリント位き(留1 1 1 


I プリンタ-のがお(の 


_ 


ヘルプお）] 


キヤシ t ル ] 


3プロパティで設定する 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


1 



レ 

イ 

語 

出 


グ 

フ 

フ 

イ 

ツ 

ク 

ス 


ス 
フタ 
オン 
I プ 
ム/ 


詳 

Am 

細 

設 

定 


惠面喊班^ 
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6 


認証を解除する 




作業後は、必ず認証を解除してください。 
認証を解除したあとは、〈認証〉ボタンが 
消火 T していることを確認してください。 



プライべートプリニ 


10ま示更新 i(y 閉じる 


遇扣か：1巧 


1 , 1^020001 

I '1 心20り/〇目/ 3 C 


II Of し jpg 

16/30 16:54:15 V 


LU 


2011/06/30 16:44:48 IV- う 


ゲ 5娜 

巧 


け〕白動冒片面 Qn ァッ几 4' い 
@自動冒片面 |3 N 7 ッ几ない 


軒 


:]が 


啦 1 抽 

[j 50 如|〔 7 リント 


メニュー画面に[プライベートプリント] 
ボタンを表示するように設定しておくと、 
すぐに[プライべートプリント]画面を表 
示できるので便利です。 


1づ鮮峨1「*爲1 置 



ボタンの設定方法については岭 

『管理者ガイド』の「5仕様設定」> 
「共通設定」>「画面/ボタンの設定」 


複数の文書を選択できます。 


操作 パネルの 〈数字〉ボタンで、 
プリントする部数を変更でき 
ます。 




詳細設定 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ—ム 
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セキュリティープリントをする 


プリント種類 


原稿 



>今 



機密文書の取り忘れや、 
間違って持って行かれる 
ことが無いので安心。 


こんなことにも使えます。 

• 会議用の資料を本機に保ちしておけば、 
急な増刷にもすぐに対応できます。 

• よ < 使う宛先ラベルなど、手差しトレイか 
6の特殊な用紙の種類ち設定/蓄積し 
ておけば、手間も省けます。 


] プリントを指示する 

プリントのしかた^52ページ 


# FX 冉 peosPor 卜IV 4070のブロバテイ 

回因 

ま本 I トレイ/傑化 

1 ヴラフィタウス"スめブ/フォ-ムII詳細設赶 


プリントほ実目(ぶ： 

わ就;入りの： 


「巧巧プリント 

v| [ 漏まの.. . 1 1囚悟を 

v|| [ 巧存が''' 11慮集®…1 

1 ■正 AUWiS 

一1 原稿サイズを)： 

原ぉの向き： 


jd ® ® たて巧宿り） 

〇よこ巧括(じ 


P プロパティで設定する 



任意のを前を付けます。 


任意の暗証番号を付けます。 


任意の文書をを付けるとき 
は、[文書をを入力する]を 
選択します。 


〇で[文書をを入力する]を 
選択したときは、任意の文書 
さ)を入力します。 



3 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


r 

こ 

基 

本 

■ 

卜 

レ 

イ 

出 

グ 

フ 

フ 

ろ 

ク 

ス 

ス 

フタ 

オン 

1プ 
ム/ 

詳 

々 m 

細 

設 

定 



惠面喊班^ 
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本機でプリントを指示 
する 


セキュリティープリント 

|0 ま示更 if II 巧じる 1 

飄織号 

I 001 User Namel | 

002 User Name2 


口 

uuo user^ri^K 

1 004 User Name4 


文書致： 2 

00 日 User 

1 006 User Name6 



007 User Name? 

1008 User Name8 


[t 谦 f 1 

009 User NameS 

1010 User Namel0 


011 User Namel1 

[012 User Namel2 

可 



プリンタードライバーで暗証 
番号を設定した場合、表示され 
ます。 


t^User Namel 


|0表示更巧 

II :閉じる 1 

遇巧献 ■1 け 




な gpO 2000刷 Jpg 

2011/06/30 16:54:15 IV- ダ 

. 

5咖历自旣 If’ 占面 

111N ァヴぶぃ 

-, — 

1 ~~ 1 2011/06/30 16:44:48 IV- プ 

5 地日适!曰動冒片面 

0N ァヴぶい 

1 し 1 

1 

■11 

11 


|(^すべ了遥巧11^'削除 

1 ピ 

50 1 剖 11 

プリント 1 


複数の文書を選択できます。 


操作 パネルの 〈数字〉ボタンで、 
プリントする部数を変更でき 
ます。 


け… k : 1な ■ま 去 ■宙が II .. 曲 I 。 

^ A セキュリティ-プリント-プリント実行 

W 下の义書をプリントします。 

ユーザー ID: User Namel 
文書を: gp0200010fl.jpg 

登録日時： 2011/6/30 4:54 PM 

プリント実行をの文書の化理を指定してください。 




'S_| 




，削除しない 


プリントしたあと、蓄積した文書を 
削除するかどうかを選択します。 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ/ 
フオ—ム 


詳細設定 
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2 


プロパティで設定すミ 


•原稿と同じサイズでプリントする場さ 


FX ApeosPoi ■卜 rV 川70のブ日けティ 


を本 It レイ/お趾 I ヴラフイツウス"スタンプ 7 京—ム 註細記ミ 


V I ' 漏集の… 


町 

雜 


a 


原稿サイズを)：— 

1 

A4 Ql0x297mm) 



化力巧化サイズの：_- 


巧柏の向き： 

® たてお宿り） 
Oct こお括(リ 


□牌対旨ミす! 
両面を)： 


0X(4)： [Too I % 

まと 《 t ) 口枚(ゆ 


1ホ◎: 

广:— 



[W 


とじしろ/プリント位是(を.. 


I プリンタ-のが断ぶ〕 


1 叫りァ，ルねぃ 


b 避ぉ(り' 


畳 


[ ヘル:お） ] 


，ン t ルI 




[原稿サイズと同じ]を選択します。 
それぞれの原稿と同じ用紙サイズ 
じプリントされます。 


原稿と同じサイズにするときも、サイズを統一 
するときも、[倍率を指定する]のチェックは、 
付けないでください。 


♦サイズを統一してプリントする場さ 


FX ApeosPort-IV 4070のブ日けティ 


をホ 1 M/im ジラフイツウス"スタ>ブ/フォ-ム 註細設定 
ブリント桂ま目が： 


巧巧プリント う I 据ちの… I 因硬を〉お 


靡''： 


a 


原稿サイズ喧)：— 


1 A4 (210x297mm) 


1 出力用紙サイズ 

1 


■ v< 


v | r 巧巧が… 11 漏実喧 … I 


ミ 25~40 C 




[W 


まとめ口巧(が:_ 

|£| 阳プしねぃ 


とじしろ。リント位ちを)… I [ 混髮藏お 4). 


〔プリン々-のげ脱が〕 


f OK I I ^シかレ 


統一するときの用紙サイズを選択 
します。選択した用紙サイズじ合わ 
せて、自動的に拡大/縮ルされます。 


3印刷画面で、 [0 K ] を 
W クリックする 


異なるサイズが混なする原橋をプリントする 


出力用紙サイズ 


原稿 


原稿と同じサイズ 


サイズを統一 






1 


8m' 






] プリントを指示する 

プリントのしかた^52ページ 


1 


■ 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ/ 
フオ—ム 


詳細設定 
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両面にプリントする 


画面 


原稿 


[長边とじ] 


[短 S とじ] 


— 

A 





Report 




A 

■ 


— 



•••今 

Rep( 

■ 

■ 

e 


Report 

1 

2 


■ 

■ 

■ 






1 

一 

I A - I 


] プリントを指示する 

プリントのしかた^52ページ 


f FX ApeosPor 卜IV 4070のブ日バテイ 



P プロパティで設定する 


[お気に入り]には、あらかじめ[まとめ 
て1枚 （ N アップ）/両面]が登録され 
ています。 

[まとめて1枚]と組み合わせれば、さら 
にコスト削減につながります。 
お気に入りについては岭55ページ 


3 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ/ 
フオ—ム 


詳細設定 
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複数巧の原稿を 1 がにまとめる 


まとめて1巧 


原稿 


にアップ] 


[4 アップ] 


I 


— A 


— A^= 

I 

圓 


Report 


Report 

I 


圓 

= 


B^= 


B 



f 

= 

•••今 

1 2 


1 2 

c^= 

Report 

こ 

L 



r 

疆言 


dm 






1 




§ 媒 =- 

3 4 



] プリントを指示する 

プリントのしかた^52ページ 


<冉 peosPor 卜IV 4070のブロバテイ 



2 


プロパティで設定する 


[お気に入り]には、あらかじめ[まとめ 
て1枚 （ N アップ）/両面]が登録され 
ています。 

[両面]と組み合わせれば、さ6にコスト 
削減につながります。 

お気に入りについては ♦ SS ページ 


3 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


r 

こ 

基 

本 

■ 

卜 

レ 

イ 

語 

出 

グ 

フ 

フ 

ろ 

ク 

ス 

ス 

フタ 

オン 

I プ 
ム/ 

詳 

Am 

細 

設 

定 
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2 プロパティで設定する 


•原稿が A 4 で、 A 4 サイズの冊子にして、 
中とじホチキスの設定をする場さ 



[ A 3] を選択します。 



资 

ミ寺^ IP 1 化しろヴリントは き 掛 1 1 混 1^^'.. 1 

^ 1 プリ >卜の找臘が 11 が宰 (^7^1 1 〜けお） 1 

1 OK 1 キヤル1 


♦原稿が A 4 で、 A 5 サイズの冊子にして、 
中とじホチキスの設定をする場さ 



[お気に入り]こは 、あらか 
じめ[製本/中とじホチ丰 
ス]が登録されています。 


原稿が A 4 で、冊子を A 5 サ 
イズじするので、 [ A 4] が選 
択されています。 


3印刷画面で、[〇のを 
W クリックする 


冊子になるようにプリントする 


製本/ポスター/混な原稿/回転 



プリントのしかた吟52ページ 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ/ 
フオ—ム 


詳細設定 


120 












































































































































































































薑1^這重す 5 る(ま差し)でプ IJ ントする巧巧の 


手差し用紙種類 


OHP フイルムやラベル紙など 



] プリントを指示する 

プリントのしかた^52ページ 


osPort-IV 4070のブロパティ 


[MmOM 

r 帶 


ラフィタ妨 IL ス败プ/フォームII詳帥 i 捕’ 


I用紙トレィ涯麵： 


啤 

雜 




H 




丰差し用紙の揃な向(田： 
[ たて置き垣ホ 


Iトレイの高度な記定(り… 


排化モま(曲： 


に巧ミし放、 


3 f 


セシトトレイ邸曲されま 



囚リ-卜する [1 部ごと]を） 
ホチキスを)： 


I オフ to 卜!ホ化の… 


广 I [占しねい 


3 


ホチキス"むチ位き(.い 


Iサイズ混な原柏の化力設定の'' I 


Iプリンター畑犬お(が〕I梧おに戻す也)〕1ヘルブお）〕 


2 


プロパティで設定する 


デスクトップの[スタート] > [プリン 
夕と FAX ] からプリンターを選択 > ちク 
リックしてメニューから旧]刷設定]を 
選択すると、印刷設定画面が表示されま 
す。よく使う機能を設定しておくと、プ 
リントをするときのデフォルトとして表 
示されるので、便利です。岭55ページ 


f FX 冉 peosPor 卜IV 4070のブ□"テイ 


I塞本 Iトレイ /f 拙 「。.ラフィ，ウス"スタシブ/丸-ム"詳驅結I 



用紙トレイ5 (手差し) 
じセツトした、用紙の種 
^類を指定します。 


用紙トレイ5 (手差し) 
じセツトした用紙を、た 
てとよこのどちらの方 
向で給紙するかを設定 
できます。 


力設定が''' I 

ヘルプがI 


キヤシ t ル ] 


3 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


基本 


トレイ\排出 


ヴラフイツクス 


スタンプ/ 
フオ—ム 


詳細設定 
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化分けをしながら、ジョブや部単位の区切りがわ 
かるように、交互にずらす 


オフセツト排出 ソートする [1 部ごと] 


ソートする〔1部ごと〕の 
ドチェックを付けた場合 


原稿 

3 


9 


3 


I 


Report 


m 



ソートする〔1部ごと〕の 
「チェックをがけない場合 




3 




排出位置を交互にずらして排出する 
ことを「オフセット」と呼びます。 


] プリントを指示する 

プリントのしかた^52ページ 





[ホチ丰ス]を設定している場合は、 
[オフセツト排出]を設定できません。 


P プロパティで設定する 


[オフセット排出]の[セットごとにずら 
す]は、1セット（部）ごとにオフセッ 
卜排化します。[ソートする [1 部ごと]] 
じチェックを付けて組み合わせれば、複 
数部を排出したときでもひと目で区切り 
がわかるので、会議の資料を配るときな 
どに便利です。 

[ジョブごとにずらす]は、プリント指示 
(ジョブ）ごとにオフセット排出します。 
複数部を指定したときでもジョブごとに 
まとまって排出されるので、何種類かの 
資料があるときなどに便利です。 


デスクトップの[スタート] > [プリン 
夕と FAX ] からプリンターを選択 > ちク 
リックしてメニューから旧]刷設定]を 
クリックすると、印刷設定画面が表示さ 
れます。よく使う機能を設定しておくと、 
プリントをするときのデフォルトとして 
表示されるので、便利です。 ♦ SS ページ 


3 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


基本 


トレイ\排出クラフィックス 


スタンプ/ 
フオ—ム 


詳細設定 
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ラフィッウス II スタシブ/フォーム II 詳細設定 I 


巧組トレイ還巧な)： 


[ 


唾! 

擁: 


a 


ホ辛 I .苗刷お目の:_ 

手差し用饭のぉ紙方向を- 


を 


I OHP 合泌(じ； 

I ~ま化/合紙付けが… 


トレイの高度ね設定(り'''〕 


陆化ちま(凹)： 
巧ちしな 


V 時'か 


ザートレ化挑化され 


謬 


尹 


わチキスを)： 

瓜チり〉： 


S し争％^ 

I 細斤り/中とじ(巳 )...I 

ホチキス/バシチ位置(じ… 1 


サイズ混な原搞の化力設ミな L 


ホチキス/けンチ位置 

回因 

1_£1_ 1 

E [±j ©をて用沾-左まをはよこ用が-上野 


1 LiJ 〇たて用紙-上またはよこ用沾-を恒） 


P 〇たて用あ-下まをはよこ用紙-ちの 


|7] FT ] 〇をて用化-ちまたはよこ用巧-下(四） 

i _ 



ft ル I G ミ準に房す ( が I ヘルプが ） ] 


鑛 


■ 囚リ - 卜する [ 1 部ごと ] を )I 

バンチり ): 

► ' UaH -； I 6^ 


3 


「舰斤り/中とがか'' I 「 * チキス/バシチ位置(じ'' ] 


ff サイズ混な巧宿の化力記定を)… 

兩） I 階這 h し 


ヘルプ妙 J 


キサン tj レ ] 


2 


プロパティで設定する 


[お気に入り]には、あらかじめ[ホチ 
丰ス1力所/両面]が登録されていま 
す。必要に応じて、使ってください。 
お気に入りについては ♦ ss ページ 


異なる2種類の原稿サイズ （ A 3 と A 4、 目4 
と目5などの組み合わせ）が混在するとき 
じ、ホチ丰スとめをする場合、[サイズ混在 
原稿の化力設定]で設定します。 


サイズミをちちの化力設ち 




[ 


I たて原描 


f 混なするペ-ジ 
ぉ稿サィ义 


(A3 (297x420mm) 

原稿の向き(凶)： 


A 


じたて原柏 


とじ位是 

© バタ-ソ曲 __ 

た]円 「づ|| A I 

〇バター油が _ 

3日と JLiJ 


[ しない 


觀據觀誦鑑遵歎跋已5溫 

トレイに!旨定したサイズびあるか蹈訊)上、設定してください。 

0 

に^^1 : 


I キサシかレ ] I 语凿こ戻す ( が 11 ヘルブ出 ） ] 


[基本]タブの[出力用紙サイズ]は、[原稿 
サイズと同じ]じしてください。 


3 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


ホチキスでとめる 


オプション 


チキス因■、チキス/パンチ位置 


原稿 

3 


〔ホチキス] 

(1 力所/片面） 


[ホチキス] 

(2 力所/両面） 



>今 


Repor 




'Repc 


の 

■ 

■っ 


] プリントを指示する 

プリントのしかた^52ページ 


1 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ/ 
フオ—ム 


詳細設定 
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赤文字を検出し、網かけやアンダーラインをつけ 
てプリントする 


カラー UD プリント 


[赤文字に網かけ（こく)] 〔赤文字に下線] 



色分けされた文書のホ文字をお化することによって、 

ホ文字で強調してしぶ部分などが、区別しやすくなります。 


1プリントを指示する 

プリントのしかた^52ページ 


0 プリンタードライバー 
^で設定する 


3印刷画面で、 [0 K ] を 
W クリックする 



トレイ\排出 


グラフイツクススタンプ/ 
フオ—ム 


詳細設定 
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スタンプを巧ける 


タンブ 


® 

I 至急 I ^ 

I 回覧 I 

I 禁複写！ 

I 参考 I 

I 取扱ま意 I 


([Mfi I ) -1 


] プリントを指示する 

プリントのしかた吟52ページ 


基本 T ~ トレイ/饼化 r ヴラフィック 

スタンプ 



||ス於プ/フォ-ム ij を 


lalBI 


み 


k . 


r 巧視き綺(曲'' [ 「漏集の … II 
スめブのかまり)： 


じ瓶@する 


□最巧のペ-ジのみの 


フォーム 

□オーバーレイ En ぞ姐） 


じ フォーム再登録(巧''' 


フォ-ムファイル对邑定してプリンタ-本怖こ再登録できます。 


I へが—か夕—設定©''' I 


: 


必要に応じて、フォント、位置、角度などを編集できま 
す。また、できあがりのイメージも確認できます。 


P プロパティで設定する 


登録を(互)： 

pa - 


1 文す列 


: E 




Q フォシト(り… ] 

巧度が： 


感 


游度の: 


如 180 270 3朗 


□ □□ 

左旨吕旨ち 


□煩り巧してを巧にま示が 


75 100 % 

左もち向 


ブレピューぬ)： 


卜4 (210x297mm) 


[たてお括 


® ミリ吸 
〇インチの 


I 白ま 


囲み恐 

〇つけねい ® 化 


〇四ち 


I OK J I キみセル J (1 ミおじ戻す电 ） I I / V ルプお ） J 


3 


印刷画面で、 [ OK ] を 
クリックする 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ/ 
フオ—ム 


詳細設定 
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こんなときしは 



• メンテナンス . 128 

•共通のこと . 140 

•コピーのこと . 147 

•プリントのこと . 148 

•フアクスのこと . 150 

•スキヤンのこと . 158 

•画質のこと . 162 


最新の質問を弊社のホームページでも取り上げていますので、 
ぜひご覧 < ださい。 

富±ゼロックスのホームページ 
URL: http://www.fujixerox.co.jp 


使用しているコンピューターの画面イメージは、2012年2月 
現在のものです。 

各種ドライバーやユーティリティソフトウェアのバージョン 
アップじよって、本書に記載している内容が、お客様がお使い 
のものと異なる場合があります。 












用紙が詰まったとき 


用紙が詰まると、機械が停止してアラームがなります。また、操作パネルのディスプレイじは、メッセー 
ジが表示されます。表示されているメッセージじ従って、詰まっている用紙を取り除いてください。 




機械内部に詰まった用紙や紙片は無理に取り除かないでください。 

特に、定着部や□ーラー部に用紙が巻き付いているときは無理に取らないでください。ケガややけどの 
原因となるおそれがあります。ただちに電源スイ、ソチを切り、弊社のテレフォンセンターまたは販売店 
にご連絡ください。 



オプション装着時の処置方法については 

岭『管理者ガイド』の「15トラブル対処」>「用紙が詰まった場合」 

•用紙トレイ5 (手差し） 


用紙が破れた場合、紙片が 
残っていないか確認する 



♦本体の左側面上部カバー [ A ] (緑のレバー [ A 1] を使う場さ） 

(用紙が定着部に達している場合） 



I (用紙が定着部に達していない場合） 




緑のレバー [ A 1] を矢印の 
方向に繰り返し押し下げて、 
上方に用紙を送り出す 

卜丫 • 



用紙が破れた場合、紙片が 
豬つていないか確認する 


c メンテナンス 


共通 

のこと 


n ピ— 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 


画質 

のこと 
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♦本体のを側面上部カバー [ A ] (緑のレバー [ A 2] を使う場さ） 

(定着部に用紙が詰まってしぶ場合） 




緑のレバー [ A 2] を矢印の方向に下げて、 
定着部のカバーを開ける ^ 

■ しイグ •. が*^* ♦ * 

(定着部の中に用紙がある場合） 



♦本体のを側面下部カバー [ B ] 


♦本体のを側面下部カバー [ C ] 







メンテナンス 


共通 

のこと 


n ピ— 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 


画質 

のこと 
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n ピ— 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 


画質 

のこと 
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原稿が詰まったとき 


原稿送り装置に原稿が詰まると、機械が停止し、操作パネルのディスプレイじメッセージが表示されます。 
表示されているメッセージじ従って、詰まっている原稿を取り除いたあと、原稿送り装置に原稿をセット 
し直します。 

詳しい処置方法については 

♦ g 画『管理者ガイド』の「15トラブル対処」>「原稿が詰まった場合」 

♦原稿送り装置のカバー部 


(ノブを回す指示がある場合) 



•原稿送りトレイを開ける場さ 

原稿送り装置を開けてち、原稿が見つから 
ないときは、原稿送リトレ< を持ち上げます。 
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♦ご注文を号 


* 1:フイニ、ソシヤ ー A 1、 フイニ、ソシヤー目1、フイニ、ソシヤ ー C 1、 および中とじフイニ、ソシヤ ー C 1 用。 
*2: フイニ、ソシヤー目1中とじユニット用。 

* 3 :中とじフイニ、ソシヤ ー C 1 用。 


♦「予備のトナーカートリッジを用意してください」と表示されてから、あと何ページ*とれる？ 


♦「予備のドラムカートリッジを用意してください」と表示されてから、ぁと何ぺージ^とれる？ 


機種る 

ページ数 

全機種共通 

約 5,000 ページ 


* コピーまたはプリントできる残りページ数は、 A 4 □の用紙を使用した場合のページ数です。コピーまたはプリントできる残りペー 
ジ数は、巧字内容、用紙のサイズ、種類、使用環境など(こよって異なりますので、あくまでも目安としてお考えください。 

* ドラムカートリッジは、お客様の要請じよってカストマーエンジニアが訪問して交換します。 

詳しくは岭『管理者ガイド』の「16付録」>「保守サービスじついて」 


機種る 

ぺージ数 

全機種共通 

約 1,300 ぺージ 


消耗品について 


消耗品 

商品コード 

形態 

トナーカートリッジ 

CT 201733 

1 個/ 1 箱 

ドラムカートリッジ 

CT 350920 

1 個/ 1 箱 

ホチ丰ス針 50 枚用タイプ XE (3 PCS ) 

CWAA 0540 

5,000 針 X 3 セット /1 箱 

ホチ丰ス針中とじ用タイプ XG (4 PCS ) で 

CWAA 0728 

2,000 針 X 4 セット /1 箱 

ホチ丰ス針中とじ用タイプ XC (4 PCS ) つ 

CWAA 0501 

5,000 針 X 4 セット/ 1 箱 
ホチ丰スダストボックス 

1 個/ 1 箱 

スタンプ巧換丰ット（赤） 

F 451 

- 


II メンテナンス 


共通 

のこと 


n ピ— 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 


画質 

のこと 
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トナーカートリツジを交換する 


トナーカートリツジを巧換する前に、新しいトナーカートリツジを用意してください。 

0 




• トナーカートリッジを交換するとき、トナーがこぼれて床面などを巧すことがあります。あらかじめ床 
に紙などを敷いて作業することをお勧めします。 

•弊社が推奨していないトナーカートリッジを使用された場合、装置本来の品質や性能を発揮できないお 
それがあります。本製品には、弊社が推奨するトナーカートリッジをご使用ください。 

•本機が節電状態になっている場合は、トナーをな換する前に操作パネルで〈節電〉ボタンを押してか 
ら、〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して節電状態を解除してください。 

• トナーカートリッジを交換するときは、操作パネルが点のしている場合も〈機械確認（メーター確認)〉 
ボタンを押して正確なトナーカートリツジの状態を確認してから、お換してください。 



新しいトナーカートリッジをおから取り 
出し、上下左ちに5、6回振る 


! \ンドルに手をかけて、ゆっくり手前に弓陪出す 



ゆっくり引き出しながら、トナーカートリッジ 
上部の取っ手を持って、取り出す 





トナーカートリツジはゆっくり引き出) 
してください。トナーが飛び散ること 
があります。 

使用済みのトナーカートリ、ソジは、弊 
社の営業担当者または販売店にお 
渡しください。 



ゆっくりと、奥に突き当たるまで差し込む 



〇正面カバーを閉じる 
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ホチキスカートリツジを交換する 


オプション 


•フイニツシャー A 1 装着時 

ホチ丰スカートリツジを交換する前に、新しいホチ丰ス針ケースを用意してください。 


A 


弊社が推奨していないホチ丰ス針を使用された場合、装置本来の品質や性能を発揮できないおそれがあり 
ます。本製品には、弊社が推奨するホチ丰ス針をご使用ください。 


空になつた舒ケースのちちをつまみ、ホチキス 
力ートリツジから取り出す 



ホチキスカートリッジを取り出す 



フイニツシャー内にホチキス§十が 
残っていないことを確認する 




ホチキスカートリッジに新しいホチキス舒ケース 
を巧端から挿入し、後方を押してセットする 



r カチッ」と音がするまで押し込む 



フイニツシヤーの正面カバーを 
閉じる 
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♦フイニツシヤー巳 1 装着時 

ホチ丰スカートリツジを交換する前に、新しいホチ丰ス針ケースを用意してください。 




弊社が推奨していないホチ丰ス針を使用された場合、装置本来の品質や性能を発揮できないおそれがあり 
ます。本製品には、弊社が推奨するホチ丰ス針をご使用ください。 


空になつた舒ケースの左ちをつまみ、ホチキス 
力ートリツジから取り出す 



U \’一( R 1) を持ち、ち端(手前）に§陪寄せる 



ホチキスカートリッジを取り出す 



ホチ丰スカートリッジはしっかリセットさ 
れています。取り化すときは、強めにホチ 
丰スカートリッジを引いてください。 



ホチキスカートリツジに新しいホチキス軒ケース 
を先端から挿入し、後方を押してセットする 



r カチッ」と音がするまで押し込む 

か苗、 



〇フイニツシヤーの正面カバーを 
閉じる 
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> フイニツシャー C 1、 中とじフイニツシャー C 1 装着時 阿ぉ巧 

ホチ丰スカートリツジを交換する前に、新しいホチ丰ス針ケースを用意してください。 




弊社が推奨していないホチ丰ス針を使用された場合、装置本来の品質や性能を発揮できないおそれがあり 
ます。本製品には、弊社が推奨するホチ丰ス針をご使用ください。 


空になつた封•ケースのをちをつまみ、ホチキス 
力ートリツジから取り出す 



レバー （ R 1) を持ち、ち端(手前）に弓 I ぎ寄せる 


レバー ( R 1) 



ホチキスカート IJ ツジを取* J 出す 



ホチ丰スカートリッジはしっかリセットさ 
れています。取り化すときは、強めにホチ 
丰スカートリッジを引いてください。 



ホチキスカートリツジに新しいホチキス軒ケース 
を先端から挿入し、後方を押してセットする 



r カチッ」と音がするまで押し込む 



〇フイニツシヤーの正面カバーを 
閉じる 


の 

t 

メ 

ン 

テ 

ナ 

ン 

ス 

共 

通 

の 

t 

の 

t 

□ 

ピ 

I 

プ 

U 

ン 

卜 

の 

一 

と 

フ 

ア 

ク 

ス 

の 

ス 

キ 

ヤ 

ン 

の 

画 


136 



























































































中とじホチキスカートリツジを交換する 


オプション 


•フイニツシャー巳1中とじユニツト装着時 

中とじホチ丰スカートリツジを交換する前に、新しい中とじホチ丰スカートリツジを用意してください。 


A 


弊社が推奨していない中とじホチ丰スカートリツジを使用された場合、装置本来の品質や性能を発揮でき 
ないおそれがあります。本製品には、弊社が推奨する中とじホチ丰スカートリッジをご使用ください。 


新しいやとじホチキスカートリツジの、左もに 
あるツメを持ちながら元の位置に戻し、上から 
程く押して、 r カチツ」と音がするのを確認する 



中とじホチキスカートリツジのをちにあるツメ 
を待ち、そのまま上に弓陪ながら取り出す 




〇もう一方も同じように交換する 

フイニツシヤーの側面カバーを 
閉じる 
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♦中とじフイニツシャー C 1 装着時 ["オプション； 

中とじホチ丰スカートリツジを交換する前に、新しい中とじホチ丰スカートリツジを用意してください。 




弊社が推奨していないホチ丰スカートリツジを使用された場合、装置本来の品質や性能を発揮できないお 
それがあります。本製品には、弊社が推奨するホチ丰スカートリッジをご使用ください。 



レバー （ R 2、 R 3) をち側に押しながら ユニット 
を引き出す 



中とじホチキスカートリツジのちちにあるツメ 
を持つ 



斜め方向に回転させる 




新しい中とじホチキスカートリッジの、をちに 
あるツメを待ちながら元の位置に戻し、上から 
輕く押して、 r カチッ」と音がするのを確認する 



ユニットを、元の位置に戻す 



〇フイニツシヤーの正面カバーを 
閉じる 
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点検-修理を依頼する 


EP システムのサービスじ加入している場合、弊社のテレフォンセンターじ点横-修理を依頼できます。 


認証 


■ 機械確認 
けィ斗閱） 節薄 

@ @ 


割り込みストップ 


み 機械菅理を-認証 

lx 取り消•し 

|i 巧定 < 



機械管理者 ID : ***** 

A 


I1I 2 I 3 I 小 I B の小 I 小 f 

巧退 

: ZMiM. 



——RRF 

rnRh の k のロリ 

1 シフト] zh | c | v | b | n | m |， 1 . |/t シフト, 

1 記号 JI 

空白 .4 ' 
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〇ネットワーク設を 


，プリンター設を 


〇スキャナー設を 
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クス設を 




節電モードの設定 


画面/ボタンの設定 I 
用紙/トレイの設を an 
画黄の設定 ( y 1 


111. 




〇コピー設ま： 


>ネットワーク設を 


>スキャナー設を 


〇ファクス設定 


II レポート設定 ni 

F 守 A 下 

广 …。 t 

な制/ノマ K ョン^ 


メール a 知設ま： 


I Q 印孩が/修理依お I Q EP 通信巧認 

[[ データの一括削除 Q リフトウジオフ°た）の設定 

□驟1態断 


日 U ヒデイスク 


Q 0 


►サービスに加入していない場合、 [ EP 診断/ 
修理依頼]、に P 通信確認]は表示されませ 
ん。なお、公衆回線のときは、[点お/修理 
依頼]ボタンじなります。 


^印をが 
修 S 依巧 

-0- 




H 呆守•操作•修理については、テレフォンセ 
ンター（または販売店）にお電話でお問い合 
わせください。テレフォンセンターの電話番 
号は、本機に貼付してあるラベルまたはカー 
ドに記載されています。 



(イーピー•システム）エレクト□ニック•パートナーシップの略。本機と弊社の EP 運用センターを公衆 
回線やインターネットで結ぶことで、機械の管理業務を自動化するシステムのこと。 
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"ピッピッ"や"ピロピロ"など、ファ 
クスの音が気になります。音を調節でき 
ますか？ 

音は、[大]、[中]、[ル]か6選択できます。 
また、鳴らさないようじすることもできます。 
〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] 
> [音の設定]の[ラインモニター音]と[呼 
び化しべル音]で調整します。ラインモニター 
はネ目手先じつながるまでの音で、呼び出しベル 
は電話がかかってきたときじ鳴る音です 0 
なお、ファクスだけでなく、コピー終了を巧6 
せる音や、ディスプレイのボタンを押すと化る 
音なども、[音の設定]画面で調節できます。 
詳しくは『管理者ガイド』の「5仕様設定」 
>「共通設定」>「音の設定」 


節電機能 


消費電力量をなるべく抑えたいので、節 
雲げ態に切り替わるまでの時間を短く 
設定できますか？ 

できます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] 
> [節電モードの設定] > [節電モード移行時 
間]の[最終操作か6低電カモードまで]と[最 
終操作からスリープモードまで]を、1-240 
分の範囲で1分単位で設をできます。 

詳しく 『管理者ガイド』の「1お使いいただ 

く前に」>「節電機能について」 


* 機械管理者にお問い合わせください。 


機械の作動 


コピーやプリントができません。 

電源コードの接続を確認して<ださい。 

電源コードが抜けかかっているときは、電源-^ 
主電源の順じ電源スイッチをいったん切り、電 
源コードを確実に差し込んで<ださい。 

そのあと、主電源-^電源の順に電源スイッチを 
入れてください。 

リセットボタンは、リセット状態（ボタンが押 
しこまれている）じなつていることを確認して 
ください。 



それでもコピーやプリントできない場合は 
丰『管理者ガイド』の「15トラブル対処」 

なお、コピーやプリントの利用が制限*されてい 
る場合、「ユーザー情報を入力してください」と表 
示されて、ボタンが押せなかったり、コピーやプ 
リント ができなか つたりします。 


コピーやプリント開始に時間がかかり 
ます。 

次のような状ミ兄ではありませんか？ 

• 長時間空けて電源を入れた 
•スリープモードから復帰した直後に出力した 
•大量の文書を出力した 
•設置環境が変わった 

画質調整が行われ、出力を開始するまでに時間 
がかかることがあります。 
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〈データ > ランプが点： u される条件を設 
定できますか？ 

次のどれかの場合に、〈データ〉ランプが点灯さ 
れるようじ設定できます。 

•本機に1つでも文書が蓄積されている場合 
•ファクス受信文書のプリント待ち、または 
ファクス親展受信文書が養積されている場合 
•プリント動作の終了時 （30 秒間点の） 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設を] > [共通設を] 
> [その他の設定]の[データランプの点灯パ 
ターン]で設定してください。 


〈エラー > ランプ 


〈エラー〉ランプが点減しています。 

本機や付属機器にトラブルが発生しているおそ 
れがあります。 

詳し<は、弊社の営業担当者にお尋ね<ださい。 

なお、紙づまり、用紙切れ、トナー切れなど、 
システムエラーじ(外で機械に異常が発生してい 
る場合は、〈エラー〉ランプが点灯します。 
詳しくは岭『管理者ガイド』の「15トラブル 
対処」>「機械本体のトラブル」 


〈データ > ランプ 


養積文書がないはずなのに、〈データ〉 
ランプがずっと点抑しています。 

本機に保をされているデータを、確認してくだ 
さし、 

〈ジョブ確認〉ボタンを押して读行中/待ち] 
タブと[保を文書]タブじある文書を確認し、 
不要であれば削除してください。 


H 巧甲/?1実行ち T 1 文》 

ミお綿引 

閉じる 

障すベてのジョ 7 

T ] 

f お巧詳細 

1 

义書を号-ジョブ 

巧手/内容 

が態 

巧按 


00002 - コピー 

11x22mm: 3X 

コピー 中 

巧/ 66 

▲ 


00003 -ファクス送信 

Yokohama 

を信待ち 

0/10 



00004 -プリント 

fuji 12345 

プリント待ち 

0/23 



00005 -スキャン 

親展ボックス 001 

蓄積中 

已〇 



00006 -ファクス受悟 

Akasaka 

受信中 

5 

▼ 








それでち消えない場合は、ボックスの文書を確 
認してください。 

「親展ボックス登録リスト」をプリントすれば、 
各ボ、ソクスの蓄積文書の数がわかります。 
プリントのしかたは、次のとおりです。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力> 
〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して[機 
械状態レポート止)力]タブ〉[レポート/リス 
卜の出力] > [親展ボックス登録リスト] > [親 
展ボックス登録リスト]で、プリントする番号 
を選択 >〈スタート〉ボタンを押します。 



文書を削除する場合は、メニュー画面の[ボッ 
クス操作]か6ボックスを選択して、中の文書 
を削除してください。 

なお 、 CentreWare Internet Services では、 
ボックスの空き容量が確認できます。 

[プ□パティ]タブ > [一般設定] > [本体構 
成] > [八ードディスク情報]の [ ideOc ] が、 
ボックスじあたります。 




ネリ期画面 


メニユー画面の代わりにコピー画面を 
表示できますか？ 

できます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] 
> [画面/ボタンの設定] > [初期表示画面]の 
設定値を[コピー]じ変更してください。 

なお、コピー画面だけでなく、ファクスや、ス 
丰ヤンの画面を表示させることもできます。 



n ピ— 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 


画質 

のこと 


141 









































































メッセージ 


r 異常が発生しています」と表示されて 
います。 

「016-450」などメッセージの末尾に付いてい 
る番号を、『管理者ガイド』じ載っているエ 
ラーコードの表で確認してください。 

故障なのか操作ミスなのかがわかります。ご自 
分で対処できる場合は、その方法が記載されて 
います。 

『管理者ガイド』じ載っていない番号が表示 
されたときは、テレフォンセンター（本機に貼 
付されているラベルまたはカードに記載されて 
いる電話番号）じご連絡ください。 


r 待機や」の画面が表示されたままで、 
動きません。 

電源をいったん切ってください。画面が消えた 
あと、15砂待ってから、もう一度、電源を入れ 
てください。リセットできることがあります。 
リセットできないときや、この現象がよく起き 
るときは、弊社のテレフォンセンターまたは販 
売店にお問い合わせください。修理の必要があ 
るかもしれません。 


トナー交換のメッセージが表示されま 
した。 

新しいトナーカートリッジに交換してくださ 
い。 

お換方法寺「トナーカートリッジを巧換する」 (133 
ページ） 


ドラムカートリッジ交換のメッセージ 
が表示されました。 

新しいドラムカートリッジに交換してくださ 
い。 

ドラムカートリッジは、お客様の要請じよって 
カストマーエンジニアが訪問して交換します。 
詳しくは岭『管理者ガイド』の「16付録」> 
r 保守サービスについて」 




用紙を取り隐いたのに、紙づまりのメッ 
セージが消えません。 

もう一度、機械の奥のほうまでのぞいてみてく 
ださい。見えじくいところじ、紙片が残ってい 
る可能性があります。 

取れそうじないときは無理をしないで、弊社の 
テレフォンセンターまたは販売店にお問い合わ 
せ < ださい。 

なお、カバーの開け閉めでメッセージが消える 
ことがあります。お試しください。 


r 機械内部冷却や」の画面が表示されて 
います。 

機械内部が高温になっているため、機械をぶ却 
しています。ご使用の環境温度が高<なるとぶ 
却モードじなる場合があります。 

機械内部の冷却が終了すると、画面が消えます。 
画面が消えるまでお待ち<ださい。 

室内温度が高い場合は、冷ま P じ時間がかかるた 
め、室内の温度を下げて<ださい。 

長時間が経過しても復帰しない場合、弊社のテ 
レフォンセンターまたは販売店にお問い合わせ 
ください。 

詳しくは岭(®『ユーザーズガイド』の「2機械の 
構成」>「ぶ却モードについて」 


用紙 


用紙の厚さ（重さ）とは？ 

はがきの厚さ（重さ）とは？ 

紙の厚さ（重さ）の目安としてよ<用いるのが 
坪量 （ g / rrf ) です。 

坪量は1 rrf あたりの紙1枚の重さを g で表示し 
ます。郵便はがきは 190 g / rrf 、 標準紙なら64 
〜 70 g / rrf が主流です。 

坪量は、用紙を包んでいるパッケージなどじ記 
載されているので、厚紙や薄紙を使うときは坪 
量をチェックしてか6、正しい用紙の種類を選 
択してください。 


用紙トレイ5 (手差し）に「故障の原因 
になるのでカラー OHP は使用しない 
で」とあるのは、なぜですか？ 

カラー用 OHP フィルムは表面がオイルコー 
ティングされているため、紙づまりを起こすか 
らです。 

白黒用 OHP フィルムをご利用ください。 
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* DocuLyze 「 （別売）装着時に表示されます。 i 

なお 、 DocuLyzer (別売）装着時は、ゼ□、ソクスカー ：こ真 

ドを差し込んでパスワードを入力するだけで 、 User ID :と 

の入力は必要ありません。 i 


メーターは、どこで見るのですか？ 

メーター確認画面で確認できます。 

〈機械確認（メーター確認）〉ボタンを押して、 
[メーター確認]タブ> [メーター確認]を押し 
ます。 

出力したページ数を確認できます。 

コピー •プリント- ファクス 




圧田メーター巧認 

I 閉じる I 

シリアルを号 

I 999999 I 


-h rJ^ 、 ■ L 

I 

f 卜—タル， 

I り92 I] 




[まとめて1キタ]にしたときのメーター 
カウントのされかたを教えてください。 

コピーやプリントで、2枚、4枚、または8枚 
(プリントは、2枚、4枚、8枚、9枚、16枚、 
または32枚）の原稿を1枚にまとめた場合は、 
原稿枚数に関係な<片面1カウントじなりま 
す。 


メ—夕 — 


出力制限 


認証 香号を使って、コピーを制限できま 
すか？ 

認証番号で管理することで、コピーを禁止した 
り、部門や個人ごとにプリント枚数の上限値を 
設定したりできます。 

まず、登録する部門をや個人をと 、 User ID や 
パスワードなどの登録情報をリストアツプして 
おきます（①)。 

次に、集計管理機能を有効じします（②)。 
最後に、①の情報を操作パネルで登録します 
(③)。 

これで、本機を利用するときじ User ID とパス 
ワードの入力が必要じなり、許可した操作しか 
できな < な LJ ます。 

操作手順 

例） コピーを 禁止する 

① 部門や個人ごとの情報をまとめる 

•登録 No . ：0001〜1000 

•ユーザーさ）：富±夕□ゥ 

(全角16(半角 32) 文字まで) 
•User ID : fujitaro 

(半角英数字、32文きまで) 
•パスワード ： 2200 (4 〜12巧の英数き) 
•サービスの 

利用制限：[コピー禁止] 

•メールアドレス： fujitaro @ example.com 

(半角英数字、128文字まで) 
•力ード番号* :1234 (1 〜7析） 
•ユーザーの権限：必要に応じて、管理の権限 
を設定 

② 集計管理機能を有効じする 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [認証/セ丰ュリティ設 
定] > [認証の設定] > [認証方式の設定]> 
[本体認証] > [決定]、[パスワードの運用] 

> [パスワード使用-パネル入力時]の設定 
値を[する]じ変更 > [決定] > [閉じる]。 
[集計管理] > [集計管理機能の運用] > [本 
体集計管理] > [を機能の集計] > [コピー] 
の設定値だけを[集計する]じして[巧を] 

> [閉じる] > [巧定]。 

③ 操作ノ ネルか6①を登録する 

[集計管理] > [ユーザー登録/集計確認]で、 
ユーザー登録する番号を選択し[登録/確 
認]、①の User ID を入力し、[巧定]、その 
ほかの項目（①）を選択して、設定します。 
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うら紙専用トレイ 


うら紙にコピーしたいのですが、うら紙 
専用のトレイを設定できますか？ 

できます。 

ただし、うら紙がトレイに入っているのを巧ら 
ない人が間違って使わないようじ、設定してお 
<必要があります。 

操作手順 

例）トレイ2じ A 4 う6紙をセットする 
トレイ1じ A 4 の普通紙を、トレイ2じ白紙の 
面を上じして A 4 のうら紙を入れます。向きは 
同じたて置きじします。 

次に、〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を 
入力、[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共 
通設定] > [用紙/トレイの設定] > [用紙卜 
レイのサイズ/用紙種類/属性設定] > [トレ 
イ 2] を選択 > [設定変更] > [用紙種類]で 
[うら紙]を選択します。 



工場出荷時は[用紙種類の優先順位]で[う6 
紙]は自動選択しない設定になっているので、 
トレイ2を選択しない限りは、トレイ1の普通 
紙が使われるようじなります。 

また、トレイ2はうら紙専用じしたので、トレ 
イ1の用紙がなくなったときにトレイ2じ切り 
替わっては困るといった場合は、[用紙トレイの 
サイズ/用紙種類/属性設定]の[閉じる]で 
1つ前の画面に戻り、[用紙種類の優先順位]を 
選択して[う6紙の優先順位]の設定値を[自 
動トレイ選択しない]じしてください。これで、 
自動的じは切り替わらなくなります。 





どのトレイをうら紙専用にしたか忘れてしまつ 
たときは、〈機械確認（メーター確認）〉ボタン 
を押して、[機械状態レポート出力]タブ > [用 
紙トレイ]を選択すると表示される、[用紙トレ 
イ]画面で確認してください。 



なお、使用できるう6紙は、本機でコピー/プ 
リントした用紙に限られます。 

用紙については岭『管理者ガイド』のに用紙 
のセット」>「用紙について」 


認証香号 


User ID がねかりません。 

設定したかどうかもわかりません。 

User ID とパスワードがわからないときは、機 
械管理者じお問い合わせください。 

機械管理者 ID を設定したけれども忘れてしまつ 
た場合は、ご自分では対処できません。 

弊社のテレフォンセンターまたは販売店にお間 
い合わせ<ださい。また 、 CentreWare Internet 
Services のパスワードがわからないときも、同 
様です。 


ボックスのパスワードを、忘れました。 

ボ、ソクスのパスワードを確認する方法はありま 
せんので、番号を付け直して<ださい。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [登録/変更] > [ボック 
ス登録]を選択、番号を忘れてしまったボック 
スを選択します。 

ここでパスワードを[設定しない]じするか、 
新しい番号を付けてください。保をされている 
文書はな<ならないので、ご安ム<ださい。 


ユーザー情報とは？ 

選ができないところもあります。 

ユーザー情報は 、 User ID やメールアドレスな 
どの情報です。コピーなどじ制限でをかけてい 
ると、メッセージが出たり、ボタンなどがうす 
<表示されていて選択できません。 
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ホチキス 目!■プシヨン〕 


ホチキスは、どこをとめるのですか？ 

とめる位置は、用紙サイズじよって2〜5種類 
あります。 

♦ 『ユーザーズガイド』の「3コピー」>「出)力 
形式」>「仕分け/ホチ丰ス/パンチ（仕分け/ホチ 
丰ス/パンチを指定して排出する）」 


ホチキス針を最後の一針まで使い切れ 
ません。 

•ホチキスカートリッジの場合 

ホチ丰スカートリッジを取り出して、新しい 
ホチ丰ス針ケースをセットしてください。 
先に入っていたホチ丰ス針が押し化される 
形じなり、最後まで使い切れます。 

•やとじホチキスカートリッジの場合 

ホチ丰スカートリッジを交換するため、最後 
まで使い切ることはできません。 


ジョブ フロー 


ジョブフローで処巧されたジョブは、ど 
のように確認すればよいですか？ 

ジョブを確認するじは、3つの方まがあります。 
•ジョブ履歴レポートをプリントして確認する 

〈機械確認（メーター確認）〉ボタンを押して 
[機械状態レポート出力]タブ > [レポート 
/リストの出力* 1] > [ジョブ確認/通信管理 
レポート]で[ジョブ履歴レポート]を選択 
します。表示されたボタンからプリントする 
項目を選択し、〈スタート〉ボタンを押してプ 
リントします。 



•ジョブ確認画面で確認する 

〈ジョブ確認〉ボタンを押して[実行完了]夕 
ブを選択します。 

• CentreWare Internet Services で確認する 

ブラウザーを起動して機械の IP アドレスを 
入力します。[ジョブ]タブ> [履歴一覧]> 
[ジョブ履歴]を選択します。 


集計 


出カキタ数を集計したいのですが、どこか 
で確認できますか？ 

集計レポートをプリントしてください。 

枚数の確認じは、集計レポートをプリントする 
と便利です（①)。また、月末などじデータを一 
括でクリアできます（②)。 

操作手順 

① 集計レポートをプリントする 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力。 
〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して、 
[機械状態レポート出力]タブ> [レポート 
/リストの出力] > [ユーザー別集計管理]> 
[コ ピー集計管理レポートで]を選択 > プリ 
ントする番号を選択 >〈スタート〉ボタンを 
押します。 

② データを一括でクリアする 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [集計管理] > [登録内 
容の削除/集計 リセット] > [全ユーザーの 
集計管理データ]を選択し、[削除/リセ、ソ 
卜]を押します。 


ミックスサイズ 


毎回[ミックスサイズ原稿送り]を設定 
しないで済む方法はありますか？ 

初期値を変更して < ださい。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設を/登録] > [仕様設定] > [コピー設 
定] > [コピー機能設定初期値] > [ミックス 
サイズ原稿送り]の設定値を[する]じします。 
これで、いつでもミックスサイズ原稿送りのコ 
ピーができます。 

[ス丰ヤナー設定]と[ファクス設定]でも、同 
じように変更できます。 


* 1機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示] 
を[しない]に設定している場合は表示されませ 
ん。表示されない場合は、機械管理者にお問い合わ 
せください。 

*2 機械管理者モードで[認証方式の設定]が[本体認 
証]、[集計管理機能の運用]が[本体集計管理] 
([各機能の集計]の集計したい項目が[集計する]) 
に設定されている場合、表示されます。表示されな 
い場合は、機械管理者にお問い合わせください。 
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ネットワーク 


機械の IP アドレスとポートはどこで確 
認できますか？ 

•機能設定リストで確認する 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して、 
[機械状態レポート出力]タブ> [レポート 
/リストの出力* 1] > [プリンター設定]で 
[機能設定リスト（共通項目）]を選択し、〈ス 
タート〉ボタンを押してプリントします。 
プリントされたリストの [コミュニケ ーシヨ 
ン設定]をご覧<ださい。 

•画面で確認する 

IP アドレスは、〈機械確認（メーター確認)〉 
ボタンを押して[機械状態レポート出力]夕 
ブの[機械情報]で確認できます。 



ポートは、〈認証〉ボタンを押して機械管理 
者 ID を入力、[仕様設定/登録] > [仕様設 
定] > [ネットワーク設定] > [ポート設定] 
で確認できます。 



コンピューターの IP アドレスや MAC 
アドレスはどこで確認できますか？ 

IP アドレス、および MAC アドレスは、次の操 
作で確認できます。 

デスクトツプの[スタート] > [すべてのプ〇 
グラム] > [アクセサリ] > [コマンドプ□ン 
プト]で、 「 ipconfig/alU と入力し、 ( Enter )+— 
を押します。 

「IP Address 」 が IP アドレスです。 

「Physical AddressJ が MAC アドレスです。 


オプション機能 


r お使いの機種によつて表示されない」 
とありますが、使えるかどうかはどこか 
でねかりますか？ 

オプションの有無を確認してください。 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して[機 
械状態レポート出力]タブ> [機械構成]を押 
します。お使いの機種のオプション装着の有無で 
や機械の構成を確認できます。 



〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して[機 
械状態レポート出力]タブ > [ レポート/リス 
卜の出力* 1] > [コピー設定] > [機能設定リ 
スト（共通項目）]でも確認できます。 

なお、装着されているオプションじよって、表 
示される項目が異なります。 


オフセット 


オフセットとは？ 

排出された用紙の束の区切りがわかりやすいよ 
うじ、交互じず6して排出する機能です。 


* 1機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示] 
を[しない]に設定している場合は表示されませ 
ん。表示されない場合は、機械管理者にお問い合わ 
せください。 

*2 オプション装着の有無を確認できないものじつい 
ては、機械管理者にお問い合わせください。 
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用紙の夕美量 


[コピー]画面の[用紙選が]に表示さ 
れている、アイコンの意巧を教えてくだ 
さい。 


用紙トレイにセットされている、用紙の残量を 
表しています。 


コピー f 画賛調整 J 読み取 y 方ミち I 出力お巧 I 


倍を遇が 

用紙遥巧 

両面/片面還が 

fig ] 原搞の画貿 

'文字 

1110 0%|| - I + j 1 1 zi 宜面 — 1 

面一片面 

円 胃 

n 1 UA 4 

普通紙_ 

圓樣錢 S 雲面 

fn 仕分け/ 

U がな/ 11’ 巧 

团 自動 X 

1 ~1 2 白 A 3 

U 普通紙 

圆を離面 

自動な分け 

1 排出トレイ 

□1 70 X A 3 一 A 4 
の B い的 

1— 1 3 し J 目4 

U 普通紙 

載重1 麗 S 雪 面 

1圏素享巧严1 

ri 14155 A い A 3 
の 的一 B 4 

1 1リつ口巧 JTX 天 U 

普通紙 


1 J 

こく ラすく 

田 化の培ぁ.. 

g 化のトレイ... 

^ 詳細設定... 

Qjnfcsb 


y 白国：用紙が25〜100%セツトされてい 
ることを表します 0 

U :用紙の残量が25%じ(下で、少な< 
なっていることを表します。 

LI :用紙切れ、または用紙がセツトされ 
ていないことを表します。 


原稿ガラスミちれ 


原稿ガラスを清掃してください。 
黒線が化る」 （163 ページ） 


封筒にコピーできますか？ 

できます。 

用紙トレイ5 (手差し）じ封筒をセットし、操 
作 パネルで 封筒に該当する用紙サイズを選択し 
ます。なお、封筒は弊社推奨の紙をご利用いた 
だくことをお勃めします。 

使用条件や用紙の種類じよっては、正し<コ 
ピーできないことがあります。 

セットのしかた♦「はがきや封筒にコピーする」 （48 
ぺージ） 

弊社推奨の紙岭『管理者ガイド』の「2用紙の 
セット」>「用紙について」 


コピー 予約 


コピー予約はできますか？ 

プリント動作中で、操作パネルを使用できる状 
態なら、次のコピージョブのそ約ができます。 
機能を設定して〈スタート〉ボタンを押してお 
けば、自動的にコピーが始まります。 


表紙だけ片面で、ほかのページは両面コ 
ピーにできますか？ 

できます。 

[出)力形式]タブの[表紙付け]で、おちて表紙 
のおもて面やう6面、う6表紙のおもて面やう 
ら面などの設定ができます。 


ホチキス プシヨン j 


異なるサイズが混なする原稿のコピー 
で、ホチキスどめはできますか？ 

できます。 

[読み取り方法]タブの[ミックスサイズ原稿送 
り]を[する]じします。 

同じ用紙サイズじそろえてコピーするときは、 
[用紙選択]で用紙サイズを選択し、[倍率選択] 
を[自動％]じ設定してください。 

異なる用紙サイズでも用紙幅が同じとき （ A 3 と 
A 4、 目4と目5のようじ）は、ホチ丰スでとめ 
ることができます。その場合、[用紙選択]は 
[自動]じ設定してください。 
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^ こんなときには 


V 

プリントのこと 

プリントのことで困ったとき、参考(こしてください。 

J 


インストール 


プリンタードライバーをインストール 
できません。 

[プリンタの追加]を利用（デスクトップの[ス 
タート] > [プリンタと FAX ] > [プリンタの 
インス!-ール] (0 S じよって異なる））してイ 
ンストールするときは、次のことを参考にして 
ください。 

•ポートの作りかた 

[このコンピュータに接続されている日一力 
ルプリンタ]を選択して、[新しいポートの 
作成]でにね ndard TCP/IP Port ] を追加 
します。 

•プリンターの選択のしかた 

[ディスク使用]を押して、ドライバーが入っ 
ているところ ( CD - ROM ドライブやデスク 
トップのフォルダー）を選択します。 


ボックスにある文書をプリントできま 
すか？ 

できます。 

メニュー画面の[ボックス操作] > 文書が保を 
されているボックスを選択 > プリントする文書 
を選択してから、プリントを指示します。 
ボックス内のすべての文書を選択してプリント 
できるほかに、選択した複数の文書を別々じプ 
リントする[個別プリント]、選択した複数の文 
書を1つのジョブとしてまとめてプリントする 
[束ねプリント]などがあります。 

ボックスにある文書を、削除する方法が 
わかりません。 

メニュー画面の[ボックス操作] > 文書が保を 
されているボックスを選択>削除する文書を選 
択> [削除]を押します。 


印字保証額域 


ED 字保証領域を教えてください。 

画質を保証する領域を、巧字保証領域と呼びます。 
本機の最大®字保証領域は、プリントの場合、 
297.0 X 432.0 mm です。 

詳しくは岭『管理者ガイド』の「16付録」 
>「プリント可能領域」 



プリントできない 

プリントを指示したのに、プリントされ 
ません。 

本機用のプリンタードライバーを使ってしなすか？ 
必ず、本機用のプリンタードライバーをインス 
トールしてお使い < ださい。 

デスクトップの[スタート] > [プリンタと 
FAX ] でプリンターを選択 > ちクリ 、ソク してメ 
ニューから[プ□パティ]を選択。[詳細設を] 
タブの[ドライバ]で、インス!-ールされてい 
るプリンタードライバーを確認できます。 

そのほかじち、次のことが考え6れます。 

• IP アドレスが正しく設定されていない 

本機の IP アドレスを確認してください。 

♦ 『設定がわかる本』「設定を始める前に」> 
「本機の情報」 

•セキュリティープリントを指示している 

プリントを指示したあと、プ□パティ画面の 
[基本]タブ> [プリント種類]で、[セ丰ュ 
リティー]を選択していませんか？ 

その場合、本機で保を文書を確認してください。 
岭 r セ丰ュリティープリントをする」 （11 5ページ） 
• プリンタードライバーがオフラインになつている 
デスクトップの[スタート]〉[プリンタと 
FAX ] か6プリンターを選択>ちクリックし 
てメニューから[プリンタをオンラインで使 
用する] * を選択してください。 

* Windows XP を使用した操作を例に説明しています。 
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Solaris 


Solaris ® からプリントできますか？ 

できます。 

Adobe ® Pos に cript ®3™ 丰ット（オプション） 
の取り付けと UNIX ® フィルター(エイセル株式 
会社製）が必要です。 


蓄積プリント 


本機に蓄積させておいたプリント文書 
が、なくなつてしまいました。 

文書の保を期間を過ぎているか、本機の電源を 
切り/入りしたときに、文書が削除されるよう 
じ設定されているのかもしれません。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [保を文書 
設定] > [蓄積プリント文書の保を設定]の設 
定値が[設定する]じ設定されているときは、 
[保を期間]を確認して<ださい。 

[ボックス文書の設定に従う]が選択されている 
ときは、[取り消し]で[保を文書設定]画面に 
戻り、[ボックス文書の保を期間]の設定を確認 
してください。 

なお、本機の電源を切り/入りしても、プリン 
卜文書が削除されないようじするじは、[蓄積プ 
リント文書の保を設定] > [電源切/入時に削 
除]の設定値を[しない]じします。 


Macintosh 


Macintosh からプリントできますか？ 

できます。 

ドライバー CD 丰ットの CD - ROM か6 、 Mac 
OS X 用プリンタードライバー*を 、 Macintosh 
じインストールして<ださい。 

インストール方まじついては、 CD - ROM じ入っ 
ているマニュアルを参照してください。 

操作手順 

① [ファイル]メニューか6 [プリント]を選 
択する 

② [プリンタ]で本機を選択し、必要に応じて 
各設定を変更する 

③ [プリント]をクリックする 

お使いのアプリケーションじよって、表示され 
る内容が異なります。 

プリント手順については伞『設定がわかる本』 

なお、プリント機能を十分に利用したい場合は、 
Adobe PosCcript 3丰ツト（オプション）を 
追加してください。 


*Mac 0 S X 10.5/10.6/10.7 に対応しています。最新 
の 0 S については、弊社ホームページをご覧ください。 
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00003-ファクス送信 パ 

選がしてから き待ち 0/101 

00004-プリント む 

\ 甲に わリント待ち 0/231 


00006-フアクス受信 Akasaka 


宛先を間違ってしまいました。早く止め 
たいのですが！ 


読み込み中のときは、次のどち6かの方まで、 
[ストップ]を押したあと、[中止]を押します。 



[ストップ]または[中止]の画面が表示されな 
いときは、ジョブ確認画面でジョブを選択 >[ス 
トップ]を押す > [中止]を押します。 



画 


と 


* 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示]を 
[しない]に設定している場合は、[レポート/リスト 
の化力]ボタンは表示されません。 


本機に搭載されているファクスの種類 
は、どこかでわかりますか？ 

岭 r オプション機能」（146ページ） 


手動送信 


ファクスを手動送信できますか？ 

できます。 

オプシヨンの受話器やオンフック機能を利用し 
て、相手先の応答を確認して送信できます。 


ファクスの履歴 


ちゃんと送信できたかどうかを確認し 
たいので、ファクスの履歴を出したいの 
ですが。 

通信管理レポート、およびジョブ確認画面で確 
認できます。 

レポートで確認するには、〈機械確認（メーター 
確認)〉ボタンを押して、[機械状態レポート化 
力]タブ> [レポート/リストの出)力 T > [ジョ 
ブ確認/通信管理レポート]で[通信管理レポー 
卜]を選択して、〈スタート〉ボタンを押します。 
画面で確認するには、〈ジョブ確認〉ボタンを押 
して[実行完了]タブを押します。 

詳しくは岭 r ファクスの送信結果を確認する」 （63 
ページ） 


参 


こんなときには 


フアクスのこと 


ファクスのことで困ったとき、参考(こしてください。 


オプション 


中止したい 


オプション機能 


in メンテナンス 


共通 

のこと 


n ピ— 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 


150 


































































































ホ送信レポート 


未送信レポートが出てきました。どうし 
たらよいですか？ 

何6かのエラーじより、送信できませんでした。 
ホ送信レポートの「通信結果」欄を確認して、 
対処してください。 



エラー コードが表示されている場合は 
♦ 『管理者ガイド』の「15トラブル対処」> 

r エラーコード」 


ホ送信文書の再送信 


送信できなかった原稿のデータが残る 
ようにできますか？ 

できます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス 
設定] > [ファクス動作制御] > [ファクス未 
送信時の文書保を]の設定値を[する]じ変更 
してください。 


未送信文書を、再送信できますか？ 

ホ送信文書のデータが残るようじ設定している 
場合、再送信できます。 

〈ジョブ確認〉ボタンを押して、[保を文書]夕 
ブ> [ファクスホ送信文書]を押し、送信する 
文書を選択して再送信します。 


FAX 情報サービス 


FAX 情報サービスとは？ 

いったん電話をかけ、電話機のトーン音などで 
欲しい情報を選択し、結果をファクスで受信で 
きるようじしたサービスです。 


FAX 情報サービスを取り出したいので 
すが。 

オンフックでダイヤルすれば、取り出せます。 
受話器を上げる >表示された[オンフック]画 
面で、[手動受信]を選択 > 宛先を指定 >FAX 
情報サービスのアナウンスじ従う >〈スタート〉 
ボタンを押す > 話中のままじな6ないようじ、 
受話器をきちんと戻します。 

なお、受話器がない場合は、[オンフック/その 
他]タブの[オンフック（手動送信/受信)]を 
使ってください。 


送信時のエラー音 


送信したときにエラー音が鳴りました。 
送信に失敗したのでしょうか？ 

ネ目手先が話中の場合、エラー音が鳴ります。 
自動的にリダイヤル（再送信）されるので、し 
ば6<お待ち<ださい。その後、正常に送信さ 
れたかどうかを確認してください。 

伞 r ファクスの送信結果を確認する」 （63 ページ） 


原稿通過スタンプ [オプション] 


原稿通過スタンプを付けたいのですが。 

オプションでご用意しています。 

弊社テレフォンセンターまたは販売店にお問い 
合わせください。 
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送信できない 


どうしても送信できません。 

次の項目を、順番に確認して<ださい。 

(チェック7 J 

レポートの通信結果は？ 

「要再送信」やてラ-コ-ド rxxx-xxxj (XXX 
は数値です）など、「良好」 L ソ外の表示は、巧手 
先に送信できなかったことを表しています。 

「ホ送信レポート」 (151 ページ）を参照して、 
対処を確認してください。 

广チェック 2) 

送信の手順は正しいですか？ 

「ファクスのしかた」 （58 ページ）を参照して、 
ちう一度送信して < ださい。 

操作が正しければ原稿の読み取りが始まり、「送 
信そ約されました。」とディスプレイに表示され 
ます。 

C チェック 3 J 

かけている電話香号はファクスの香号ですか？ 

ネ目手先に電話をしてください。 

「ピー」という音がすればファクスです。 

〔チェック4 ) 

ファクス香号は正しいですか？ 

① 間違った番号にかけた場合は、すぐに送信を 
中止してください。 

ホ送信レポートで電話番号を確認し、かけな 
おすときは次のことじを意してください。 

• G3 で DP (ダイヤルパルス）を使った場 
合、使用できない文字「*」や「#」を入 
力していないか 

•宛先表に登録されている短縮宛先番号が 
間違っていないか 

② 内線と外線をお使いの場合は、次の点もを意 
してください。 

• 0 発信の「0」などを忘れていないか 

• 0 発信の「0」が短縮宛先番号に登録され 
ているのじ、さらに「0」を押していないか 

チェック5 J 

電話回線の設定や電話線の接続は？ 

①プッシュ (PB) とダイヤル （10pps、20pps) 
の種別や回線の種別が間違っていると、送信 
できません。 

拡張機能設定リスト«機械應忍(メーター礁熟〉 
ボタン > [機械状態レポート出力]タブ> [レ 
ポート/リストの出力つ > [ファクス設を]> 
[機能設定] > [拡張機能設定リスト])をプリン 
卜して、電話回線の設定を應忍してください。 


プッシュ/ダイヤル回線を変更するときは、 
〈認証〉ボタンを押して、機械管理者 ID を入 
力、[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファ 
クス設定] > [自局情報] > に3ダイヤル種 
另！ J] で設定してください。 

③電話線（モジュラージャック）が、本体の正 
しい位置にしっかり差し込まれていること 
を確認してください。 


本機背面の電話回線接続部 



八ンドセット（オプション）を使用する場合は、ここに接続 
します。お手持ちの電話を接続することもできます。電話 
機 L ソ外の機器 （ FAX 等）は接続しなしぶくださしん 
なお、 「 TEU 端子(こ接続した受話機から通話できるのは、 
「 UNE 1 」じ接続した回線だけです。 （ rUNE 2/ に DN 1」、 
「 UNE 3/ ISDN 2」 じ対して、受話器からの通話はできません） 

4 LINE1 ( 回線 1)* 

一般回線(内線も巧)じ接続します。 

5 LINE2/1SDN1( 回線 2)* 

-般回線(内線も巧)(こ接続します。に DN 接続機能はありま 
せん。 

6 LINE3/1SDN2( 回線 3)* 

一般回線(内線も巧)(こ接続します。に DN 接続機能はありま 
せん。 

* rUNEU. rUNE2/ISDN1」 およ戊 rUNE3/ISDN2」 は、本機のカバー 
に亥脚されている名称です。 また、括弧内の「回線1」〜個線3」は、クッ 
チノなルディスプレイに表示される名称じなりまず。 


外れている場合は、電話線を「カチッ」とい 
う音がするまで差し込んでください。①②と 
も、回線が正し < 設定されているかどうか 
は、受話器を上げるか「オンフック」を選択 
し、天気予報（177)などのサービスじ電話 
して< ださい。電話がかかれば、正し<設定 
されています。 

G 4 通信対応の機械をお使いの方は 
岭『ユーザーズガイドファクス編』 


* 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示]を 
[しない]に設定している場合は、[レポート/リスト 
の出力]ボタンは表示されません。 
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* 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示]を 
[しない]に設定している場合は、[レポート/リスト 
の出力]ボタンは表示されません。 


画 
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[チ X ック 74) 

巧手機が持っていない機能ではありませんか？ 

ポーリングなどの機能は、巧手機が持っていな 
いことがあります。ネ目手先に確認してください。 


け X ック 75 j 

巧手機に問題がありませんか？ 

巧手先に電話をかけて、次の点を應忍、してください。 
-ファクスの電源が切れていないか 
•用紙がない、または詰まっていないか 
-受信モードが手動受信になっていないか 
-メモリーオーバーしていないか 
•受話器が上がったままになっていないか 
• G 3 受信できる機能か 


ダイレクトフアクス 


最大で、何件までダイレクトファクスで 
きますか？ 

ファクス番号、短縮宛先番号、および宛先表な 
どを組み合わせて、200件まで（[宛先の一覧] 
に追加できる項目数）で、短縮宛先番号の「* 
(ワイルドカード）」を使った指定を含めた宛先 
数は、最大で600宛先まで指定できます。 

なお、お使いの機械が、 G4 通信対応の機械の 
場合は、50件までです。 

岭 r コンピューターから直接ファクスを送信する（ダ 
イレクトファクス）」 （64 ページ） 


〔チェック 〇_) 

電話回線に異常はありませんか？ 

ほかの電話機で、電話がかかるかをテストして 
ください。 

異常があるときは本機の問題ではありませんの 
で、交換機のサービス元（ビルの管理会社など) 
か、最寄りの NTT じお問い合わせください。 

〔チ X ック 7 J 

SMTP サーバーにトラブルがありませんか？ 

SMTP サーバーの管理者にお問い合わせください。 
レポートの通信結果が「016-769」の場合、メー 
ル通知機能はお使いになれません。 

( T チェック 8 J ) 

指定したパスワードは正しいですか？ 

パスワードと電話番号、および ID 番号を送出す 
るようじ設定しているかを、ネ目手先に確認して 
<ださい。なお、送信した<ないネ目手からのポー 
リング要求を拒否した場合、エラーコード 
「034-507」が表示されます。 

女王ッゥ9 ) 

メールアドレスは正しいですか？ 

メールの宛先や、お使いのファクスのメールア 
ドレスを確認してください。 

(チェック 70) 

データ量がをすぎる原稿ではありませんか？ 

原稿の圧縮処理ができませんでした。 

解像度や倍率を低< してデータ量をかな< した 
り、数回に分けて送信してください。 

〔チ： L 、 ソゲ If ) 

大きいサイズの原稿ではないですか？ 

原稿サイズが読み取りできる範囲を超えていま 
す。サイズを変更するか、分割して送信してく 
ださい。 

(チェック 72) 

ファクス網に問題がありませんか？ 

「161」や「162」のあとじ、「一」（ポーズ）を 
2回入れてか6電話番号を入力してください。 
また、ファクス網と契約しているかも確認して 
ください。 

行ェック73つ 

中継同報の登録情報は正しいですか？ 

登録宛先リスト （ 〈機械確認（メーター確認）〉 
ボタン > [機械状態レポート出力]タブ > [レ 
ポート/リストの出力つ > [ファクス設を]> 
[登録宛先リスト])をプリントして、中継同報、 
および中継局に登録されている内容を確認して 
ください。 
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タイレクトファクスの 
送信シート 


ダイレクトファクス用の送信シートが 
あると聞きました。オリジナルも使えま 
すか？ 

使えます。 

標準の送信シートのほかに、オリジナルの 
フォームも使えます。 

あ6かじめ作成-登録しておいたオリジナルの 
フォームじ、ファクスのプ□パティ画面か6指 
定する宛先などを重ね合わせれば、できあがり 
です。 

オリジナルのフォームは、テスト Ep 刷でレイアウ 
卜をチェックしてか6作るのがコツです（①）。 
作成したら、そのフォームをプリンターのプ□パ 
ティ画面で登録して（②)、準備完了です。 
ファクスするときじ、ファクスのプ□パティ画 
面で選択します（③)。 

操作手順 

①フォームを作成する* 

デスクトップの[スタート] > [プリンタと 
FAX ] か6ファクスのアイコン凌を選択>ち 
クリックしてメニューか6に口刷設定]を選 
択。[送信シートを付ける]をチェック > [送 
信シート設定]をクリック0 [送信シートの 
選択]で [ユーザー フォーム（アドレス表示 
あり）] または [ユーザー フォーム（アドレ 
ス表示なし）]を選択して、[テスト®刷]を 
クリ、ソク。 

宛先等の文字が入るエリアを確認して<だ 
さし、 

ここじある情報が、これか6作るフォームじ 
重なってプリントされる点じを意して、 
Microsoft ® Word などでフォームを作成し 
ます（下図）。 


作がしたフォーム 送信シート 



エリアの目安です。 


② フォ ームを登録する 

①で作成したフォームを開いて、プリントを指 
示>プリンター（ファクスドライバーではな 
く、プリンタードライバー）を選択します。 
[プ□パティ]をクリックし、[基本]タブの 
[プリント種類]で[フォーム登録]を選択し 
ます。 

[フォームを]じ任意のフォームを（半角英数 
字、または半角カタカナ、8文字まで）を付 
け、[フォルダー ] じフォームの格納先を指定 
して、 [0 K ] をクリックします。もう一度 [0 K ] 
をクリックして、[印刷]画面で [0 K ] をク 
リックすれば、登録完了です。 

③ 送信シートを付ける 

送信する文書のプリントを指示>ファクス 
を選択します。 

プ□パティ画面で宛先等を指定し、[送信 
シートを付ける]をチェック > [送信シート 
設定]をクリック。[送信シートの選択]で 
[ユーザーフォーム（アドレス表71^あり）]ま 
たは[ユ ー ザ ー フォ ー ム（アドレス表 W な 
し)]を選択して、[フォーム選択]をクリッ 
ク。[フォームを]で、②で登録したフォー 
ムを選択（選択できるフォームは、 r . xfd 」 の 
拡張子を持つファイルのみ）して、 [0 K ] を 
々 I I 、、，>7しホう" 

[送信シート]画面から、テスト®刷もでき 
ます。 


リダイヤルから宛先登録 


送信したファクスの履歴から、宛先表に 
登録できますか？ 

できます。 

[ファクス/インターネツトファクス]画面の 
[宛先表] > [宛先の新規登録] > [リダィヤル 
か6登録]を選択。 



表示された画面から、宛先表じ登録する宛先を 
選択して登録できます。 

♦ 『ユーザーズガイド』の「4ファクス」>「ファ 
クス/インターネ、ソトフアクス>「宛先の新規登録 
(宛先表に登録する）」 


* Windows XP を使用した操作を例に説明します。 
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受信できない 


どうしても受信できません。 

次の項目を、順番に確認して<ださい。 

("チェック〇 

電源は入っていますか？ 

電源コードがきちんとコンセントじ差し込まれ 
ているか、主電源と電源のスイッチが「 I 」側 
になっているかを確認してください。 

リセットボタンは、リセット状態（ボタンが押 
し込まれている）になっていることを確認して 
ください。 

たびたびブレーカーが落ちる場合は、弊社テレ 
フォンセンターまたは販売店にお問い合わせく 
ださい。 

( T チェック2 J ) 

機械营理者モードになっていませんか？ 

機械管理者モードで宛先表の登録などをしてい 
るときは、受信できません。メニュー画面に戻 
してください。 

("チェック 3 J 

用紙はありますか？詰まっていませんか？ 

ディスプレイじ、紙づまりのメッセージが表示 
されているときは、メッセージじ従って対処し 
てください。 

用紙補給のメッセージが表示されている場合 
は、用紙を補給してください。 

知ック4 J 

呼び出し音が鳴り続けていませんか？ 

受信モードが手動受信に設定されている場合は、 
受話器を上げるか[オンフック]を選択し、〈ス 
タート〉ボタンを押さないと受信できません。 
手動受信しない場合は、〈機械確認（メーター確 
認）〉ボタンを押して、[ファクス受信モード] 
を[自動受信]じ設定して<ださい。 

("チェッ クタ j 

電話回線に異常はありませんか？ 

ほかの電話機で電話がかかるかテストしてくだ 
さし、 

異常があるときは本機の問題ではありませんの 
で、交換機のサービス元（ビルの管理会社など） 
か、最寄りの NTT じお問い合わせください。 


(チェック6 J 

電話線は正しく接続されていますか？ 

電話線（モジュラージャック）が、本体の正し 
い位置にしっかり差し込まれていることを確認 
して< ださい （152 ページ)。 

外れている場合は、電話線を「カチ、ソ」という 
音がするまで差し込んで < ださい。 

なお、回線が正し<設定されているかどうかは、 
オプションの受話器（八ンドセット）を上げる 
か[オンフック]を選択し、天気予報 (177) 
などのサービスじ電話して、確認してください。 
電話がかかれば、正しく設定されています。 

〇卫ツク 7) 

NTT との契約は済みましたか？ 

発信者電話番号の振り分け機能を使用するに 
は、 NTT とのナンバー-ディスプレイの契約が 
必要です。また、モデムダイヤルインの振り分 
け機能を使用するには、 NTT とのモデムダイヤ 
ルインの契約が必要です。 

( y ： L ック公 J 

受信パスワードを設定していませんか？ 

ファクスじ受信パスワードを設定している場合 
は、 F コードで正しい受信パスワードを送出し 
て < る相手だけ、受信やポーリングを受け付け 
ます。 


停電 


停電した場を、登録してあるファクスの 
短縮宛先香号はどうなりますか？ 

時刻指定送信待ちのファクスは、どうな 
りますか？ 

自分のファクス番号や短縮宛先番号はメモリー 
じ保をされるようじなっていますが、バッテ 
リーじよって保持されているので、停電は養ミ響 
ありません。 

バッテリーは通常5年じ(上持ちます。停電中に 
ネ目手側が送信してきたファクスは、受信できま 
せん。相手側にはホ送信レポートなどが出力さ 
れます。受信中じ停電した場合は、それまでじ 
受信したところまでが電源を入れたときじ排出 
されます。 

また、時刻指定していた文書のデータは保持さ 
れているので、指定された時刻まで送信待ちに 
なります。 
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受信用紙 


ファクスは全部、 A 4 サイズの用紙で受 
信したいのですが。できますか？ 

できます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス 
設定] > [ファクス動作制御] > [受信紙宣言] 
で [ユーザーモード] を [ A 4 D ] じ設定しま 
す。これで、 A 4 ( A 4 口または A 4 D ) だけが 
受信用紙として使われます。トレイの用紙がな 
くなった場合は、用紙を補給するまでプリント 
されません。 


送信されてくる原稿は1キタのはずなの 
に、2キタになつて出てきました。 

定形サイズより長い原稿が送信されてきたか、 
ネ目手のファクスが原稿を実物より長 < 読み取つ 
たと思われます。このようなケースに備えて、 
みめた長さ分を自動で縮小するようじ設定して 
おきます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス 
設定] > [ファクス動作制御] > [ページ分割 
しきい値]をとりあえず 「50 mm 」 じし、[自動 
縮小受信]を[する]じ設定します。 

これで、受信した文書をプリントするときじ用 
紙サイズか6はみ出しそうな部分が 50 mmL ソ内 
の場合は、全体を縮小して1枚に収めます。 
あとは、必要であれば数値を変えて<ださい。 
しきい値と自動縮小受信の組み合わせは、次の 
表のとおりです。 



自動縮小受信あり 

自動縮小受信なし 

しきい値 
•1 ソ内の場合 

自動的に縮ルされ 
て1枚にプリント 
(127 mmL ソ内） 

定形サイズを超え 
る部分は切り捨て 
られてプリント 

しきし M 直を 
超える場合 

等倍で分割されてプリント 


なお、受信紙宣言を 「 A 4 扣じしていると、目4 
の原稿を A 4 - 2枚で受信することがあります。 
ここの設定ち確認してください。 


ペーパーレス受信 


受信ファクスを、ペーパーレスにしたい 
のですが。 

回線別じ受信したファクス文書を任意のボック 
スじ保をすることで、ペーパーレスじできます。 
回線1で受けた文書を、ボックス001じ保ちす 
る場合を例に説明します。 

まず、ボックス001のを前やパスワードを登録 
してください。〈認証〉ボタンを押して機械管理 
者 ID を入力、[仕様設を/登録] > [登録/変 
要] > [ボックス登録]で「001」を[登録/ 
変更]、パスワードやボックスのを前を登録しま 
す。次に、画面を閉じて[仕様設定/登録]画 
面に戻り、[仕様設定] > [ファクス設定]> 
[ファクス動作制御] > [受信回線別ボックスセ 
レクター]の設定値を[有効]じします。 
[閉じる]を押して[ファクス設定]画面に戻 
り、[受信文書の保を先/排出先] > [受信回線 
別ボックスセレクター] > [回線1の保を先] 
の設定値を[指定する]じして、[親展ボックス 
番号]を「001」じします。 

これで、回線1で受けたファクスは紙で出力さ 
れません。 

ボックスじ保ちした文書を自動的にコンピュー 
ターに転送したい場合はジョブフ□一を登録し 
て、ボックスじ関連付けてください。 

八ードコピーが必要になったときは、メニュー 
画面の[ボックス操作]でボックスの中の文書 
を選択して、プリントできます。同じ画面で、 
削除や確認もできます。 


ポー リンク 


ポーリンクとは？ 

相手先の機械に蓄積されている文書を、本機か 
6の操作で送信させる機能です。通信料金は、 
本機側の負担じなります。 

FAX 情報サービスなどを利用するときじ使います。 


ポーリンク予約とは？ 

本機のポーリングそ約ボックスじ蓄積されてい 
る文書を、相手先か6の操作で送信できる機能 
です。 
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自局情報 


「ヘッダーの社をが間違ってます」と言わ 
れました。どうやって直すのでしようか？ 

EP 字するときじ参照するこちらのファクスの情 
報が間違っているようです。 

を<のファクスじは、受信した文書をプリント 
するときじ、送信元のを前やファクス番号を自 
動で EP 字する機能があります。ホ目手先のファク 
スちこ の機能が働いたのです。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス 
設定] > [自局情報]じ入力されている[自局 
を]と[発信元を]を見て、間違っているとき 
は修正してください。 

r 自局を」はネ目手先のディスプレイや通信レポー 
卜じ表示され、「発信元を」は相手先の受信紙の 
ヘッダーじプリントされます。 


ネ目手の受信用紙の先頭にプリントされ 
る、うちのれを。入れないようにできま 
すか？ 

できます。 

社名をプリントしたくないときは、〈認証〉ボタ 
ンを押して機械管理者 ID を入力、[仕様設を/ 
登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [ファ 
クス機能設定初期値] > [発信元記録]を[し 
ない]じ設定してください。 

これで、次の項目がプリントされません。 

-通信開始時刻 
-発信元を 

(自局情報に登録されている社をなど） 

-宛先を（短縮に登録されている宛先を） 

- G 3 ID ( G 4 通信対応の場合は、 「 G 3 ID / G 4 ID 」） 
-枚数 


回線（ポート）を複数の部門で共有して 
いるので、発信元をがすべて同じになつ 
てしまいます。回線ごとに発信元をを登 
錠できませんか？ 

G 3 増設ポート丰ット2(オプション）装着して 
いる場合、回線ごとに発信元をを登録できます。 
なお、接続できる回線数は最大3回線です。 
ただし、お使いの機械が、 G 4 通信対応の機械 
の場合は、回線ごとの設定はできません。 


回線1じ発信元をを登録する場合を例に説明し 
ます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス 
設定] > [自局情報] > [回線1発信元を]を 
選択して、[確認/変更] > 発信元にするを前を 
入力して、[巧定]を押します。 

なお、回線を指定しないときは、[発信元を]じ 
登録されている発信元をが使用されます。 

回線番号は、ファクス画面の[ファクス/イン 
ターネットファクス]タブじある[丰ーボード] 
を押して、入力します。 


受信拒否 


非通知香号や迸惑なファクスを受信拒 
否できますか？ 

G 3- ID が非通知番号のとき、受信を拒否するこ 
とができます。 

• G3-ID がが通知のときファクス受信を拒否する 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファク 
ス設定] > [ファクス動作制御] > [非通矢 □ 
番号の受信制限]の設定値を[する]じしま 
す。 

•ファクス受信を拒否する G3-ID を指定する 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファク 
ス設定] > [ファクス動作制御] > [受信制 
限番号]を選択して、[確認/変更] > [受信 
制限番号]を選択して、[確認/変更] >受 
信を制限する番号（半角英数字20文字、最 
大50件）を入力して、[巧定]を押します。 

なお、「ファクス受信制限リスト」をプリントす 
れば、登録されている番号がわかります。 
プリントのしかたは、次のとおりです。 

〈機械確認（メーター確認）〉ボタンを押して、 
[機械状態レポート出力]タブ > [レポート/ 
リストの化力*] > [ファクス設定] > [機能設 
定]の[ファクス受信制限リスト]を選択して、 
〈スタート〉ボタンを押します。 


* 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示]を 
[しない]に設定している場合は、[レポート/リスト 
の化力]ボタンは表示されません。 
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こんなときには 


スキヤンのこと 


オプション 


スキヤンのことで困ったとき、参考(こしてください。 


スキヤンの準備 


スキヤンをしたいのですが、なにから始 
めてよいのかよくねかりません。 

ス丰ヤン機能を利用するときは、事前に設定が 
必要です。 

なお、ス丰ヤンのしかたじよって、設定内容が 
異なります。 

ス丰ヤンでは、次の機能を利用できます。 

•ス丰ヤナー（メール送信） 

•ス丰ヤナー ( PC 保を） 

•マイフォルダ （ ApeosPort シリーズのみ） 
•ス丰ヤナー （ URL 送信） 

•ス丰ヤナー （ US 目メモリー保を） 

•ス丰ヤナー（ボックス保を） 

•ジョブフ□— ( ApeosPort シリーズのみ） 
•巨 MLinkS 

•ス丰ヤナー （ WSD ) *1 

詳しくは ♦( g 胃『管理者ガイド』の「9ス丰ヤン機 
能の設定」 


ファイル形式 


ファイル形式には何がありますか？ 
また、ファイル形式はどこで選がするの 
でしようか？ 

ファイル形式じは、 PDF 、」 PEG 、 TIFF 、 

XPS で、 DocuWorks 、 Microsoft ® Word 、 
Microsoft ® Excel ® があります。 

なお、ス丰ヤンのしかたや使用するソフトウエ 
アじよって、保をできるファイル形式が異なり 
ます。 

詳しくは♦「保をできるファイル形式」の5ページ） 


ボックス保巧 


スキャンをしたいのですが、ボタンが表 
示されません。 

機能設定リストで、 IP アドレス、サブネットマ 
スク、ゲートウェイアドレスと WebDAV が起 
動していることを確認してください。 

〈機械確認（メーター確認）〉ボタンを押して、 
[機械状態レポート出力] > [レポート/リス 
卜の出力っ] > [ス丰ャナー設定] > [機能設 
定] > [機能設定リスト（共通項目）]を選択> 
〈スタート〉ボタンを押してプリント > コミュ 
ニケーシヨン設定を確認してください。 

スキャナーがたくさんあるので、選がし 
にくいです。 

ネットワーク内に富±ゼ□、ソクスのス丰ャナー 
が複数台あると、ソフトウェアで見たときには 
名前が似ているため、区別がつきじ<いかもし 
れません。そこで、それぞれのス丰ャナーに任 
意の名前を付けてみてはいかがでしょうか。 
デスクトップの[スタート] > [すべてのプ〇 
グラム]> [Fuji Xerox ] > [ネットワークス 
丰ャナユーティリティ 3] で、[親展ボックス 
ビューワー 3] を起動します。 

[檢索/表示の設定] > 名前をがけたいス丰ャ 
ナーを選択し、[編集]でを前を付け6れます。 


* 1 「 WSD 」 とは 、 「Web Services on Devices 」 の略 

です。 

* 2 rXPSJ とは、 rXML Paper Specification 」 の略で 

す。 

*3 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示] 
を[しない]に設定している場合は、[レポート/ 
リストの出力]ボタンは表示されません。 
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USB メモリー保を [_ オプション1 


スキヤンをしたいのですが、ボタンが表 
示されません。 

この機能は、お使いの機種じよっては利用でき 
ません。利用するにはオプションが必要じなり 
ます。詳し<は、弊社の営業担当者にお尋ね< 
ださい。オプションが装着されている場合は、 
次の項目を確認/設定して<ださい。 

• [スキヤナー (USB メモリー保棋]ボタンの設定 
〈認証〉ボタンを押して機械管理者 ID を入力、 
[仕様設定/登録] > [仕様設を] > [共通設 
定] > [画面/ボタンの設定]> [メニュー画 
面の機能配列]で、任意の位置を選択 > [ス 
丰ヤナー (USB メモリー保を)]を選択します。 
• CentreWare Internet Services の設定 
ブラウザーを起動して機械のアドレスを入力 
します。[プ□パティ]タブ>ユーザーを、パ 
スワードを入力 > [サービス設定]〉[ス丰ヤ 
ナー (USB メモリー保を）] > [一般]を選 
択。[ス丰ヤナー (USB メモリー保を）の使 
用]の[有効]じチェックが付いていること。 


ページをまとめたいとき 


3ページちのが、1ページずつ別々の 
ファイルになってしまいました。 

原稿を読み取ったときか、ソフトウェアで取り 
込んだときかのどちらかのタイミングで別々じ 
なってしまったようです。 

ファイルが別々になってしまった場合は、ソフ 
トウェアを使ってファイルを1つじするか、原 
稿の読み込みか6やり直してください。 
ファイルが別々になったタイミングは2通り考 
えられるので、やり直す場合は、次の点を確認 
してください。 

•スキヤナーで原稿を読み取ったとき 

[ス丰ヤナーメール 送信]、 [ス丰ヤナー PC 
保を]、および [ス丰ヤナー US 目メモリー 保 
を]タブの[出カファイル形式] > [他の化 
カファイル形式...] > PDF 、 DocuWorks 、 
XPS ^ のどれかを選択 > [1 ページずつ分割 
する]じチェックを付けていると、1ページ 
ずつ別々になってしまいます。 

• ソフトウェアでコンピューターに取り込んだとき 
親展ボックスビューワ ーの 場合は、[ファイ 
ル]メニューの [詳細設定] > [保を設定:] 
タブ> [文書ごとにファイルを作成する]を 
選択します。 


ファイルが開かないとき 


数ページを1つにまとめて取り込んだ 
のですが、 TIFF ファイルが開きません。 

マルチページ TIFF はソフトウェアじよっては 
開けなかったり、1ページめしか表示されない 
ことがあります。 

TIFF Viewer であれば、マルチページ TIFF じ 
対応しています。同捆の CD - ROM か弊社のホー 
ムページからダウン□ー ドできます。 

URL 岭「最新ソフトウェアの入手方法」 （5 ページ） 


か 

t け fv 旧 w . exe へ 
のショ-トカット 


TIFF Viewer の起動ファイルは、 

C :¥ Program Files ¥ Fuji Xerox¥TIFF Viewer 
じあります（標準インストール)。 

また、デスクトツプの[スタート] > [すべて 
のプ□グラム]> [Fuji Xerox ] > [TIFF Viewer ] 
> [TIFF Viewer ] で起動できます。 


カラーでスキヤンしたのですが、フアイ 
ルが開きません。 

開けない原因はい<つかあります。 

• Microsoft ® 付属の「画像と FAX ビューワ」 
などで開いている場合 

TIFF で保をされている場合 、 TIFF Viewer 
であれば開くことができます。 PDF が使用で 
きれば、 PDF で保をすることじよって開くこ 
とちできます。 

• CentreWare Internet Services で取り込む 
場合 

カラーで ス丰ヤンしたファイルを、 

CentreWare Internet Services で取り出)す 
と TIFF 形式じなり、ソフトウェアじよって 
は開けないことがあります。取り出すとき 
に、 [1 ページ取り化し]を有効じすれば、 
JPEG 形式で取り化せます。または 、 TIFF 
Viewer であれば開けます。 PDF が使用でき 
れば、 PDF を指定して取り出すことじよっ 
て、開けるようじなります。 

• Acrobat 6.0/7.0に取り込む場合 

Adobe Acrobat 6.0/7.0の動作じよって2 
ページめじ(降が読み取れないことがあります。 
詳しくは♦ス丰ヤナードライバーの Readme 
ファイルまたは弊社のホームページの「ダウン 
□ー ド」ページ 


* rXPS 」 とは、 rXML Paper Specification 」 の略です。 


1 

巧 

隨 

i . 

メ 

ン 

テ 

手 

ン 

ス 


の 

t 

.… 

共 

通 

の 

□ 

ピ 

1 

の 

t 

プ 

IJ 

ン 

卜 

の 

一 

と 

つで 

ミ 

の 

t 

$ 

の 

画 


159 





























FTP サーバー 


ボックス 

FTP サーバーにスキャン文書を転送し 
たいのですが、入力のしかたがわかりま 
せん。 

♦ (^9 『設定がわかる本』 


ボックスにある文書をプリントできま 
すか？ 

できます。 

メニュー画面の[ボックス操作] > 文書が保を 
されているボックスを選択>プリントする文書 
を選択してから、プリントを指示します。 



ファイルをやフォルダーを 


ボックス内のすべての文書を選択してプリント 
できるほかに、選択した複数の文書を別々じプ 
リントする[個別プリント]、選択した複数の文 
書を1つのジョブとしてまとめてプリントする 
[束ねプリント]などがあります。 

ボックスにある文書を、削陈する方法が 
わかりません。 

メニュー画面の[ボックス操作] > 文書が保を 
されているボックスを選択>削除する文書を選 
択> [削除]を押します。 

フォルダーが自動作がされてしまいま 
す。 

TIFF や 」 PEG が入るフォルダーの自動生成は 
解除できません。 

シングルページの TIFF や 」 PEG ファイルは、 
ページの概念を持っていません。そのため複数 
ページを読み込んだ場合は、まず取り込み先に 
フォルダーを作ってから、ファイルじ番号を付 
けてその中じ文書を格納するようになっていま 


す。 



自動で付くファイルをの rimg - xxx 」 の 
ルールを変えられますか？ 


原稿の向き 

A 3 で横向きの原稿はどのようにしたら 

自動で付<ファイルをのルールは変更できませ 
ん。ただし、任意でファイルをを付けることは 


正しい向きに取り込ゆますか？ 

できます。 


取り化んでから向きを直してください。 

また、 rimg -1 23123456 J のように自動で付け 


たとえば、 A 3 で横向きの原稿を縱長にセット 

られるファイルをは、ス丰ャンした日時を表し 


したら、原稿ガラスからはみ出してしまいます。 

ています。例は、1月23日12時34分56秒 


A 4 より大きい横向きの原稿を読み込むときは、 

じス丰ャンしたということです。10〜12月は 


横長にセットするしかありません。お手数です 

X 、 Y 、 Z が使われます。 


が、コンピューターじ取り込んでから、ソフト 

なお、任意でファイルをを付けることができま 


ウェアで開いて修正してください。 

す。ス丰ャンをするときじ、[出力形式]タブ> 


お使いのソフトウェアが TIFF Viewer の場合 

[文書を]または[ファイルを]でファイルをを 


は、[表示]メニューの[回転]で、正しい向き 

入力します。 


じします。これで文書を保をすれば、次に表示 

ファイルをは、半角128文字（全角64文字） 


するときじは正しい向きになっています。 

まで入力できます。 


詳しくは 岭 r ス丰ャン原稿をセットする場合」に7 
ページ） 
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セキュリティー関連画面 


セキュリティーに関する警告画面が表 
示されました。 

Windows Vista ® Windows Server ® 2003、 
Windows XP の SP 2 や、パーソナルファイア 
ウォール系ソフトウェアなどをお使いの場合に 
表示されることがあります。 



* この画面が表示されたときは、 
[ブ□ックを解除する] 

Windows Vista、Windows Server 2003、 
Windows XP SP 2 は、コンピューターウィル 
スやノ V ソカーの攻撃か 6 コンピューターを保護 
する強力なセ丰ュリティー機能を持っていま 
す。一方で、ソフトウェアをインス!-ールした 
リネットワークでほかの機器と接続したりする 
ときにも、警告のメッセージを表示することが 
あります。 

インス I -ール中にセ丰ュリティーの警告が表示 
されたときは、[実行]をクリックし、作業を続 
けてください。問題なく使用できます。また、 
パーソナルファイアウォールなどのソフトウェ 
アをお使いの場合、ス丰ヤナーに接続できない 
ことがあります。ネットワークス丰ヤナードラ 
イバーが使用するポートをブ□ックしないよう 
設定してください。 

• 注意事項や制限事項について 

ス丰ヤナードライバーのを意事項や制限事 
項じつし"'ては、ス丰ヤナードフイバーの 
Readme ファイルまたは弊社のホームペー 
ジの[ダウン□ー ド]ページで確認してくだ 
さし、 

寺「最新ソフトウェアの入手方法」 （5 ページ） 


メールアドレスの登録 


メールアドレスの登録はできますか？ 

できます。 

メニュー画面の[登録/変更]を選択して、宛先 
表にメールアドレスを登録します。 

詳し<は♦「宛先表（短縮宛先番号）登録のしかた」 
(38 ページ） 

また、[ス丰ャナー PC 保を]タブ、および[ス 
丰ャナーメール送信]タブの[宛先表]を選択 
したときじ表示される宛先表画面で、[宛先の新 
規登録]を選択して、宛先を登録することもで 
きます。 

詳しくは岭『ユーザーズガイド』の「5ス丰ャ 
ン」>「宛先の新規登録（宛先表に登録する）」 


Macintosh 


Macintosh でスキヤン文書は取り込め 
ますか？ 

ブラウザーを使って取り込むことができます。 
ス丰ヤナードライバーのインス!-ールは、必要 
ありません。 

詳しくは岭 r ブラウザーを使って取り込む場合」の8 
ページ） 


親展ボックスビューワー 


親展ボックスビューワーの使い方を教 
えてください。 

親展ボ、ソクスビューワー3は、ス丰ヤナードラ 
イバーと一緖じインストールされるソフトウエ 
アです。 

デスクトップの[スタート] > [すべてのプ〇 
グラム]> [Fuji Xerox ] > [ネットワークス 
丰ヤナユーティリティ 3] > [親展ボックス 
ビューワー 3] を選択すると起動します。 

文書をコンピューターに取り込みたいとき岭 r ボッ 
クスに保ちした文書をコンピューターに取り込む 
(ボックス保を)」の8ページ） 
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^ こんなときには 


V 

画質のこと 

画質のことで困ったとき、参考じしてください。 

J 


ミちれている 


コピーが ミちれています。 



次の項目をチェックしてください。 


しチェック 7) 

原稿が色のついた紙ではありませんか？ 

原稿がカラーペーパーや新闇のようじ色のつい 
た紙だったり、巧れていたりすると、原稿の地 
色やちれが読み取られることがあります。 
コピー濃度や送信濃度を調整するか、原稿の画 
質を変更して < ださい。 


[チェック2 ) 

原稿ガラスやカバーがミちれていませんか？ 

巧れている場合、原稿ガラスと原稿カバーを清 
掃してください。 

♦ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「本 

体を清掃する」 


{チェック3 ) 

OHP フイルムのように透明な原稿ではありませ 
んか？ 

原稿カバーのちれが写ります。原稿の上に白紙 
を重ねてください。 


(チェック4_； 

光沢のある巧画紙をコピーしていませんか？ 

光がのある EP 画紙は、原稿ガラスに張り付きや 
すく、影がミちれのようにコピーされることがあ 
ります。 OHP フイルムなどの透明フイルムを原 
稿の下に敷いてコピーしてください。 


ズレたりながったりする 


ズレた y 巧がつたりします。 



次の項目をチェックしてください。 


チ： L ツク 7) 

原稿が正しくセツトされていますか？ 

原稿送り装置を使うときは、原稿ガイドを原稿 
の端に輕く当てます。 

原稿ガラスを使うときは、原稿を原稿ガラス左 
奥の角に合わせて < ださい。 


チェックク J 

用紙が正しくセットされていますか？ 

用紙をそろえて、用紙の先端を用紙トレイの角 
じ合わせてセットしてください。 


(チ X ック3 J 

用紙トレイのガイドクリップが正しい位置に 
セットされていますか？ 

たてよこのガイドクリップを正しい位置に移動 
してください。 


(チェック 

用紙トレイが確実にセットされていますか？ 

奥に奕き当たるところまで、用紙トレイを押し 
込んでください。 
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黒線がおる 

黒線が出ます。 



原稿読み取リガラスがちれてし^ます。 

ガラスを正面、斜め方向か6見ると、巧れがあ 
るかがわかります。 

次のイラストを参考に、清掃してください。 
少し水でめらした柔らかい布で清掃してから、 
乾いた柔らかい布でか6ぶきします。 



該当する処置をしてち画質が改善されないとき 
は、ドラムカートリッジが劣化、または損傷し 
ていることが考えられます。 

新しいドラムカートリッジに交換してください。* 
伞^『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品をな換する」 


用紙全体が黒くなる 

用紙全体が黒くなります。 



ドラムカートリッジが劣化、または損傷してい 

よ4 〇 

新しいドラムカートリッジに交換してください。* 
岭『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品をな換する」 

新しいドラムカートリッジに交換しても画質が 
改善されないときは、電源または高圧電源の故 
障が考え6れます。 

弊社のテレフォンセンターまたは販売店にお間 
い合わせください。 


文字が 

薄すぎる/濃すぎる 


文字が薄すぎたり這すぎたりします。 

次の項目をチェックしてください。 

チ: L ツク7つ 

濃度を[うすく]や[こく]に設定していませ 
んか？ 

コピーミ農度、送信濃度、または読み込みミ農度な 
どを調整してください。 

(チェックの 

原稿の文字自体が薄くありませんか？ 

コピーミ農度、送信ミ農度、または読み込みミ農度な 
どを、[こく]じ設定してください。 

〇ェック3つ 

原稿に合った画質を設定していますか？ 

黒文字が薄い場合は、原稿の画質を、[文字]じ 
してください。 


* ドラムカートリッジは、お客様の要請によってカスト 
マーエンジニアが訪問してお換します。 

詳しくは岭『管理者ガイド』の「16付録」>「保 
守 サービスについて」 
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プリントしたときだけ 
黒線がでる 


コピーでは出ないのに、プリントしたと 
きだけ黒点が出ます。 



本機のプリンタードライバーを使っていますか？ 
必ず、本機のプリンタードライバーをインス 
トールしてお使い < ださい。 

デスクトツプの[スタート] > [プリンタと 
FAX ] でプリンターを選択 > ちクリ 、ソク してメ 
ニューから[プ□パティ]を選択。[詳細設定] 
タブの[ドライバ]で、インストールされてい 
るプリンタードライバーを確認できます。 


黒く塗りつぶされた部分 
に白点がおる 


黒く篷りつぶされた部分に、白点が出ま 
す。 



チ： L ツク 7) 

セットしている用紙は適切ですか？ 

適切な用紙をセットしてください。 


かッゥ 2) 

用紙に巧する設定は正しいですか？ 

適切な用紙の種類と質量を設定して<ださい。 

該当する処置をしてち画質が改善されないとき 
は、ドラムカートリッジが劣化、または損傷し 
ていることが考え6れます。 

新しいドラムカートリッジに交換してください。* 
♦ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品をな換する」 


用紙にしわが巧く 

用紙にしわが付きます。 



次の項目をチェックしてください。 


しチ X ック 7) 

セットしている用紙は適切ですか？ 

適切な用紙をセットして<ださい。 


( :チェック2 J 

用紙の継ぎ足しをしていませんか？ 

新しい包装の用紙に巧換して<ださい。 


け卫ッウ3 ) 

用紙が湿気を含んでいませんか？ 

新しい包装の用紙に交換して<ださい。 


何もプリントされない 


何もプリントされません。 


一度に複数枚の用紙が搬送されています。 
用紙をよくさばいてか6、セットし直してくだ 
さい。 

該当する処置をしてち画質が改善されないとき 
は、電源または高圧電源の故障が考えられます。 
弊社のテレフォンセンターまたは販売店にお間 
い合わせ < ださい。 


:ドラムカートリッジは、お客様の要請によってカスト 
マーエンジニアが訪問してお換します。 

詳しくは岭『管理者ガイド』の「16付録」>「保 
守 サービスについて」 
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等間隔にミちれが出る 

き間隔に巧れが出ます。 




排出方向 


用紙搬送路じちれが付着していませんか？ 

数枚、プリントしてください。 

該当する処置をしてち画質が改善されないとき 
は、ドラムカートリッジが劣化、または損傷し 
ていることが考え6れます。 

新しいドラムカートリッジに交換してくださし 
岭(®『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品をお換する」 


たて長に白巧けする 


たて長に白抜けします。 



次の項目をチェックしてください。 

(チェック7つ 

ドラムカートリッジが劣化、または損傷してい 
ませんか？ 

新しいドラムカートリッジに交換してください。* 
♦ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品をを換する」 

(チェック2つ 

トナーカートリッジ交換のメッセージが表示さ 
れていませんか？ 

新しいトナーカートリッジに交換してください。 
♦「トナーカートリッジをお換する」 （133 ページ） 


編模様が発生する 


コピーをすると編模様が発生します。 

拡大コピーをすると、倍率じよっては縮模様が 
発生することがあります。 

コピーの倍率を調整してください。 


指でこすると、かすれる 
/トナーが定着しない/ 
用紙がトナーでミちれる 


指でこすると、かすれたり、トナーが定 
着しなかったり、用紙がトナーでよごれ 
たりします。 


fritter 


次の項目をチェックしてください。 

ぐチェック7 ) 

セットしている用紙は適切ですか？ 

適切な用紙をセットしてください。 

(チェック^ j 

用紙が湿気を含んでいませんか？ 

新しい包装の用紙に交換して<ださい。 

(チェック3 j 

厚紙などをセットしているのに、トレイに設定 
されている用紙種類が、普通紙のままではあり 
ませんか？ 

セットした用紙に合わせて、トレイに設定され 
ている用紙種類を変更してください。 

♦ r 用紙をセットする」 （32 ページ） 


* ドラムカートリッジは、お客様の要請によってカスト 
マーエンジニアが訪問してお換します。 

詳しくは岭『管理者ガイド』の「16付録」>「保 
守 サービスについて」 
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黒点がプリントされる 


黒点がプリントされます。 


Pririter 


ドラムカートリッジが劣化、または損傷してい 
ることが考え6れます。 

新しいドラムカートリッジに交換してください。* 
吟『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品をお換する」 


かすれる/不鮮明 


かすれたり不鮮明だったりします。 


PrinU - 


次の項目をチェックしてください。 

(チェック 7) 

用紙が湿気を含んでいませんか？ 

新しい包装の用紙に交換して<ださい。 

(チェック^ j 

トナーカートリッジ交換のメッセージが表示さ 
れていませんか？ 

新しいトナーカートリッジに交換してください。 
♦「トナーカートリッジをお換する」 （133 ページ） 

該当する処置をしてち画質が改善されないとき 
は、ドラムカートリッジが劣化、または損傷し 
ていることが考え6れます。 

新しいドラムカートリッジに交換してください。* 
♦ 『管理者ガイド』の「3日常の管理」>「消 
耗品をお換する」 


文字がにじむ 


文字がにじみます。 


Printer 

Printer 

Printer 

Printer 


次の項目をチェックしてください。 

( y ： L ック 

セットしている用紙は適切ですか？ 

適切な用紙をセットして<ださい。 

C チェック2つ 

用紙の継ぎ足しをしていませんか？ 

新しい包装の用紙に巧換して<ださい。 

C チェック3 J 

用紙が湿気を含んでいませんか？ 

新しい包装の用紙に交換して<ださい。 


白巧けしたり白線が出る 


白巧けしたり、白 I 裙が出たりします。 


Pri _ 

t -*** レ色て 

Printer 


次の項目をチェックしてください。 

(チェック 7) 

セットしている用紙は適切ですか？ 

適切な用紙をセットしてください。 

(チェック^ j 

用紙が湿気を含んでいませんか？ 

新しい包装の用紙に交換して<ださい。 


* ドラムカートリッジは、お客様の要請によってカスト 
マーエンジニアが訪問してお換します。 

詳しくは岭『管理者ガイド』の「16付録」>「保 
守 サービスについて」 
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部分的に写らない 

部分的に写りません。 


次の項目をチェックしてください。 

( "チェックい 

用紙が湿っていませんか？ 

新しい包装の用紙に交換して<ださい。 

f チ： L ツク 2) 

用紙に折り目やシワがありませんか？ 

このような用紙を取り除<か、新しい包装の用 
紙に交換してください。 

〔チェック 3 J 

貼り合わせ原稿や巧り込みの原稿ではありませ 
んか？ 

貼り合わせたのりの部分やおりの部分が反り 
返って、原稿ガラスに密着せず、原稿が浮いて 
いることが考え6れます。原稿の上に白紙の束 
を載せて、原稿ガラスに密着するようじセット 
してください。 


全体がうつすらと 
プリントされる 


を体がうつすらとプリントされます。 


次の項目をチェックしてください。 


チェック 7) 

用紙トレイ5 (手差し）を使用してプリントす 
るときに、プロパティ画面で指定した用紙の種 
類とサイズと、実際にセットされている用紙の 
種類とサイズが異なっていませんか？ 

用紙トレイ5 (手差し）じ、正しい種類とサイ 
ズの用紙をセットしてください。 


しチェック2^ 

一度に複数巧の用紙が搬送されていませんか？ 

用紙をよくさばいてから、セットし直してくだ 
さし、 


け王ッゥ3 ) 

原稿を裏返しにセットしていませんか？ 

原稿を正しい位置にセットし直してください。 
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TIFF .75 

TIFF Viewer .159 

TWAIN .13 

US 目メモリー保を .71 

User ID がわからない .144 

XDW .75 

XML Paper Specification ( XPS ).75 

o 

厚紙 . 33, 174 

宛先の削除 .73 

宛先の変更 . 73 

宛先番号 

「短縮宛先番号」を参照 . 38 

宛先表の使し巧 . 45 

宛先表の登録 . 38, 44 

宛先を追加/編集する 

(ファクス宛先表ツール） . 45 

宛名)コピー 

-「はがきや封筒にコピーする」を参照 . 48 

穴あき用紙 . 32 

アノテーシヨン . 101 
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* (ワイルドカード） . 59 

2ァップ 

一「まとめて1枚 （ N アップ)」を参照...100,119 
2枚枚 

一「まとめて1枚 （ N アップ)」を参照 . 100 

Adobe Acrobat を使って 

ス丰ヤンした文書を取り込む . 81 

BMLinkS . 19 

CentreWare Internet Services .44 

DocuWorks . 70, 75 

EP システム .139 

FTP サーバー .160 

ID カードコピー .10 

IP アドレス .146 

」PEG .75 

MAC ァドレス .146 

N ァップ . 100 

PC 保を .72 

PDF .75 


® 字保証領域 .148 

インストール . 53 

インストールできない 

(プリンタードライバー） . 148 

インターネットファクス . 12, 65 

薄紙 . 33 

う6紙にコピーする . 144 

うら表紙コピー 

一「表紙がけ」を参照 . 99 

うら面にコピーする 

一「両面/片面じコピーする」を参照 . 91 

〈エラー〉ランプが点滅 . 141 

大文字の入力 . 23 

お気に入りを設定する . 55 

オプシヨンの有無を確認したい . 146 

オフセット . 122,146 

おもて表紙コピー 

-「表紙付け」を参照 . 99 

〇 

外部アクセス . 19 

拡大/縮ルしてコピーする（倍率選択） . 88 

拡大/縮ルしてコピーする（用紙選択） . 90 

紙おり指定 . 102 

紙づまリ . 128 

カラー UD プリント（プリント） . 124 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタン . 18 

機械管理者モードに入る . 22 

機械管理者モードを終了する . 22 

機械構成を確認したい . 146 

グループ登録（ファクス） . 43 

グループの選択方ま . 43 

原稿送り装置に一度にセットできない枚数の原稿を 

まとめてコピーする . 105 

原稿送り装置にセットできないもの . 27 

原稿が詰まった . 131 

原稿の画質 . 92 

原稿をセットする . 26 

交換時期（トナー/ドラム） . 132 

濃くプリントしたい . 54 


異なるサイズが混在する原稿を一度に読み取る ...... 95 

異なるサイズが混在する原稿をプリントする ....... 117 


さくいん 
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コピー画面 . 20 

コピーする用紙を選択する . 90 

コピーできない . 140 

コピーできる原稿の最小サイズ . 46 

コピーの基本操作 . 46 

コピーを制限したい . 143 

コンピューターから直接ファクスを送信する . 64 

〇 

最新ソフトウエアの入手方法 . 5 

サイズがいろいろある原稿 

一「ミックスサイズ原稿送り」を参照 . 30,95 

サイズ混在 

一「ミックスサイズ原稿送り」を参照 . 95 

サイズを統一（ミックスサイズ原稿） . 95,117 

再送信（ファクス） . 151 

冊子じなるようじコピーする . 97 

冊子じなるようじプリントする . 120 

左ち開き（両面/片面選択） . 91 

サンプルコピー . 104 

自動縮小受信 . 156 

修理を依頼する . 139 

縮ルしてコピーする . 88, 90 

受信紙宣言 . 156 

主電源を入れる/切る . 17 

少数色ス丰ヤン . 74 

使用できない用紙 . 34 

〈ジョブ確認〉ボタン . 18 

ジョブフ□一 . 19,145 

ジョブメモリー . 19 

ジョブ履歴レポート . 145 

仕分け/ホチ丰ス/パンチ . 103 

親展ボックスの登録 

一「ボックスの登録」を参照 . 36 

親展ボックスビューワー3 . 161 

親展ボックスビューワー3を使って 

ス丰ヤンした文書を取り込む . 79 

ズーム設定早見表 . 89 

ズーム（倍率選択） . 88 

ス丰ヤナー （ URL 送信） . 19 

ス丰ヤナー ( WSD ). 19 

ス丰ヤナー画面 . 21 

ス丰ヤナードライバー . 70 

ス丰ヤンの概要 . 68 


.18 


〈スタート〉ボタン . 

スタック 

(仕分け/ホチ丰ス/パンチ） . 

スタック+仕切り合紙 

(仕分け/ホチ丰ス/パンチ） . . 

スタンプ（プリント） . 

スタンプを付ける（アノテーシヨン） . 

〈ストップ〉ボタン . 

寸法指定変倍 . 

製本 . 97 

製本/ポスター/混在原稿/回転（プリント） ..... 109 


セ丰ユリティープリント . 

節電状態に切り替わる時間 . 

〈節電〉ボタン . 

操作パネル . 

送信シート（ダイレクトフアクス）, 
ソート （1 部ごと） 

(仕分け/ホチ丰ス/パンチ） ..... 
ソートする（プリント） . 


〇 


大重原稿 . 

ダイレクトファクス . 

ダイレクトファクス用の宛先表を作る 
ダイレクトファクス用の送信シート.... 


.….105 
12,64 
44 
.….154 


停電のときは . 

〈データ〉ランプが消えない . 

できあがりを確認してコピーする. 


.103 

.103 

125 

101 

....18 

...89 
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.10,115 
…….140 

. 18 
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たてよこ独立変倍 . 89 

短縮宛先番号 . 38 

短縮宛先番号での宛先指定 . 59 

短縮ダイヤル 

-「短縮宛先番号での宛先指定」を参照 . 59 

を文番号（消耗品） . 132 

了合い コピー 

一「仕分け/ホチ丰ス/パンチ」を参照 . 103 


.63 


通信管理レポート . 

坪量 . 33,142 

定形サイズ L ソ外の原稿 . 28 

定形サイズじ(外の用紙にプリントする . 54 

定形サイズ L ソ外（用紙選択） . 90 

を形サイズの原稿を定形サイズの用紙にコピーする 

-「定形変倍（倍率選択)」を参照 . 88 

定形変倍（倍率選択） . 88 

. 17 

. 141 

. 104 


ここだけ読めば 
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手差し設定（プリント） . 121 

手差し（用紙選択） . 90 

デフォルト（初期値）の設定を 

変更する（プリント） . 55 

点横-修理を依頼する . 139 

電ミ原を入れる/切る . 17 

転送先のコンピューターの登録（宛先表) . 39 

電話回線接続部 . 152 

トナーカートリッジ交換のメッセージ . 142 

トナーカートリッジを交換する . 133 

トナー節約（プリント） . 111 

ドラィバー . 12 

ドライバー CD 丰ット . 5 

ドラムカートリッジ交換のメ、ソセージ . 142 

〇 

中消し（わ<消し） . 96 

入力できる文字 . 23 

〈認証〉ボタン . 18 

認証ユーザーモードに入る . 22 

認証ユーザーモードを終了する . 22 

の 

排出方法（プリント） . 110 

倍率選択 . 88 

はがきや封筒にコピーする . 48 

はがきや封筒にプリントする . 56 

パスワードがわからない . 144 

パンチ穴をあける . 103 

左消し（わく消し） . 96 

左向き（原稿セット向き指を） . 26,27 

日付を付ける（アノテーシヨン） . 101 

非定形サイズ（サイズ入力） . 90 

表紙を付ける . 99 

ファイル形式 . 75,158 

ファクス宛先表ツール . 44 

ファクス通信を中止する . 62 

ファクスドライバー . 64 

ファクスの宛先表を 

コンピューターじ取り込む . 44 

ファクスの再送信 . 151 

ファクスの手動送信 . 150 

ファクスの送信結果を確認する . 63 

ファクスの履歴をプリントする . 63,150 


ファクスホ送信文書を保をする . 151 

ファクスを A 4 で受信する . 156 

封筒にコピーする . 48 

封筒にプリントする . 56 

フォーム（プリント） . 111 

複数の宛先に送信する . 59 

複数の短縮をグループじする . 43 

複数ページをまとめてコピー 

一「まとめて1枚 （ N アップ)」を参照 . 100 

複数ページをまとめてプリント 

-「まとめて1枚（プリント）」を参照 . 119 

部数（プリント） . 108 

ふせん紙を、はがしたくない . 28 

ブック両面 . 94 

プライベートプリント . 10,112 

ブラウザー . 13 

ブラウザーを使ってス丰ャンした文書を取り込む. .78 

プリンタードライバー . 52 

プリンタードライバーをインストールできない...148 

プリントできない . 140 

プリントできる枚数のめやす（消耗品） . 132 

文書プリント . 19 

ページ番号を付ける（アノテーシヨン） . 101 

ページ分割しきい値 . 156 

ページ連写 . 93 

ペーパーレス FAX . 156 

ヘッダーじ社名を入れたくない（ファクス） . 157 

ヘッダーの社名を直したい（ファクス） . 157 

ヘルプ（プリンタードライバー） . 52 

ポート . 146 

ポーリング . 156 

ホチ丰ス（コピー） . 103 

ホチ丰ス（プリント） . 123 

ボックス . 148,160 

ボックス操作 . 19 

ボックス内の文書を削除する . 148,160 

ボックス内の文書をプリントする . 148,160 

ボックスの登録 . 36 

ボックス保を . 70 

本をコピーするときじできる影を消す . 96 

本を分割して読み取りたいとき . 31，93 

本を分割して両面コピーする . 94 
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まとめて 1 枚 （ N アップ） . 100 

まとめて1枚（プリント） . 119 

マルチページ TIFF . 159 

ち消し（わく消し） . 96 

ホ送信文書の再送信（ファクス） . 151 

ホ送信文書の保を（ファクス） . 151 

ホ送信レポート . 151 

ミックスサイズ原稿送り . 30, 95 

見開き原稿を分割して読み取りたいとき . 31,93 

見開き原稿を分割して両面コピーする . 94 

メーター . 143 

メール送信 . 73 

メールの登録（宛先表) . 39,161 

メンテナンス . 128 

文字/写真（原稿の画質) . 92 

文字付きページ番号（アノテーシヨン） . 101 

文字を入力する . 23 

〇 

郵便はがき . 48, 56 

用紙が詰まった . 128 

用紙指定変倍 

-「用紙選択」を参照 . 90 

用紙選択 . 90 

用紙の種類 . 33 

用紙をセットする . 32 

読める向き（原稿セット向き指定） . 26,27 

〇 

6<6< コピー . 19 

らくらくつァクス . 19, 59 

〈リセット〉ボタン . 18 

両面にコピーする . 91 

両面にプリントする . 118 

〇 

ワイルドカード（ファクス） . 59 

わく消し . 96 

〈割り込み〉ボタン . 18 

ワンタッチボタン . 59 
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管理者が設定する操作をかんたんじまとめています。 


機械確認 


節電 

浸 


b 認証ジョブ確認 

^忍証 l ^ジョブ確認 Xji 械確認》 


&衡械营理を-斑証 


ggi 化り消し」 [ 


〈認証〉ボタンを押した場合、 
機械管理者 ID を入力したあと、 
メニュー画面か6 [仕様設定/ 
登録]を選択します。 


nmiH 反細巧 ■ 

1^化様設定/1 

巧信管埋 
レポート 

f ファクス 

I 受悟モ ー _ ド 



かんたん操作一覧表 


•巧手の機械に表示される名前（なるなど）を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [自局情報] > [自局を] 

•送信時に印字される名前（巧名など）を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登獄 > [仕様設定] > [ファクス設定] > [自局情漸 > [発信元を] 

•送信時に名前（巧名など）を印字しないようにする 

〈認証〉ボタン >機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [ファクス機能設定初 
期値] > [発信元記録] > [しない] 

•ダイヤル種別（プッシュ回線/ダイヤル回線）を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 人力 >[ 仕様設定/登録]>[仕様設定]>[ファクス設定]>[自局情漸 >に3ダイヤル種別] 

•回線種別（外線/内線）を変きする 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [自局情綱 > に3回線種別] 

•短縮宛先を号を登録する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [登録/変更] > [宛先表登録（短縮宛先登録)] 

* メニュー画面に[登録/変更]が表示されている場合：[登録/変更] > [宛先表登録（短縮宛先登録)] 

•短縮宛先リストをプリントする 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタン > [機械状態レポート出力] > [レポート/リストの出力] > [ファクス設定]> 
[登録宛先リスト] 

•受信文書の排出先を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [受信文書の保を先/ 
排出先] > [受信回線別排出先] 

•受信文書の出力用紙を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [ファクス動作制御] 

> [受信紙宣言] 

•受信時の音量を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [音の設定] > [呼び出しべル音] 

参 呼び出しベルを鳴らす時間を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [ファクス動作制御] 

〉[ファクス自動ち信時のち信方式] 

* お使いの機械が、 G 4 通信対応の機械の場合は、[ファクス切り替え時間]になり、呼び出しベルの回数を変更できます。 

•異なるサイズが混なする原稿を常にセットできるようにする 

〈認証〉ボタン >機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [ファクス設定] > [ファクス機能設定初 
期値] > [ミックスサイズ原稿送り] > [する] 

•通信营理レポートを自動的にプリントしないように設定する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [レポート設定] > [通信 
管理レポート] > [自動出力しない] 
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* 機械管理者モードで[レポート化カボタンの表示]を[しない]じ設定している場合[レポート/リストの化力]ボタンは表示されません。 



•機械营巧者用の User ID を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [認証/セ丰ュリティ設定] > [機械管理者情報の設定] 

> [機械管理者 ID ] 

•節電状態に移行する時間を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [節電モードの設定] > [節 
電モード移行時間] 

•機械の音量を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [音の設定] > 音を選択 

•ネットワークの設定状態 （ IP アドレスなど）を確認する 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタン〉[機械状態レポート化力]〉[レポート/リストの化力]〉[コピー鼓定]’〉 
[機能設定リスト（共通項目）] 

* [プリンター設定]、[ファクス設定]、[ス丰ヤナー設定]でも巧。[ファクス設定]、[ス丰ヤナー設定]からの場合は、 
[機能設定] 

•レポート/リストをプリントして機械の情報を確認する 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタン > [機械状態レポート出力] > [レポート/リストの出力] > レポートを選択 

•レポート/リストを自動的にプリントする（しない）よう設定する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 I D 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [レポート設定] > レポートを選択 

•初期画面に表示する機能を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [画面/ボタンの設定]> 
[初期表示画面] 

•自動リセット後に表示する画面を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [画面/ボタンの設定]> 
[自動リセット後の画面] 

•メニュー画面に表示するボタンを変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [画面/ボタンの設定]> 
[メニュー画面の機能配列]、および[メニュー画面の補助機能配列] 

ご 登録ボタンに割リ当てる機能を変更する 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [画面/ボタンの設定]> 
[登録1ボタン]〜[登録3ボタン] 

•ジョブが完了したかを確認する 

〈ジョブ確認〉ボタン > [実行完了] 

•ジョブ確認画面（実行完了）に特定のジョブだけを表示させる 

〈認証〉ボタン > 機械管理者 ID 入力 > [仕様設定/登録] > [仕様設定] > [共通設定] > [画面/ボタンの設定]> 

I [実行完了画面のジョブ表示] 
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〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User 
ID を入力、[仕様設定/登録] > [仕様設定] 
> [共通設定] > [用紙/トレイの設定] > [用 
紙トレイのサイズ/用紙種類/属性表示] 


\/ 


用紙トレイのサイズ / 用紙種類/属性設定 


設定項目 

現在の 

1 '少1_ 1 

ll トレィ1 

S 動，ィス1卜 

、レイ を^ 


|2トレィ2 

自動サイ1、 

選ぷ y / z ) 


Is トレィ3 

自動サイス'お知 

含日 g / m 2) 1 


U トレィ4 

自動サイス'おが普通紙(卽〜 105 g / m 2 ) 


Is トレイ5(手差し） 

- 

普通紙(即〜 105 g / m 2 ) 1 



9 トレイ 2 


(^ 1 ■又り消し II ジホ定 


あっていればだ夫定 ] を押してください。 



色 ! トレイ 2 

In 巧り消し II ジ閉る 1 

用紙種類 

用紙サイズ J iTh 

1 OHP フィルム 1 

▲ サイス入力 … 


L ボンド紙 (170 〜 216g/m2) 


厚紙 1 ( 106 〜 169 g/m 2 ) 


厚紙 2 ( 170 〜 216 g/m 2 ) 

ム .••Q nW 


扭 L 


自動サイス槪日 が 閉じる 


度 厚紙1(106〜 169 g / が） 





節電状態になっている場合は、操作パネル 
で〈節電〉ボタンを押し、〈機械確認〉ボタン 
を押して節電を解除してかも用紙をセット 
してください。 


* トレイ5 (手差し）は、自動で選択されません。 


用紙トレイに厚紙をセットする 


と便利に！複を機ミち用法 

本機とパソコンで 
厚紙を指定してプリントする！ 
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次へ 








































































































































[仕様設定/登録]画面が表示されるまで[閉じる] 
を押す 


[仕様設定/登録]画面が表示されるまで[閉じる] 
を押す 




( c ^ 〈認証〉ボタンを押して、認証を解除する 



\/ 


トレイの高おな設定 


回因 I 

I 用巧トレイ进的の： I 

1 1 S か 

厚撇 白 

a 


自助トレイの用が巧舞が： 

I 

百 I V. 

|〇厚紙 1(106〜169 g / 

が)| 

手差し用紙のおが方向の： 

I たて虽き值先 v| 



補足:ここ=で’はアプリケ-ションからトレイ対淀された巧合を含め、トレイに巧する 

11 0K J 1 キサシセル I I 摄型志す(が I I 〜 I レブお） ] 

、 ] 

l©OK I 

\/ 




プリンタードライノ \一で厚紙を指定する 


\/ 


♦ FX ApeosPoM-IV 4070 のブ□パティ の IPX I 



♦ FX ApeosPort_IV 4070 のブ□パティ 


J を本 I トレイ/桃化 「ジラフィ地:06たづ/フォーム]詳細設定 I 


蜡 


雜 

a 



Finish 
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をったりが 

解決しないときは 

保守-操作-修理(内容-期間-費用など）のお問い合わせは、 

テレフォンセンターまたは販売店へ。 

消耗品（トナー、ドラムなど）のごミ主文は、商品センターまたは販売店へ。 

電話番号は、機械本体に貼付のカードやシールに書かれていまず C 


受付時間 


±曜、日曜、祝日を除く 9時〜17時30分 (-部の地域では異なります） 


電話番号 


機械本体に 
力ードの例か 


廣占付 の力一巧 


をご確認くださし、。 


4 


參いてをク 



お手数ですが電話□の係員に下記のを号を 
お伝えください。 



巧守-操作の問い合わせ （ テレフォンセンター) 

TEL. 


用紙-消耗品のご用命 （ 商品センター） 
TEL. 


お手数でずが電話□の係員に下記のを号をお伝え < ださい。 
機種 機が No. 


メーター連絡票に記載されている機種コード 


ミ手 
巧己田 

番与 

旧ち 


カードの例© 



FUJI xerox | 


A 保守.操作のお問合せ 
m •; 肖耗品のご齡は 

> >裏面の電話番号へご連絡くださし， 



♦力ードは、 名刺くらいの大きさでず。 

♦色 やイメージが、イラストと異なる場合もあります。 
• 問い合わせ先がわからない場合は、 

お客様相談センターで電話番号を確認してください。 


操作、保守(内容、期間、費用など）のお問い合わせは$ 

► テレフォンセンターまたは販売店へ 

TEL 



アぺオスポート 


ドキュセン ター 

機種 DApeosPort 


U DocuCentre 

機械 No . 




お問い合わせ時に、機種と機械 No . をおうかがいしまず。メモとしてご利用くださし、。 


本機を廃棄ずる場合は、弊社の営業担当者にご連絡くださし、。 
ご意見やご相談の受付窓 □ - 

お客様相談センターフリーダイヤル 0120-27-4100 ±、日、祝日および弊社指定休業日を除く、 9 時〜 12 時、 13 時〜 17 時 
フリーダイヤルは、携帯電話. PHS および海外からはご利用いただけません。また、一部の IP 電話からはつながらない場合がありまず。 

お話の内容を正確に把握するため、また後に対応状況を確認ずるため、通話を録音させていただくことがありまず。 

商品全般に関ずる情報- 

ホームぺージアドレス四！ http :// www . fujixerox . co . jp / 商品全般に関する情報、最新ソフトウェアなどを提供しています。 

◎ この取扱説明書は、再生紙を使用しリサイクルに配慮して製本されていまず。不要となった際は回収、リサイクルに化しましょう。 

富±ゼ□ックス株す会な 


1111111 M 


ApeosPort-IV 客 70/3070 
Docucent 「 e-IV S70/3070 


癌三75なご9か钟 


2012年句月帳票番号： DEW 61 J 1-2 1版 


898 E 1 W 61 










































































